INSTRUCAO NORMATIVA SME N° 45, DE 07 DE DEZEMBRO DE 2022

6016.2022/0127418-6

Dispde sobre o Programa Material Escolar para
estudantes matriculados na Rede Pdublica do
Municipio de Sao Paulo.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso de suas atribuicdes e,
CONSIDERANDO:

- a obrigacdo da Administracdo em prover os meios adequados para garantir o desenvolvimento e
a aprendizagem de todos os estudantes da Rede Municipal de Ensino;

- 0 processo de implementacdo do Curriculo da Cidade do Ensino Fundamental, alinhado & Base
Nacional Comum Curricular, como premissa para garantia das aprendizagens;

- 0 disposto na Lei n® 17.437, de 2020, que estabelece medidas para a organizagéo das unidades
educacionais no Municipio de S&do Paulo; prorroga os mandatos do Conselho Municipal de
Assisténcia Social e do Conselho de Habitacéo.

RESOLVE:
TITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A lista de materiais escolares que compdem os kits para os estudantes da Rede Municipal
de Ensino serdo compostos conforme discriminado abaixo:

I. Educacdo Infantil — Bercario | e ll:

a — Agenda escolar — Educacgéo Infantil

b — 1 (um) conjunto de giz de cera grosso (12 cores)
¢ — 1 (um) conjunto de tinta guache (6 cores)

Il. Educacgéo Infantil =Mini-Grupo |l e ll:

a — Agenda escolar — Educagéo Infantil

b — 1 (um) conjunto de giz de cera grosso (12 cores)
¢ — 2 (dois) cadernos de desenho — 96 folhas

d — 2 (duas) colas brancas

e — 3 (trés) conjuntos de massa para modelar (6 cores)
f—1 (uma) tesoura

g — 1 (um) conjunto de tinta guache (6 cores)

Ill. Educacgéo Infantil — Infantil | e II:

a — Agenda escolar — Educacéo Infantil

b — 1(um) apontador



¢ — 1(uma) borracha branca

d — 2 (dois) cadernos de desenho — 96 folhas

e — 1(um) conjunto de canetas hidrogréficas (12 cores)
f — 2 (duas) colas brancas

g — 1 (um) conjunto de giz de cera grosso (12 cores)

h — 2 (dois) conjuntos de lapis de cor (12 cores)

i — 2 (dois) lapis grafite

j — 3 (trés) conjuntos de massa para modelar (6 cores)
k — 1 (uma) tesoura

| — 1 (um) conjunto de tinta guache (6 cores)

IV. Ensino Fundamental — Ciclo de Alfabetizac&o:

a — Agenda escolar — Ensino Fundamental

b — 1 (um) apontador

¢ — 2 (duas) borrachas brancas

d — 4 (quatro) cadernos do tipo “brochurao” — 80 folhas
e — 1 (um) caderno de desenho — 96 folhas

f — 1 (um) conjunto canetas hidrogréficas (12 cores)

g — 2 (duas) colas brancas

h — 1 (um) estojo escolar

i — 1 (um) conjunto de giz de cera (12 cores)

j— 1 (um) conjunto de lapis de cor (12 cores)

k — 5 (cinco) lapis grafite

| -1 (uma) régua

m — 1 (uma) tesoura

V. Ensino Fundamental — Ciclo Interdisciplinar:

a — Agenda escolar — Ensino Fundamental

b — 1 (um) apontador

¢ — 2 (duas) borrachas brancas

d — 1 (um) caderno de desenho — 96 folhas

e — 5 (cinco) cadernos universitarios — minimo 80 folhas
f — 2 (duas) canetas esferograficas azuis

g — 2 (duas) canetas esferograficas pretas

h —1 (um) conjunto de canetas hidrogréficas (12 cores)

i — 2 (duas) colas brancas



j— 1 (um) estojo escolar

k —1 (um) conjunto de giz de cera (12 cores)
| — 1 (um) conjunto de lapis de cor (12 cores)
m — 4 (quatro) lapis grafite

n—1 (uma) régua

0 —1 (uma) tesoura

VI. Ensino Fundamental — Ciclo Autoral:
a— 1 (um) apontador

b — 2 (duas) borrachas brancas

¢ — 1 (um) caderno de desenho — 96 folhas

d — 3 (trés) cadernos universitarios — minimo 160 folhas
e — 2 (duas) canetas esferograficas azuis

f — 2 (duas) canetas esferograficas pretas

g - 1 (uma) caneta esferogréafica vermelha

h — 1 (uma) cola branca

i—1 (um) esquadro 45°

j—1 (um) esquadro 60°

k — 1 (um) conjunto de lapis de cor (12 cores)
| — 4 (quatro) lapis grafite

m — 1 (uma) régua

n—1 (uma) tesoura

0 — 1 (um) transferidor 180°

VII. Ensino Médio e Educac¢ao de Jovens e Adultos:
a—1 (um) apontador

b — 2 (duas) borrachas brancas

¢ — 1 (um) caderno de desenho — 96 folhas

d — 3 (trés) cadernos universitarios — minimo 160 folhas
e — 2 (duas) canetas esferograficas azuis

f — 2 (duas) canetas esferograficas pretas

g - 1 (uma) caneta esferogréfica vermelha

h —1 (um) conjunto de lapis de cor (12 cores)
i — 3 (trés) lapis grafite

j—1 (uma) régua

k — 1 (uma) tesoura



VIII. Escola de Idiomas — Centros de Estudos de Linguas Paulistanos (CELPs):
a— 1 (um) apontador

b — 2 (duas) borrachas brancas

¢ — 1 (um) caderno universitario — minimo 80 folhas

d — 1 (um) caderno de desenho — 96 folhas

e — 2 (duas) canetas esferograficas azuis

f — 2 (duas) canetas esferogréficas pretas

g — 1 (um) conjunto de canetas hidrograficas (12 cores)
h — 2 (duas) colas brancas

i —1 (um) estojo escolar

j— 1 (um) conjunto de giz de cera (12 cores)

k — 1 (um) conjunto de lapis de cor (12 cores)

| — 4 (quatro) lapis grafite

m — 1 (uma) régua

n—1 (uma) tesoura

Paragrafo nico. O Termo de Referéncia, com as caracteristicas padronizadas, sera publicado no
site da Secretaria Municipal de Educacdo (SME) de forma permanente.

Art. 2° Cabera a Coordenadoria de Contratos de Servi¢cos e Fornecimento — COSERYV, adotar as
providéncias necessarias para que todos os estudantes, regularmente matriculados, recebam o
beneficio.

Art. 3° Compete as Diretorias Regionais de Educacdo — DREs, prestar todo apoio as Unidades
Escolares, acompanhar, informando a Divisdo de Insumos, Administracdo e Logistica —
COSERVI/DIAL, quanto a eventuais problemas detectados pelas Unidades Educacionais, que
deverdo ser resolvidos durante a vigéncia do credenciamento, e realizar, junto com as Unidades a
atualizacao cadastral, quando necessario.

Art. 4° Compete as Unidades Educacionais:
I. auxiliar e orientar as familias sobre o Programa Material Escolar;

Il. disponibilizar e dar ampla divulgagcdo a listagem dos itens que comp8em o kit, com suas
especifica¢des técnicas, para que os estudantes e familias possam ter um melhor direcionamento
no momento da aquisi¢ao;

lll. realizar atualizacao cadastral, quando necessario;

IV. promover e valorizar 0 uso e conservacdo dos materiais pelos estudantes e responsaveis,
informando a Diretoria Regional de Educacéo eventuais problemas detectados, que deverdo ser
resolvidos durante a vigéncia do credenciamento;

V. observar a regularidade dos materiais dos estudantes, quando constatada a auséncia de material,
devera ser aberto um chamado para apuragdo junto ao meio de pagamento, se o beneficio foi
utilizado ou néo.

Art. 5° Cada estudante, por meio de seu responsavel legal, recebera o auxilio financeiro uma vez
ao ano e podera adquirir em um dos estabelecimentos credenciados pela SME, os itens previamente
especificados na lista de materiais escolares disponibilizada pela SME até o valor limite do auxilio.



§ 1° Os beneficiarios do Programa s6 poderdo adquirir os itens de materiais escolares previamente
especificados na lista disponibilizada pela SME em sitio eletrénico e divulgados nas escolas
municipais, nos termos da Lei municipal n° 17.437, de 2020.

§ 2° A concesséo do beneficio podera se dar por meio de distribuicédo direta dos materiais escolares,
adquiridos pela SME, cabendo a esta adotar, a opcéo que considerar mais adequada.

Art. 6° O custo basico dos kits de materiais escolares definido no artigo 1° é de:
a) Educacao Infantil — Bercario | e 1l: R$ 41,26

b) Educacéo Infantil — Mini-Grupo | e 1I: R$ 95,53

¢) Educagéo Infantil — Infantil | e 1l: R$ 143,94

d) Ensino Fundamental — Ciclo de Alfabetizacdo: R$ 166,67

e) Ensino Fundamental — Ciclo Interdisciplinar: R$ 201,28

f) Ensino Fundamental — Ciclo Autoral: R$ 160,63

g) Ensino Médio e Educacao de Jovens e Adultos: R$ 142,70

h) Centros de Estudos de Linguas Paulistanos (CELPs): R$ 114,34

Paragrafo Unico. Os estudantes beneficiarios, por meio de seu responsavel legal, receberdo o
auxilio financeiro determinado neste artigo, conforme a etapa de ensino em que estiver matriculado.

Art. 7° O responsavel legal tera até o dia 30 de outubro do ano em curso para adquirir os itens de
material escolar disponibilizados na lista, nos termos do artigo anterior.

Paragrafo Unico. Na hipétese da néo utilizacao da totalidade do limite fixado até a data prevista no
caput, os valores serdo revertidos ao Tesouro Municipal pela instituicdo contratada para
implementar o sistema de concessédo do beneficio.

Art. 8° Constatado qualquer tipo de uso ilicito do auxilio financeiro, os responsaveis legais do(s)
estudante(s), sem prejuizo da san¢do penal, serdo excluidos do programa e estardo obrigados a
efetuar o ressarcimento integral da importancia recebida, corrigida na forma da legislacdo municipal
aplicavel, bem como ficardo impedidos do recebimento de recursos deste ou de qualquer outro
programa mantido pelo Municipio.

Paragrafo unico. No momento da adesado ao sistema implementado para a concessao do beneficio
eleito pela Administracdo, o usuario devera ser advertido das responsabilidades civis e criminais
decorrentes do desvio de finalidade no uso do recurso publico.

TITULO Il - DA DESVINCULACAO DO ESTUDANTE BENEFICIARIO

Art. 9° Na eventualidade de se constatar desvio de finalidade na utilizacdo do auxilio pelo
responsavel legal do estudante, o limite de aquisicdo ser4 imediatamente cancelado,
independentemente de processo administrativo, devendo o nhumerario correspondente ao desvio ser
restituido pelo responsavel aos cofres publicos, sem prejuizo da comunicagéo a autoridade policial,
nos casos em que configurado o cometimento de crime.

§ 1° Configurada a hipdtese do caput deste artigo, a Municipalidade providenciara o fornecimento
direto do kit definido no artigo 1° ao estudante, no prazo de 30 dias a contar do cancelamento do
crédito, por meio de aquisicdo dos produtos das credenciadas, conforme lista de sorteio publico a
ser realizado.

§ 2° Configurado o desvio e cancelado o auxilio, o responséavel ndo participara desse programa nos
anos subsequentes, devendo ser providenciado ao estudante o kit de material escolar, conforme
disciplinado no § 1° deste artigo.



Art. 10. Nos anos subsequentes ndo sera disponibilizado o auxilio ao estudante referente a
aquisicdo de materiais, enquanto for o mesmo responsavel legal, devendo este zelar pela
conservacgao da seguranca do sistema de concessao do beneficio, nos moldes estabelecidos pelo
Termo de Recebimento e Responsabilidade.

Art. 11. O estudante que for desligado da rede municipal de ensino tera o auxilio cancelado e o
respectivo saldo eventualmente existente sera revertido pela instituicdo contratada ao Tesouro
Municipal.

TITULO Il - DO SISTEMA DE CONCESSAO DO BENEFICIO

Art. 12. A Instituicdo contratada pela Municipalidade para a Administra¢éo do sistema de concesséo
do beneficio a ser disponibilizado aos responsaveis legais dos estudantes somente podera permitir
a sua utilizacdo em estabelecimentos ou em razdo social previamente credenciada na Secretaria
Municipal de Educacéo.

Art. 13. A aquisi¢éo a ser paga com o sistema, na forma contratada, somente podera ser autorizada
para itens do material escolar especificados na lista disponibilizada pela SME.

Art. 14. Sem prejuizo de outras obriga¢cfes estabelecidas em contrato, a instituicdo administradora
do sistema de concessédo do beneficio devera:

| - proceder ao registro dos dados cadastrais e financeiros dos beneficiarios em sistemas
informatizados;

Il - gerar um limite de auxilio financeiro personalizado de acordo com o arquivo de cadastro enviado
pela Secretaria Municipal de Educacéo;

Il - transferir os recursos correspondentes aos itens de material escolar aos fornecedores
credenciados pela Secretaria Municipal de Educacao;

IV - efetuar o bloqueio e desbloqueio do limite;

V - fornecer instrumento que viabilize a utilizagdo do crédito pelos fornecedores de kit de material
escolar credenciados.

Art. 15. A instituicdo contratada pela Municipalidade para a Administracéo do sistema de concesséo
do beneficio devera emitir semanalmente relatério das transacdes realizadas e demais informacgdes
solicitadas, para possibilitar o acompanhamento da execucéo da despesa e da gestdo do Programa
pela Administragdo e para permitir 0 seu cruzamento com as notas fiscais emitidas pelos
credenciados.

TITULO IV - DO CREDENCIAMENTO DOS FORNECEDORES
DAS CONDICOES GERAIS DO CREDENCIAMENTO

Art. 16. Qualquer pessoa juridica interessada em comercializar os itens de material escolar
conforme especificados na lista divulgada pela Municipalidade podera requerer seu credenciamento
junto a Secretaria Municipal de Educacao, conforme condi¢cdes de inscrigdo, participacdo e
credenciamento definidos por edital de credenciamento a ser publicado.

Art. 17. Além das condi¢des previstas em Edital, os interessados no credenciamento deverao, no
minimo, possuir objeto social pertinente e compativel com o de fornecimento de material escolar,
possuir capacidade de fornecer os itens do kit de material estabelecidos, bem como ponto fisico no
Municipio e apresentar a documentagéo exigida no artigo 40 do Decreto municipal n® 44.279, de
2003.



Paragrafo unico. O credenciado devera se comprometer a fornecer material escolar, observada a
qualidade estabelecida no Termo de Referéncia ora aprovado pela Secretaria Municipal de
Educacéo, conforme valores previstos no artigo 6°.

Art. 18. O credenciado devera fornecer os itens dos kits, nos moldes estabelecidos no Termo de
Referéncia, respondendo pela falta de qualidade apurada nos produtos fornecidos.

Art. 19. Serd instituida Comissao Especial de Avaliacdo e Credenciamento, com nimero impar de
integrantes, composta, por no minimo dois servidores efetivos, que ficardo responsaveis pela
avaliacdo da documentacdo apresentada e pelo credenciamento, de acordo com a sistematica
estabelecida no Edital de Credenciamento.

Art. 20. O credenciamento sera permanente e a qualquer tempo seréo aceitas novas inscri¢cdes que,
serdo igualmente analisadas pela Comissao Especial de Avaliacdo e Credenciamento que atualizara
a relacao dos credenciados a ser publicada no Diario Oficial da Cidade de S&o Paulo.

Art. 21. Os beneficiarios do programa serdo os estudantes matriculados nas Unidades Educacionais
da Rede Municipal de Ensino, conforme disposto no artigo 2° desta Instru¢do Normativa.

Paragrafo Unico. O credenciamento de carater ndo exclusivo,  ndo impde a aquisicdo ou
contratacdo de bens, que dependera da demanda dos estudantes/responsaveis.

Art. 22. Excepcionalmente, e com a anuéncia expressa do Conselho de Escola, as Unidades
Educacionais poderdo autorizar a exposicdo dos kits de material escolar pelas empresas
credenciadas.

Paragrafo Unico. Fica expressamente proibido o comércio dos kits no ambito das Unidades
Educacionais, bem como o envolvimento dos servidores municipais nas sessfes de exposi¢cédo de
que trata o caput.

Art. 23. Para fins de acompanhamento da execucdo e formacdo de banco de dados, os
credenciados deverao obrigatoriamente encaminhar, a Secretaria Municipal de Educacéo, as notas
e/ou cupons fiscais correspondentes “a venda” dos kits de material escolar aos estudantes.

Paréagrafo Unico. As notas/cupons fiscais emitidos para os itens do kit de material escolar deverdo
conter os valores dos itens e ser exclusivas, emitidos no CPF do beneficiario e ndo poder&o conter
outros produtos.

DA REMUNERACAO

Art. 24. O pagamento a ser realizado e gerido pela Administradora do sistema de concesséo do
beneficio observara o limite maximo fixado pela Municipalidade a cada estudante, conforme disposto
no artigo 6°.

Art. 25. Os pagamentos decorrentes das aquisi¢cdes dos produtos pelos estudantes/responsaveis
representam a Unica forma de remuneracdo que os credenciados terdo direito pelo fornecimento
dos itens do kit de material escolar, sob pena de descredenciamento.

DO DESCREDENCIAMENTO
Art. 26. O descredenciamento podera ocorrer:

| - Por parte do Credenciado, mediante notificacdo prévia encaminhada com 20 (vinte) dias de
antecedéncia.

Il - Por parte da Secretaria Municipal de Educacao nas hipéteses de dendncia unilateral.



DAS SANCOES

Art. 27. Independentemente das sang¢Bes penais, civis e administrativas previstas na legislagéo
especifica, o estabelecimento comercial ou empresa credenciada que cometer fraude durante a
execucdo do contrato sera penalizado, apos devido processo administrativo, com o
descredenciamento, bem como com a aplicagdo de multa no valor de 20% sobre o valor apurado
da fraude, devendo ainda repor ao erario municipal os prejuizos causados com sua conduta.

Art. 28. O fornecimento irregular de materiais, ou seja, em desconformidade com o padréo fixado
pelo Municipio podera ensejar os seguintes procedimentos:

| — Adverténcia e formalizacao de termo de ajustamento de conduta;
Il — Descredenciamento;

Il = Impedimento de novo credenciamento pelo prazo de 3 (trés) anos.

TITULO V - DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. A presente Instrucdo Normativa viabiliza o Programa Material Escolar para os estudantes
matriculados na Rede Publica do Municipio de Sao Paulo, em conformidade com o disposto nas
Leis n°® 13.323, de 2002, n° 16.271, de 2015 e n° 17.437, de 2020 e o Decreto n® 54.452, de 2013.

Art. 30. Caberd & Administragdo, em consonancia aos critérios de conveniéncia e oportunidade, a
escolha da forma de disponibilizagéo do kit de material escolar aos estudantes matriculados na Rede
Municipal de Educacéo.

Art. 31. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga a Instrucéo
Normativa SME n° 57, de 2020 e altera¢des posteriores.



