PORTARIA SME N° 6.634, DE 12 DE NOVEMBRO DE 2021

Estabelece procedimentos para
transferéncia, execug¢do e prestacGo de
contas dos recursos do Programa de
Transferéncia de Recursos Financeiros —
PTRF as Associagcbes de Pais e Mestres —
APMs das Unidades Educacionais da Rede
Municipal de Ensino e as Associagdes de Pais,
Mestres, Servidores, Usudrios e Amigos dos
Centros  Educacionais Unificados -
APMSUACGs.

6016.2021/0098336-0

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso de suas atribuicbes legais e,
CONSIDERANDO:

- a Lei Municipal 13.991, de 10 de junho de 2005, que institui o Programa de Transferéncia de
Recursos Financeiros as Associacdes de Pais e Mestres das Unidades Educacionais da Rede
Municipal de Ensino;

- 0 Decreto 60.331, de 28 de junho de 2021, que confere nova regulamentacdo ao Programa de
Transferéncia de Recursos Financeiros — PTRF as Associa¢Bes de Pais e Mestres (APMs) das
Unidades Educacionais da Rede Municipal de Ensino, bem como as Associa¢des de Pais, Mestres,
Servidores, Usuarios e Amigos dos Centros Educacionais Unificados (APMSUACS), instituido pela
Lei n®13.991, de 10 de junho de 2005.

RESOLVE:
CAPITULO | = DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os procedimentos para transferéncia, execucdo e prestacdo de contas dos recursos do
Programa de Transferéncia de Recursos Financeiros - PTRF, as Associagdes de Pais e Mestres —
APMs das Unidades Educacionais da Rede Municipal de Ensino e as Associa¢8es de Pais, Mestres,
Servidores, Usuarios e Amigos dos CEUs — APMSUACSs, doravante designadas simplesmente
Associacdes, ficam estabelecidos nos termos desta Portaria.

Art. 2° Os recursos, mencionados no artigo anterior, destinam-se aos fins estabelecidos no art. 3° da
Lei n° 13.991, de 2005 e seréo liberados por meio de repasses as Associacdes, desde que haja
disponibilidade orgamentaria e financeira.

Art. 3° Os valores ordinarios do PTRF, denominados PTRF Basico, seréo calculados com base no
namero de alunos matriculados de acordo com os dados oficiais do Censo Escolar, realizado pelo
Ministério da Educacao/INEP, relativo ao ano imediatamente anterior ao do atendimento.

§ 1° No caso do repasse aos Centros Educacionais Unificados (CEU Gestao), o calculo considerara
também o numero de atividades complementares cadastradas no Sistema Escola On Line —
EOL/SME, relativo ao ano anterior.



§ 2° Para as Associacdes que solicitarem adeséo ao Programa e ndo tenham participado do Censo
Escolar/INEP/MEC do ano anterior, o célculo dos valores ter4 como referéncia o numero de alunos
matriculados constante no Sistema EOL/SME, na data da efetivacio da adeséo pela SME.

§ 3° No caso do CEU Gestéo, cuja Associacao solicitar adesdo ao Programa e ndo tenha participado
do Censo Escolar/INEP/MEC no ano anterior, o calculo considerara além do nimero de alunos de
suas unidades educacionais, 0 numero de atividades complementares cadastradas no Sistema
EOL/SME, ambos na data de efetivacdo da adesao pela SME.

Art. 4° A Secretaria Municipal de Educagédo - SME divulgara, a cada exercicio financeiro, a forma de
célculo, o valor e a periodicidade dos repasses as Associacdes, bem como orientag@es e instrucdes
complementares a execucédo do Programa.

Art. 5° A operacionalizacdo do repasse sera gerenciada pela Secretaria Municipal de Educacéo -
SME, por intermédio das Diretorias Regionais de Educacao — DRE.

CAPITULO Il - DA ADESAO E HABILITAGAO DAS ASSOCIAGCOES

Art. 6° A solicitacdo de adesdo ao programa sera feita por meio de cadastramento junto a DRE
correspondente, mediante a apresentacdo de documentos que comprovem a constituicdo da
Associacao, nos termos da legislagdo em vigor, e sua regularidade fiscal.

Art. 7° Para se cadastrar a Associa¢@o devera encaminhar processo eletrdnico & DRE a qual estiver
vinculada, solicitando sua adeséo, anexando os seguintes documentos:

I. Ficha Cadastral da Associacdo e do Presidente da Diretoria Executiva;
Il. Copia do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ da Associagéao;

Ill. Cépia do Estatuto Social da Associacao registrado em Oficial de Registro de Titulos e Documentos
e Civil de Pessoa Juridica (Oficial de Registro);

IV. Cépia da Ata da Assembleia Geral de Fundacao da Associacgéo registrada em Oficial de Registro;
V. Cépia do CPF e RG do Presidente da Diretoria Executiva da Associagao;

VI. Ficha Limpa do Presidente da Diretoria Executiva,;

VII. Comprovante de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios — CCM.

Art. 8° Para habilitagdo nos exercicios subsequentes, a Associacdo, anualmente, deverd encaminhar
a respectiva DRE, até o Ultimo dia Gtil do més de fevereiro, processo eletrdnico, solicitando sua
habilitacdo e contendo os documentos que comprovem sua regularidade fiscal e estatutaria, definidos
pela Secretaria Municipal de Educacéo.

§ 1° Caso a Associagao ndo apresente a documentacéo conforme estabelecido no caput, a Comissao
de Prestacao de Contas do PTRF concedera novos prazos para apresentacao ou regularizacéo dos
documentos, dando ciéncia de que, para efeito de liberacdo do repasse, a efetivacdo da habilitacdo
deverd ocorrer em até 15 (quinze) dias Uteis, antes do término do periodo de pagamento do respectivo
repasse.

§ 2° A regularizacdo da documentacdo apds 0 prazo previsto no caput ndo implicard em pagamento
dos recursos ndo recebidos no periodo em que a Associacdo permaneceu irregular.

§ 3° A Associagdo em situacdo irregular no que se refere & habilitagdo podera ser indicada para o
procedimento de visita técnica previsto no artigo 33, inciso |, desta Portaria.

Art. 9° A adesdo ou a habilitacdo sera formalizada pela Comisséo de Prestacao de Contas do PTRF,
da Diretoria Regional de Educacao - DRE, por meio de processo eletrdnico.



CAPITULO Ill - DA MANUTENGCAO DA REGULARIDADE DAS ASSOCIACOES

Art. 10. Sempre que houver mudanca do presidente da Diretoria Executiva, a Associagcdo devera
encaminhar a DRE, via processo eletrénico, os seguintes documentos:

I. Cépia da Ata da Assembleia Geral registrada em Oficial de Registro;

Il. Ficha Cadastral da Associacdo e do Presidente da Diretoria Executiva atualizada;
Ill. Cépia do RG e CPF do Presidente da Diretoria Executiva da Associacao;

IV. Ficha Limpa do Presidente da Diretoria Executiva.

Paragrafo Unico. Nos casos de vacancia, a Associagdo devera realizar assembleia para recomposicao
do corpo diretivo, encaminhar a ata para o devido registro, sendo que para efeito da realizacao do
repasse, devera apresenta-la registrada a DRE em até 15 (quinze) dias Uteis antes do término do
periodo de pagamento do respectivo repasse.

Art. 11. Havendo alteracdo do Estatuto, a Associacdo deverd encaminhar a DRE, via processo
eletrdnico, a cépia do documento devidamente registrado em Oficial de Registro.

CAPITULO IV — DO REPASSE DE RECURSOS

Art. 12. A liberacdo dos recursos do PTRF e demais a¢Bes do Programa para as Associacdes
regularmente constituidas, esta condicionada a apresentacdo das prestagfes de contas, dentro dos
prazos estabelecidos em normativa a ser publicada anualmente, pela SME.

Paragrafo Unico. Excluem-se da condigdo mencionada no caput as Associagfes, quando de sua
adesdo.

Art. 13. Para fins de repasse para as novas Associacdes, a efetivagcao da adeséo devera ocorrer em
até 15 (quinze) dias uteis, antes do término do periodo de pagamento do respectivo repasse.

Paragrafo Unico. As adesdes efetivadas apds o prazo mencionado no caput fardo jus ao préximo
repasse do Programa.

Art. 14, Para disponibilizar os recursos as Associacdes, a DRE devera providenciar os documentos
necessarios a execugado orcamentaria, incluindo-os aos processos eletrdnicos relativos ao Programa.

CAPITULO V —DA CONTA BANCARIA E DA MOVIMENTACAO DOS RECURSOS

Art. 15. Os recursos a serem disponibilizados as Associacdes serdo creditados, mantidos e geridos
em conta especifica, cuja movimentacdo deverd ser feita preferencialmente de forma eletrdnica,
identificando os fornecedores e/ou prestadores de servigcos favorecidos e destinados exclusivamente
ao pagamento de despesas relacionadas com os objetivos do Programa.

§ 1° Os saldos financeiros dos recursos transferidos, enquanto ndo destinados as finalidades do
Programa, deverdo permanecer em aplicac¢éo financeira.

§ 2° Em caso de conta bancaria do Programa em nome da Associacdo, as receitas financeiras
oriundas de aplicagdo deverdo ser computadas a crédito do PTRF da correspondente Associagéo,
devendo constar dos documentos e demonstrativos que integrarem a prestacéo de contas.

§ 3° E vedada a transferéncia dos recursos para serem geridos em outra conta que nio a especifica
do Programa.

Art. 16. Somente a SME podera utilizar a conta especifica do PTRF para crédito de recursos oriundos
de outros Programas, ficando mantidos os procedimentos de prestacao de contas estabelecidos nesta
Portaria.



CAPITULO VI — DA REALIZACAO DAS DESPESAS

Art. 17. A aquisicdo de materiais e bens e/ou a contratacéo de servigos observardo os principios da
isonomia, legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia a fim de garantir produtos
e servicos de boa qualidade, sem qualquer espécie de favorecimento e mediante a escolha da
proposta mais vantajosa, adotando-se para tanto os seguintes procedimentos prévios:

I. Priorizag&@o dos materiais e bens a serem adquiridos e dos servigos a serem contratados, de acordo
com as finalidades do programa, registrados no Plano Anual de Atividades da Associagéo - PAA;

1. Utilizacao dos recursos em acdes que beneficiem os alunos e a Unidade Educacional coletivamente
e nado caracterizem atendimento individual, assistencial, premiacdes, presentes ou vantagens de
gualquer espécie, observadas as excec¢des autorizadas expressamente pela SME;

IIl. Verificag&@o da regularidade fiscal e idoneidade da empresa fornecedora do material ou prestadora
do servico;

IV. Realizacdo de pesquisa prévia de precos.

§ 1° Anualmente, no més de sua elaboracao, devera ser disponibilizado a Comissao de Prestacdo de
Contas do PTRF o documento de priorizacdo do Plano Anual de Atividades da Associacdo e,
posteriormente, eventuais atualiza¢gbes, sempre que houver.

§ 2° Nos casos que demandem atuacgado urgente por conta de eventos inesperados, fica autorizada a
aquisicdo de materiais e/ou contratacdo de servicos necessarios ao restabelecimento das atividades
da unidade educacional, prescindindo-se do disposto no inciso | deste artigo, desde que respeitados
os demais procedimentos prévios e dada ciéncia aos demais membros da Associagdo, no prazo
maximo de 20 (vinte) dias corridos a contar da constatagéo do evento.

§ 3° E considerada uma empresa idénea aquela que tem boa reputacéo no mercado.

§ 4° A Secretaria Municipal de Educacédo disponibilizara em seu sitio eletrdnico orientacfes e
referéncias para apoiar a aquisicao e/ou contratacdo de servigos.

Art. 18. A pesquisa prévia de precos devera ser realizada junto ao maior ndmero possivel de
fornecedores e/ou prestadores de servigos, sendo obrigatoria a apresentagdo de no minimo 03 (trés)
orcamentos, a fim de evitar quaisquer favorecimentos e garantir a escolha da proposta mais vantajosa
para o erario, utilizando-se diferentes fontes, de forma a possibilitar que esta reflita o real
comportamento do mercado, podendo ser feita através de:

I. Consultas aos fornecedores e prestadores de servicos;
Il. Consultas pela internet;

IIl. Materiais como encartes, jornais, panfletos e revistas de estabelecimentos comerciais nacionais e
legalmente estabelecidos, se datados e com os dados do estabelecimento.

§ 1° Quando o valor do bem permanente a ser adquirido em loja fisica exceder um salario minimo,
para se ter uma referéncia dos pregos praticados pelo mercado, além dos 03 (trés) orcamentos
previstos no caput, devera ser realizada pesquisa prévia na Internet e apresenta-la na prestacao de
contas.

§ 2° A despesa, cuja pesquisa de pre¢os néo for realizada com no minimo 03 (trés) fornecedores e/ou
prestadores de servigcos, somente serd aceita se acompanhada de justificativa circunstanciada que
comprove a inviabilidade de atendimento dessa exigéncia.

8§ 3° Nos casos de comprovada exclusividade ou especializagdo técnica e mediante justificativa,
deverd ser apresentado um comparativo entre os precos praticados pelo fornecedor/prestador
exclusivo junto a outras instituicfes piblicas ou privadas, a fim de assegurar a razoabilidade da oferta.

§ 4° Para fins de célculo do valor total do orcamento, deverdo ser considerados dispéndios, como
fretes ndo assegurados gratuitamente pelo fornecedor, bem como impostos a pagar.



§ 5° Os bens, materiais e servicos orcados deverdo possuir as mesmas especificacdes de forma a
garantir a concorréncia justa.

§ 6° N&o serd admitida a apresentacéo de pesquisa de preco realizada por telefone.

§ 7° Constituir@o critérios para sele¢do da proposta mais vantajosa, a oferta de materiais e bens e/ou
servigcos de qualidade, com precos compativeis com os praticados no mercado, prazos e condi¢des
de entrega ou execugdo que atendam, tempestivamente, as necessidades prioritarias das unidades
educacionais, admitindo-se a escolha com base no menor preco global da proposta nos casos em
que tal opcao resulte em melhor aproveitamento dos recursos publicos.

Art. 19. As notas fiscais de bens e servicos devem ser emitidas exclusivamente em nome da
Associacao e apresentar em sua discriminagdo o detalhamento individualizado do produto adquirido
ou do servigo contratado, com o preco unitario atribuido, contendo dimensdes, caracteristicas, marca,
localizacéo do servico, dentre outras especificacdes.

Art. 20. Os recursos oriundos do Programa poderdo ser utilizados para pagamento de servigcos
contabeis relativos a regularidade e encerramento da Associagdo, bem como para assessoria prévia
necesséria as aquisi¢ées, contrataces de servicos e impostos decorrentes.

§ 1° A pesquisa de precos para a realizacéo de servicos contabeis, devera ser feita anualmente e
apresentada na primeira prestacéo de contas do ano.

§ 2° A aplicacéo de recursos para pagamento de servi¢cos de assessoria contabil devera obedecer os
valores a serem definidos pela SME.

Art. 21. A realizagéo dos servigos e a entrega dos materiais e bens devera ser atestada, assim que o
produto for adquirido ou o servigo realizado, pelo presidente da Diretoria Executiva da Associagéo e
por um membro do Conselho Fiscal.

Art. 22. E vedada a realizacio de pagamento antes da efetiva entrega de materiais e bens adquiridos,
da concluséo dos servigos contratados e da emisséo do documento fiscal comprobatério da despesa,
exceto nos casos de:

I. Condic&o indispensavel para obter o material e/ou 0 bem; e
Il. Pagamento de servigos cartorarios.

§ 1° Nos casos citados nos incisos acima, os documentos fornecidos no ato da aquisi¢do e/ou
contratacdo do servigo, como boletos, prenotas, Pedidos de Venda — PDV, cupom ndo fiscal, ou
outros, deverdo integrar a prestacdo de contas juntamente com a nota fiscal, contendo ambos o
mesmo favorecido.

§ 2° As aquisigBes previstas no inciso | deverdo ser realizadas em estabelecimento ou plataforma
idéneos, representar significativa economia de recursos, quando comparada com demais formas de
aquisicdo, e acompanhadas de indispensaveis cautelas que assegurem o éxito da transacao.

§ 3° No caso de aquisi¢des realizadas pela internet, a comprovac¢éo da significativa economia exigida
no paragrafo anterior deve incluir fornecedores do mercado fisico.

Art. 23. E vedada a realizacdo de pagamento em que o favorecido ndo seja o mesmo indicado no
documento fiscal comprobatério da despesa, sendo obrigatério, no caso de pagamento com cheque,
que este seja nominativo ao fornecedor ou prestador de servigcos cuja razao social constar na nota
fiscal.

Art. 24. Somente serdo aceitas as despesas cujo pagamento seja realizado no periodo compreendido
entre o primeiro e o Ultimo dia do periodo de realizacdo de despesa, desde que apresentadas no
prazo correspondente a entrega da Prestacdo de Contas, previsto em normativa a ser publicada
anualmente pela SME.

Art. 25. A aquisicdo de materiais e bens e a contratacdo de servicos poderdo ser efetuadas via
comércio eletrénico, devendo ser observadas as disposi¢cdes do Cédigo de Defesa do Consumidor,



bem como instrucdes e normas similares emanadas de organismos competentes para legislarem
sobre a matéria.

Paragrafo Unico. As pesquisas de precos deverdo ser realizadas em sites de empresas legalmente
estabelecidas, pertencentes ao mercado nacional de comércio eletrdnico, ou de fabricante de
produtos, detentores de boa credibilidade no seu ramo de atuacéo, devendo os orgamentos conter
nome e descri¢cdo do bem ou servico, CPF/CNPJ do fornecedor, valor total do(s) bem(ns) ou servico(s)
e data de emisséo.

Art. 26. Cabera a Associacéo tomar as medidas cabiveis junto ao fornecedor, prestador de servigo
elou 6rgédos de protegdo ao consumidor quando os materiais, bens adquiridos ou servigos contratados
nao forem entregues ou apresentarem irregularidade.

Paragrafo Unico. Apés findadas as providéncias, caso a Associacdo nao tenha tido éxito no
restabelecimento da mercadoria ou servico, a despesa devera ser rejeitada e os valores devolvidos
aos cofres publicos.

Art. 27. E vedada a utilizac&o dos recursos do programa para:
I. Pagamento de pessoa fisica que caracterize vinculo empregaticio;

Il. Contratacdo de servigos de assessoria, consultoria e formagé&o para professores, exceto nos casos
em que haja acéo especifica do Programa, regulamentada em Portaria da SME;

Ill. Contratacdo de prestadores de servi¢cos e fornecedores que tenham vinculo familiar em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o segundo grau, com servidores pertencentes a Associagao ou a gestao
da Unidade Educacional;

IV. AquisicBes e/ou contratacdo de servicos para 0s quais existam agfes especificas, programas
instituidos, contratos vigentes e/ou previsdo de fornecimento pela DRE e/ou SME, exceto mediante
autorizacdo expressa da SME;

V. Pagamento de servi¢os continuados de agua, energia elétrica, telefone e outras concessionarias;

VI. Aquisicdo e/ou pagamento de despesas com coquetéis, recepcdes, flores, prémios, presentes,
passagens, diarias, inscricdo, transporte, alimentacdo e hospedagem de participantes em cursos,
congressos, seminarios e afins;

VII. Pagamento de tributos federais, estaduais e municipais que incidam sobre servigos contratados
com outros recursos, que ndo os do Programa,;

VIIl. Pagamentos de tarifas de manutencdo da conta bancéria, decorrentes de devolugcbes de
cheques, saldo negativo e outras despesas adicionais ndo previstas no pacote de servigos contratado;

IX. Pagamento de multas e juros de qualquer natureza;

X. A aquisicdo de bens de tecnologia da informa¢é@o e comunicacdo, que pressuponham a utilizacéo
da rede cabeada de internet.

CAPITULO VIl - DOS BENS

Art. 28. Os bens patrimoniais adquiridos ou produzidos com recursos do PTRF deverédo ser
incorporados ao patriménio da Prefeitura Municipal e destinados ao uso das respectivas Unidades
Educacionais e CEUs beneficiados, cabendo-lhes a responsabilidade por sua guarda e conservacgao.

CAPITULO VIIl - DA PRESTACAO DE CONTAS

Secdo | — Da apresentacdo da Prestacdo de Contas



Art. 29. As Associag8es deverdo prestar contas dos recursos recebidos a respectiva DRE, utilizando
os formularios gerados pelos sistemas de apoio disponibilizados pela SME, e de acordo com os
prazos definidos em normativa a ser publicada anualmente pela SME.

§ 1° A autoridade responsavel pela prestacdo de contas que inserir ou determinar a insercao de
documentos ou declaracao falsa ou diversa da que deveria ser inscrita, com o fim de alterar a verdade
sobre o fato, sera responsabilizada na forma da lei.

§ 2° As Associagfes deverao manter os documentos originais relativos a prestacdo de contas em boa
guarda e de forma organizada, pelo prazo de dez anos, contados a partir da publicacdo oficial da
aprovagao da prestacéo de contas, disponibilizando-as sempre que solicitado, & DRE, SME e érgaos
de controle interno e externo do municipio de Séo Paulo.

Art. 30. As prestacdes de contas deveréo ser apresentadas a respectiva DRE, via processo eletrdnico
de prestacao de contas, constituidas de:

I. Demonstrativo Financeiro da(s) Conta(s) e, quando houver, o formulario de Conciliagdo Bancaria;
Il. Relacédo de Bens Adquiridos ou Produzidos e o Termo de Doacéo;

Ill. Extratos da conta bancéria e da aplicacéo financeira, cujo CNPJ seja 0 mesmo da Associacao
contemplando todo o periodo de realizacdo da despesa;

IV. Demonstrativos do cartdo abrangendo todo o periodo de realizacéo da despesa;

V. Documentos comprobatérios das despesas realizadas, como notas fiscais, recibos, faturas etc.;
VI. Copia dos cheques emitidos e dos cancelados, quando houver;

VII. Ata da Prestacao de Contas e Parecer do Conselho Fiscal da Associagéo;

VIIl. Copia da guia DAMSP de devolucdo de recursos ao Tesouro Municipal, quando houver,
devidamente quitada.

Art. 31. Caso haja necessidade de retificacdo da Prestacdo de Contas, a Associacdo deveri
encaminhar a DRE:

I. Ata de retificacdo da Prestacdo de Contas e do Parecer do Conselho Fiscal da Associa¢do, quando
houver alteracdo de valores na Prestacdo de Contas;

Il. Demonstrativo Financeiro, se alterado;
Ill. Relagé@o de Bens Adquiridos ou Produzidos, se alterado;
IV. Documentos comprobatérios da retificacdo realizada;

V. Cépia da guia DAMSP de devolugdo de recursos ao Tesouro Municipal, quando houver,
devidamente quitada.

Paragrafo Gnico. O prazo para a retificacdo da Presta¢cédo de Contas devera seguir o disposto no artigo
37 desta Portaria.

Secdo Il — Das Comissdes

Art. 32. O Acompanhamento da execucdo do Programa e a andlise das prestacdes de contas serdo
realizados pelas respectivas Diretorias Regionais de Educa¢do, mediante a constituicdo de duas
comissOes, designadas pelo Diretor Regional de Educacéo e publicadas em meio oficial:

| - Comissédo de Acompanhamento da Execucdo do PTRF, e

Il - Comisséo de Prestacdo de Contas do PTRF.



§ 1° A Comissao de Acompanhamento da Execu¢é@o do PTRF sera composta por no minimo 03 (trés)
membros, recomendando-se, ao menos, 01 (um) Supervisor Escolar.

§ 2° A Comissao de Prestacao de Contas do PTRF ser4 composta por no minimo 03 (trés) membros,
sendo um deles, obrigatoriamente, servidor portador de diploma de Ciéncias Contabeis, com registro
no Conselho Regional de Contabilidade.

Art. 33. A Comissdo de Acompanhamento da Execucdo do PTRF tem como objetivo verificar o
cumprimento da legislacdo do Programa nas respectivas Unidades Educacionais e Centros
Educacionais Unificados, em especial, quanto a guarda dos bens e dos documentos originais e a
realizacdo dos servicos, sendo suas atribuicdes:

I. Realizar, anualmente, visita técnica e inspegdo in loco em pelo menos 10% das unidades
educacionais e CEUs da DRE;

II. Emitir relatério ao Diretor Regional de Educacgéo apos cada visita técnica e inspecao para fins de
acompanhamento, orientacdo e apontamento de regularizacbes que se facam necessarias,
encaminhando-o também para a Comisséo de Prestacdo de Contas do PTRF;

IIl. Acompanhar o cumprimento das referidas regularizagdes e prazos indicados pelo Diretor Regional,
quando for o caso; e

IV. Emitir relatério consolidado das visitas técnicas e inspec¢fes realizadas, bem como das
regularizacdes apontadas e encaminha-lo anualmente no més de marc¢o para a SME.

§ 1° Para realizacdo da visita técnica e inspecao in loco a Comissdo devera observar:
1. O prévio aviso a unidade a ser visitada, com no minimo 03 (trés) dias Uteis de antecedéncia,

2. A solicitacdo de acompanhamento de um representante da equipe gestora da unidade ou do
presidente da Associacao, durante a visita;

3. O conhecimento prévio da normativa do Programa;

4. Informacdes relativas a aplicacé@o dos recursos do Programa na unidade a ser visitada, com relacéo
aos bens adquiridos ou produzidos, servicos realizados e situagdo das Ultimas prestagfes de contas
analisadas.

8§ 2° Cabera a DRE a decisao sobre a forma de escolha das unidades a serem visitadas, exceto no
caso previsto no paragrafo 1° do artigo 39 desta Portaria.

§ 3° A Comissao de Prestacéo de Contas do PTRF podera indicar Associacdes para serem visitadas
e inspecionadas, cabendo a decisdo pela sua realizagdo a Comissao a que se refere o caput deste
artigo.

Art. 34. A Comissdo de Prestacdo de Contas do PTRF tem como objetivos orientar as Associacdes
e fiscalizar a aplicagdo dos recursos, sendo suas atribuigcdes:

I. Providenciar os documentos necessarios para a efetivacdo do pagamento as Associagoes;

Il. Orientar as Associa¢des quanto a correta utilizacdo dos recursos e quanto a prestacdo de contas,
em conformidade com as normas e procedimentos do Programa,;

lll. Analisar a prestacdo de contas, sob 0s aspectos de sua exatidao aritmética e obediéncia a
legislac&o e emitir parecer conclusivo.

IV. Dar conhecimento ao Diretor Regional de Educacéo do parecer técnico conclusivo referente as
prestacdes de contas das Associagdes, para publicacdo oficial e encaminhamento dos documentos
a SME.

V. Informar & SME acerca das prestacfes de contas das Associacfes, em até 90 (noventa) dias
corridos apos o término do periodo de realizagédo da despesa, conforme estabelecido em normativa
a ser publicada anualmente pela SME, através de processo eletrdnico, contendo:



1. Demonstrativo da execucédo financeira e do acompanhamento das prestacdes de conta das
Associacdes;

2. Ata de parecer técnico conclusivo da Comissdo de Prestacdo de Contas do PTRF com a
consolidacéo da prestacdo de contas das Associagles;

3. Copia da Guia DAMSP de devolugdo de recursos ao tesouro municipal, quando houver,
devidamente quitada,;

4. Publicacéo oficial do parecer técnico conclusivo da DRE referente a prestagdo de contas das
Associacoes.

Art. 35. As Diretorias Regionais de Educacéo deverao disponibilizar aos 6rgaos de controle interno e
externos a documentacao relativa as prestacdes de contas, quando solicitado.

Secdo Il — Da analise das Prestag@es de Contas

Art. 36. A Comissao de Prestacéo de Contas do PTRF, apds analise, deliberara sobre as prestacfes
de contas, sendo estas consideradas:

I. Aprovadas, quando demonstrarem o uso correto do recurso do Programa, conforme diretrizes
estabelecidas em sua legislagéo;

Il. Aprovadas com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou qualquer outra falta de natureza
formal que nao resulte em dano ao erario;

lll. Rejeitadas, quando comprovada qualquer das seguintes circunstancias:
a) omissdo no dever de prestar contas;

b) dano ao erario decorrente de ato de gestao ilegitimo ou antiecondmico;
c) desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos;

d) omissdo de documentos e/ou entrega de documentos incompletos, impossibilitando a correta
verificacdo das contas.

§ 1° Em caso de aprovagdo com ressalvas, a Comissdo devera enumerar as recomendagdes a serem
observadas pela Associacéo no uso do recurso.

§ 2° A aprovagdo com ressalva nao se aplica a casos em que haja dano ao erario, indicios de
desfalque ou desvio de dinheiro e falta de documento comprobatério de despesa sem a devida
devolucao do recurso.

Art. 37. Constatada irregularidade formal na prestacdo de contas, a Comissdo de Prestacdo de
Contas do PTRF concederd prazo de até 15 (quinze) dias Uteis para a Associacdo sanar a
irregularidade, exceto quando esta for passivel de devolucdo de recurso, devendo nesse caso
observar o disposto no artigo 38 desta Portaria.

§ 1° Transcorrido o prazo mencionado no caput, sem que haja saneamento da irregularidade, a
Comisséao devera considerar as contas rejeitadas, notificar a Associacéo e comunicar o fato ao setor
responsavel pelo Programa na SME.

§ 2° Para a regularizacéo da Associagéo, esta deverd apresentar a documentacao solicitada para que
a Comissdo possa concluir a andalise das contas em questdo, deliberar quanto ao restabelecimento
da adimpléncia e comunicar o setor responsavel pelo Programa na SME.

Art. 38. Caso a Comissdo de Prestacdo de Contas do PTRF identifique uma despesa irregular,
passivel de devolugdo do recurso pela Associagdo, esta devera:

I. Comunicar a Associacdo sobre a irregularidade constatada, indicando o motivo e o prazo para a
apresentacao de justificativa;



Il. Analisar a justificativa apresentada e:
a) aprovar a despesa, caso a justificativa seja aceita, ou

b) indeferir a justificativa, notificar a Associacdo e emitir a guia DAMSP para a devolu¢éo do recurso,
com a devida atualizacdo monetaria.

§ 1° A Comissao devera, em ambos 0s casos previstos no inciso I, emitir parecer circunstanciado a
fim de evidenciar os motivos de sua decisao.

§ 2° Na hipétese de néo ocorrer o pagamento da guia DAMSP pela Associacdo, a Comisséo de
Prestacao de Contas do PTRF devera considerar as contas rejeitadas, notificar a Associacéo e adotar
o procedimento de Analise Complementar das Contas, conforme previsto no artigo 47 desta Portaria.

Art. 39. No caso de omissé@o do dever de prestar contas, a Comissdo de Prestacdo de Contas do
PTRF concedera prazo de até 10 (dez) dias Uteis para que a Associacdo cumpra a obrigacao.

§ 1° Caso a Associacao ndo cumpra novamente a obriga¢éo, a Comissao devera solicitar autorizagao
do Diretor Regional para que seja realizada visita técnica na respectiva Unidade Educacional pela
Comissédo de Acompanhamento da Execu¢é@o do PTRF no prazo de 10 (dez) dias Uteis e, com base
nas informacgdes obtidas por meio da visita técnica, adotar um dos procedimentos a seguir:

a) excepcionalmente conceder novo prazo, de carater improrrogavel, para a regularizacdo da
situacdo, sendo que, no caso de ndo atendimento, a Comissdo devera adotar o procedimento
mencionado na alinea "b" deste artigo;

b) considerar as contas rejeitadas, notificar a Associagéo, recomendar a abertura de procedimento
administrativo disciplinar pela Diretoria Regional de Educacéo, e emitir guia DAMSP para devolugéo
ao Tesouro Municipal dos valores repassados sobre os quais nédo tenha havido prestacéo de contas,
incluindo o saldo reprogramado e os rendimentos de aplicagéo financeira, se houver.

§ 2° Caso ndo haja a devolucdo prevista no paragrafo 1° deste artigo, a DRE devera adotar o
procedimento de Andalise Complementar das Contas, conforme estabelecido no artigo 47 desta
Portaria.

Art. 40. As Associagles, cujas PrestacBes de Contas forem rejeitadas, serdo consideradas
inadimplentes e ndo terdo assegurado o recebimento dos recursos de qualquer Programa que utilize
a conta especifica do PTRF.

Art. 41. Em caso de rejeicdo das contas, a Associacdo podera interpor recurso contra a decisédo da
Comisséo de Prestacdo de Contas no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados a partir do envio da
notificacdo pela DRE.

§ 1° O recurso sera dirigido ao Diretor Regional de Educacéo, que devera se manifestar no prazo de
05 (cinco) dias Uteis contados a partir da interposicao do recurso.

§ 2° Caso o parecer do Diretor Regional de Educagéo ratifique a decisdo da Comissdo de Prestacéo
de Contas, esta devera emitir nova guia DAMSP, atualizando os valores, para quitagdo pela
Associacao em até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data do envio do processo eletrdnico pela DRE.

§ 3° Na hipétese de ndo ocorrer o pagamento da guia DAMSP pela Associacdo, a Comisséo de
Prestacdo de Contas do PTRF devera adotar o procedimento de Analise Complementar das Contas,
conforme previsto no artigo 47 desta Portaria.

Art. 42. Para solicitar o restabelecimento do repasse, a Associagdo inadimplente devera apresentar
a prestacdo de contas, nos termos do artigo 30, do periodo imediatamente posterior ao do alvo do
processo de Analise Complementar, até a data da solicitacdo de restabelecimento do repasse,
acompanhado de justificativa circunstanciada a Comissao de Prestagdo de Contas do PTRF.

Art. 43. S&o condicdes para o restabelecimento do repasse as Associa¢des inadimplentes:

I. Aceite da Comisséo de Prestacéo de Contas do PTRF, da justificativa apresentada pela Associacéo;



Il. Substituicdo do responsavel legal pela Associacdo e/ou dos demais membros responsaveis pela
irregularidade quando configurada a méa fé no exercicio das atribuicdes;

Ill. Abertura do processo de Analise Complementar das Contas pela Comissao de Prestacédo de
Contas do PTRF da DRE e;

IV. Aprovacédo da Prestacdo de Contas, do periodo posterior ao do repasse alvo do processo de
Analise Complementar.

§ 1° O disposto neste artigo ndo se aplica aos casos de irregularidade formal, previstos no § 2° do
artigo 37.

§ 2° O restabelecimento da adimpléncia ndo implicara em pagamento dos recursos néo recebidos no
periodo de inadimplemento.

§ 3° Caso a Prestacao de Contas apresentada conforme disposto no artigo 42 seja rejeitada, deve-
se ampliar o periodo de abrangéncia da Analise Complementar das Contas, de forma a contemplar
as novas irregularidades constatadas.

Art. 44. A Associagcdo que ndo puder apresentar a prestacdo de contas dos recursos financeiros
transferidos, por falha do presidente anterior, devera entrar em contato com o antigo presidente
solicitando a documentacgéo pertinente a execucao dos recursos e entao proceder conforme segue:

I. Se a documentacéo for entregue ou localizada, elaborar e apresentar a prestacdo de contas;

Il. Se o presidente anterior ndo fornecer ou informar a localizacdo dos documentos, encaminhar as
devidas justificativas a Comisséo de Prestacdo de Contas do PTRF da DRE que tomara as medidas
cabiveis, conforme disposto no artigo 45 desta Portaria.

Art. 45. No caso citado no inciso Il do artigo 44, a Comissao de Prestacdo de Contas devera notificar
0 presidente anterior para que no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, realize a prestacdo de contas
de final de mandato para a Diretoria atual da Associa¢ao, conforme artigos 49 e 50 desta Portaria e
entdo proceder conforme segue:

I. Se o presidente anterior realizar a prestacéo de contas de final de mandato, conceder se necessario
novo prazo a Associacao para que apresente a prestagdo de contas para analise.

Il. Se o presidente anterior ndo realizar a prestacéo de contas de final de mandato, recomendar a
abertura de procedimento administrativo disciplinar a Diretoria Regional de Educacéo e emitir guia
DAMSP para devolucdo dos valores devidos ao Tesouro Municipal.

Paragrafo Unico. Caso ndo haja a devolucdo, a Comissdo devera rejeitar a Prestacdo de Contas,
notificar a Associagao e solicitar a apresentacdo da documentacdo que tiver em posse para viabilizar
a adocao do procedimento de Analise Complementar das Contas, conforme estabelecido no artigo
47 desta Portaria.

Art. 46. As Diretorias Regionais de Educacdo poderdo suspender o repasse e instaurar Analise
Complementar das Contas a qualquer momento, ante evidéncias de irregularidades na execuc¢éo do
Programa.

Art. 47. Para a instauracdo da Analise Complementar das Contas, a Comissédo de Prestacédo de
Contas do PTRF da DRE devera:

I.  Autuar processo eletrénico com:
a) Legislagcédo do Programa,;
b) Portaria de desighacéo da Comisséo de Prestacdo de Contas do PTRF;

c) Documentos referentes a transferéncia de recursos realizados a Associacdo no periodo alvo da
Analise Complementar das Contas, podendo ser apresentados comprovantes, extratos e/ou
demonstrativos bancarios;



d) Ata de eleicao da Diretoria Executiva e do Conselho Fiscal da Associacdo em vigéncia a época dos
fatos que motivaram a abertura do processo de Analise Complementar das Contas, bem como atas
de vacéancia e/ou recomposic¢ao do corpo diretivo, se houver;

e) Prestacdo de contas, se disponivel, ou quaisquer documentos que comprovem a
aplicacdo/movimentacdo dos recursos, inclusive relatérios de despesas realizadas, extratos e
demonstrativos bancarios fornecidos pela Associacao;

f) Representacdo ao Ministério Publico, boletins de ocorréncia e relatérios da Unidade Educacional
elou da Associacao, se houver;

g) Relatério de visita técnica, realizado pela Comissédo de Acompanhamento da Execucéo do PTRF,
se houver;

h) Relatorio inicial, contendo informacdes sobre os fatos que motivaram a abertura do processo de
Analise Complementar das Contas, 0o procedimento que serd adotado e a quantificagdo do dano
apurado;

i) Identificacdo do responsavel pelo dano, inclusive com o endereco atualizado, se houver.

Il. Encaminhar o processo eletrdnico para a ciéncia do responséavel pelo dano apurado, estabelecendo
prazo para sua devolugédo com apresentacéo de defesa;

I1l. Convocar os envolvidos para depoimentos;

IV. Fazer a analise da defesa e verificacao in loco, se for o caso;

V. Emitir relatério Final;

VI. Enviar o processo eletrénico para o setor responsavel pelo Programa na SME.

Paragrafo Unico. Nos casos de omissao do dever de prestar contas em que ndo seja possivel obter
os documentos da Associagdo, para quantificacdo do dano ao erario considerar-se-4 o valor total
repassado, o saldo reprogramado e os rendimentos de aplicacéo financeira, se houver, sobre os quais
néo tenha havido prestacéo de contas.

Art. 48. Na Secretaria Municipal de Educacéo, o processo devera ser analisado formalmente pelo
setor de controle interno, ndo podendo exceder o prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos,
contados a partir da data de envio do processo.

Paragrafo Unico. Apds a analise, o processo eletrdnico devera ser encaminhado para o setor
competente para as devidas providéncias.

Secéo IV — Da Prestacédo de Contas Final

Art. 49. Deverdo realizar a prestacdo de contas ao final do mandato e a eleicdo de novo presidente
da Diretoria Executiva da Associacdo, em assembleia devidamente convocada nos termos do
Estatuto vigente, todos os presidentes que deixarem a Associacdo em virtude de:

I. Renuncia;

Il. Aposentadoria;

IIl. Nomeacéao para cargo em outra unidade ou 6rgédo; e
IV. Mudancga de unidade em virtude de remocéao.

§ 1° Em caso de remogéo, o presidente da Associacdo devera encaminhar a DRE cépia da ata de
elei¢do do novo presidente até o dia 15 do més de dezembro do ano corrente.

§ 2° O descumprimento dessa obrigacdo podera implicar na abertura de procedimento disciplinar
contra o presidente da Diretoria Executiva da Associa¢éo, a critério do Diretor Regional de Educacao
da DRE a qual a Associacao esteja subordinada.



Art. 50. Para a prestacdo de contas ao final do mandato, citada no artigo 49, o presidente da
Associacao devera entregar e/ou apresentar aos demais membros da Associacéo:

I. Todos os documentos da Associacéo relativos ao PTRF, fornecendo as explicaces necessarias;

Il. Os taldes de cheque e/ou, no caso de cartdo magnético, o documento bancario comprovando a
sua destruicéo;

Ill. Os extratos e/ou demonstrativos bancarios comprovando o saldo disponivel relativo ao PTRF.

Art. 51. No caso de desativagéo, extincdo e/ou paralisacdo de uma Unidade Educacional ou Centro
Educacional Unificado (CEU), a Associacdo devera apresentar a DRE vinculada, via processo
eletrdnico, a prestacao de contas final e efetuar a devolucao dos recursos repassados e néo utilizados
ao Tesouro Municipal, incluindo os rendimentos da aplicacdo financeira, se houver, no prazo maximo
de 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir do encerramento das atividades na unidade.

§ 1° O ndo cumprimento do prazo estabelecido no caput acarretara a atualizagdo monetaria do débito
nos termos da Lei Municipal n° 10.734/1989, e alteragBes posteriores.

§ 2° A prestacgéo de contas final devera conter os documentos constantes no artigo 30 desta Portaria,
sendo que os extratos bancérios da conta corrente (e da aplicacéo, se houver) e/ou os demonstrativos
do cartdo deverdo abranger todo o periodo, desde a Ultima prestagdo de contas até o dia em que a
conta for zerada.

Art. 52. Além da prestacdo de contas final, citada no artigo 51, a Associacao devera encaminhar a
DRE os seguintes documentos:

I. Termo de encerramento da conta bancaria da Associacao, referente ao PTRF, e/ou, comprovante
da solicitacé@o de destruicao do cartdo magnético.

Il. Copia da ata da Assembleia Geral para dissolu¢cdo da Associacéo, registrada em Oficial de
Registro;

Ill. Documentos originais referentes as prestacdes de contas do PTRF dos ultimos 10 anos;

IV. Documentos comprobatérios de encerramento da empresa (Associagao) ou Declaragdo assinada
pelo contador, informando quais providéncias foram e/ou estdo sendo tomadas para o encerramento
e 0s prazos previstos para finalizacéo

§ 1° A Assembleia devera ser realizada com a unidade ainda em funcionamento, a fim de possibilitar
a participagdo de todos os membros da Associagéo.

§ 2° Os documentos citados no caput deveréo ser anexados ao processo eletrénico administrativo da
Associacao, com excec¢do do contido no inciso Il deste artigo.

CAPITULO IX — DA TRANSPARENCIA E DIVULGACAO DAS ACOES

Art. 53. A Secretaria Municipal de Educacéo deverad manter atualizado, em seu sitio oficial na internet
e no portal de dados abertos da Prefeitura, os valores repassados as Associagdes.

CAPITULO X — DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

a

Art. 54. O langamento de dados e a geracao de relatorios relativos a prestacdo de contas das
Associacdes deverdo ser efetuados por meio de sistema eletrénico disponibilizado pela Secretaria
Municipal de Educacéo, as Associagdes e as Diretorias Regionais de Educacéo.

Paragrafo Gnico. Até que seja viabilizado o sistema eletrénico de que trata o caput, serdo utilizadas
as planilhas fornecidas pela SME para o lancamento de dados e geracao de relatérios relativos a
prestacdo de contas.



Art. 55. As duvidas e os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 56. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando-se as Portarias SME n°
4.554, de 2008 e n° 2.251, de 2009.



