Tutorial Calculadora Evolugcao Funcional
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Para configurar, na tela principal do
APP APROFEM, clique no item
Evolucéo Funcional conforme a

Imagem abaixo:

APROTEM

NOME: DEBORA (SUPORTET.L.)
RF: 4444444

4  Exibir informagdes

Q

Nenhuma notificacao i

=2

Inscrigdo em Cursos Evolucao Funcional Moticias

ortante por enquanto

Q pol @

Notificaces Publicacies do .,
1

{n} [ Q 2

Inicio Maticias Motificacdes Publicaces

Sera exibida, respectivamente as telas
abaixo. Cliqgue em Iniciar
configuracao em ambas telas:

& Evolugao Funcional

Sua Evolugao Funcional é
importante para nés.

Trabalhamos todos os dias |

como servidor publico e é pt

ferramenta pra vocé acomp (_

sem muitas complicagoes. \
pressionand¢

Assistente de configuracao

Bem-vindo ao Simulador de
Evolugao Funcional

Calcule seus pontos, gerencie seus titulos e cursos, além

i
@l de receber otimas oportunidades de Evolugao
&

£ ol Vamos la!

Iniciar ¢ f

7=\ Sempre que tiver alguma duvida, procure por este
-~/ botao e pressione-o.

Iniciar configuragao
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No Assistente de configuracao,
escolha o cargo que deseja configurar
a Evolucéao funcional e clique em

Agora, selecione a categoria que se
enquadra o seu cargo. E clique em

) Continuar
Continuar
“ Assistente de configuracao
&« Assistente de configuragao
Informacao
iImportante:
« Este dado
L Varmos 4 podera ser
ames & encontrado
no holerite.
Todas as sessfes possui o
icone “?” &
A @ Para tirar davidas sobre o ©
preenchimento do dado Selecione a categoria que se enquadra o seu
Para qual cargo deseja configurar a Evolugao em questao. cargo:
Funcional?
PROF. 1°GRAU N | — Selecione -
Continuar
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Agora, selecione a data EXATA da sua
contratacao, especificamente para o cargo
gue esta sendo configurado. Apos
selecionada a data, cliqgue em Continuar

Informacdes importa ;
+ Ainformacéo em qudkstao podera ser
encontrada na Carteffa de Trabalho.

* Se a data da contrat@cdo comparado a data

atual for menor que Janos, entdo a calculadora

indicara que o usuar
Probatdrio.

ainda esta no Estagio

« Através desta configffracao o sistema vai
contabilizar a quanti@ade de meses efetivos o
servidor possui no cggo, caso ainda esteja no
periodo de Estagio

“Evoluciometro” ira exibir a quantldade de
meses, caso contrario, exibird a quantidade de
pontos por més que o servidor ja possui.

* Independente da exibicdo de acordo com o
Estagio Probatorio, a pontuagcdo por més ainda
€ computada, ou seja, mesmo que o

“evolucidmetro” mostre a quantidade de meses,

as pontuacdes por més ainda serao
computadas, acompanhe o tutorial para
entender melhor.

“— Assistente de configuracao

12

de 36 meses

€« O]

Selecione a data exata da sua contratagao:
Selecione abaixo a data exata em que assumiu o cargo como

PROF. 1°GRAUN |

I 23/12/2019 ’

Continuar

Exemplo Estagio Probatoério

Exemplo data superior ao
Estagio Probatorio

— Assistente de configuracao

Jagao por tuio

10.8

0 de 9.0
Ja passou da hora de evoluir

< @

Selecione a data exata da sua contratagdo:

Selecione abaixo a data exata em que assumiu o cargo como
PROF. 1°GRAUN |

’ 23/12/2017 ’

Continuar

T
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Caso ja tenha evoluido de referéncia(QPE), ATENC;AO:
informe SIM e selecione a data EXATA que a
evolucéo foi publicada no Diario Oficial. Caso seja
a primeira referéncia e ndo tenha evoluido ainda,

Caso ainda esteja no periodo de Estagio
Probatorio entdo um aviso sera emitido

selecione NAO. E togue em Continuar. nesta etapa. Basta tocar em Continuar.
Informacdes importantes: ( i )
R Assistente de configuracao ° Ca.SO Jé tenha passado & Assistente de configuracéo

por alguma evolucéo, a
pontuacao por tempo
sera entre a data
selecionada e a data
atual.

, .@..

de 9.0
Ja passou da hora de evoluir

* SO podera selecionar
uma data posterior ao
periodo de cumprimento
do Estagio Probatdrio.

® &« ®

stagio Probatoric

de 36 meses

Vocé ja passou por alguma evolugdo como PROF. 1°GRAU N I?
O " Vocé esta no periodo de Estaglo Probatério

@ Nio nente tir da data 23/12/2022

Continuar
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Nesta etapa deve ser informado o
QPE atual do servidor e entéo tocar
em Continuar.

s Assistente de configuragao o i
Informacdes importantes:
+ Caso ainda esteja no

periodo de Estagio
" 20 Probatorio ou ndo tenha
passado por nenhuma

@ evolucéo, entdo o QPE

F=4 CIDADE DE .
3 SAO PAULO DEMONSTRATIVO DE PAGAME

PADRAO
QPE21E

10

o Seré. preenChldO CARGO/FUNCAO - NIVEL - CATEGORIA - ¢ \10
sbatoric 30 automatlcamente Sem a PROFESSOR ENSINO FUNDAMENTAL I E
~ , CATEGORIA
1 2 opcao de altera-lo.
" de36meses « Caso 0 QPE digitado ndo
seja valido o aplicativo
© informara.

Confirme sua atullll referéncia:
EEUICEIICS Gt iCOI IOt » Esta informacgao podera
ser encontrada no
holerite do servidor.
QPE 14

Continuar
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Nesta etapa sera exibido os meses de
efetivo exercicio do servidor desde
sua contratac&o ou ultima evolucéo.

Devera o servidor desmarcar os
meses em que trabalhou menos que
15 dias letivos ou que atuou em
Exercicio de mandato sindical no ambito
da PMSP.

Este botdo indica que a
pontuacéo do més referido
esta sendo somado. Para
subtrair, o servidor devera
tocar nele.

v

Este botéo indica que a
pontuacéo do més referido
esta sendo subtraido. Para
somar, o servidor devera
tocar nele.

“— Assistente de configuragao

Pontuagao por titulos

- 10.5

de 9.0 3
Ja passou da hora de evoluir

&  Pontuagao por Tempo ®
by
NQ  Dezembro +0.3
Novembro +O 3
2020 .
D Exercicio Sindica
Continuar

Informacdes importantes:

* O més desmarcado tera
sua pontuacéao subtraida
da calculadora.

» Por regra o Exercicio
Sindical quando marcado
pontuara o més de
acordo com a tabela de
Evolugcao Funcional
regida pela PMSP.

+ Paraas 2 ultimas
referéncias a pontuacéao
sera 0, uma vez que por
regra elas ndo pontuam
por tempo.

* Caso nao se lembre os
meses gue nao foi
pontuado, o servidor
podera solicitar estas
informagdes junto ao
Sigpec pela sua
unidade/chefia.

APIIOFEM
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Nesta etapa ird inserir os titulos a serem Ao tocar em Adicionar Titulo basta tocar

computados na referéncia atual. Basta em qual tipo de titulo sera inserido. Sendo
tocar em Adicionar Titulo ou Continuar eles Cursos ou Outros.
caso ja tenha feito ou ndo possua nenhum
titulo.

“— Assistente de configuracao

PROSSIGA PARA O
PROXIMO SLIDE, ONDE
SERA EXPLICADO COMO
ADICIONAR CURSO OU
OUTRO.

Pontuagao por titulos

- 10.5

de 9.0 E
Ja passou da hora de evoluir

& Inserir Titulos (©)

Insira os titulos que vocé conclulu até a data atual

f@ Cursos

Graduacao, pos-graduagao, ete.

: s Qutros
I - Adicionar Titulo Continuar E]

Artigos, Livros, eventos, etc AP Ro FE ’ 1
_ _ H.....-Fr.:-.rlﬂr I—I-I.-- -.-:.::-.‘-:'..




ADICIONANDO CURSO OU OUTRAS CERTIFICACOES

O processo de insercédo de Cursos ou outras CertificacOes € basicamente o
mesmo, sO muda as opc¢des de categorias.

APROFEM
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A principio seré exibido uma tela com os cursos e Ao tocar em Adicionar Curso, o usuario sera

as certificacOes ja cadastradas, caso possua direcionado para a um formulario no qual ele  Informacdes importantes:
alguma, caso contrario o servidor devera devera preencher as informagdes de acordo com *  Consulte o EOL para
cadastra-las uma a uma, bastando tocar em 0 curso que a ser cadastrado e depois tocar em preencher as informacGes

Adicionar Curso. +Adicionar. dos cursos/certificacoes.

« A pontuacéo exibida no
botdo Adicionar € apenas
informativo, para o
usuario saber qual a
pontuacéo do curso
preenchido, ao tocar no
botdo ele ainda néo sera

Pos-graduagio contabilizado na

calculadora.

= Descrigao do Curso

Doutorado

colha um curso para usar o titulo na

* Quando a pontuacéo nao
Fresenchal aparece como no
exemplo ao lado, quer
dizer que sua pontuacéao
€ zero.

23/12/2020

23/12/2020

« Alguns cursos ou
certificacdes séo
obrigatdrios o

+  Adicionar preenchimento da data

de concluséo para serem

computadas na
calculadora.

-} Adicionar Curso Cancelar 23122020




Apos tocar em +Adicionar, o sistema voltara para

a lista de Cursos e Outras CertificagOes
cadastradas como visto no slide anterior.

Cursos

) usar o titulo na referéncia atua)

Escolha um curso par

Cas0 ndo tenha nenhum, voce poders adicions

Descrigao do Curso

Doutorado

-}~ Adicionar Curso Cancelar

SO entdo nesta tela que o usuario devera tocar no
botdo “SOMAR*+...” para contabilizar a
pontuacao do curso na atual referéncia, ou entéao
tocar no icone da lixeira para excluir o
curso/certificacao.

“— Assistente de configuragao

Pontuagao por titulos

205

de 9.0 3
Ja passou da hora de evoluir

€ Inserir Titulos ®

Insira os titulos que voceé conclulu até a data atual

Descrigao do Curso
Pés-graduacao +1 OO
'[ < Adicionar Titulo Continuar

Informacgdes importantes:

Caso esteja no estagio
probatorio, todas as
certificagdes concluidas
até a data atual serdo
aceitas, caso contrario,
somente 0s
curso/certificacoes
concluidos apos a data
da ultima evolucéo.

A lista exibida na primeira
iImagem indicara se o
curso/certificacao podera
ser aceita na soma da
pontuacéo, caso ndo seja
aceita, informara o
motivo.

Para remover o titulo

somado, basta tocar
sobre ele, e entdo tocar

no icone da lixeira.
APROFEM
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CONFIGURACAO CONCLUIDA.

Pronto, agora que todas as informacdes necessarias foram obtidas, sera
aberto a tela principal da calculadora, porém as configuracdes realizadas
até agora poderéao ser alteradas mais tarde.

APROFEM
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Caso deseje alterar o cargo para qual a calculadora esta
sendo exibida, toque no nome do cargo atual ou na
setinha para baixo, ou caso deseje alterar alguma

configuracao realizada nas etapas anteriores, basta tocar

na engrenagem ao lado do nome do cargo selecionado.

Essa € a tela principal da calculadora de
Evolucédo Funcional.

&« Evolugao Funcional =

PROF. 1°GRAUN | IR QPE12 &« Evolugdo Funcional =

Q C] (0 PROF. 1°GRAUN | i3 ~ QPE12

50 Alcangad: 8 O (D

Existem varios icones(“?”) para tirar
duvidas em toda a tela, basta encontra-los
e tocar neles.

Fontuacdo por titulos

15.3

Pontuacaao por titulos

15.3

de 13.5 .
de 13.5
Inserir Titulo @)
Inserir Titulo @
= i = g Ir’;\,
Regincia #e Classe/Frestagho de Servigo ‘ e Regéncia de Classe/Prestagio de Servigo | @

| S e e APROFE



Por padrédo o indicador exibido quando estagio probatoério &
o de tempo, quando posterior ao estagio probatorio, o
indicador exibido por padrédo é o de pontuacéo por titulos,
porém é facil alternar entre eles através destes 3 icones.

— Evolucdo Funcional =

PROF. 1°GRAUN | 8 -

Re ® €3]

30 l
40

[ J

e
LR [ ]

10 50
Eveolucdo por Tempo
de 60 meses 60 _
5 ano(s)
Inserir Titulo @
Regéncia de Classe/Prestacio de Servigo | @

Indicador de Tempo

&« Evolugdo Funcional

PROF. 1°GRAUN I

InformagOes importantes:
* O indicador por Tempo e
Titulos néo é exibido
= quando Estagio
Probatorio.

Quando a

Qe ®

pontuacao por
IO titulos, o tempo
ou Titulo e

Pontuagao por titulos

15.3

de 13.5

Inserir Titulo @

Tempo forem
sendo
alcancadas,
este icone sera
exibido ao lado
para informar.

Regéncia de Classe/Prestacio de Servigo

| @

Indicador de Titulos

APROFEM
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O indicador de evolugéo por Tempo+Titulos precisa ser Apo6s configurado entdo 2 indicadores serdo
configurado, quando selecionado, sera apresentado esta tela, Digite o tempo em anos e toque em OK. apresentados, sendo eles o indicador de Tempo € 0

basta tocar em Informar Tempo para configurar: Indicador de Titulos para reconfigurar o tempo, basta
tocar em ALTERAR.

&« Evolugio Funcional =3 &  Evolugio Funcional =
PROF. 1°GRAUN | & - QPE12 PROF. 1°GRAU N | & -~ QPE12
N
Re ®© g

Re ® Q)

/ empo(anos)
@ IFempo(anos) 1 ano(s) do cargo anterior Ahterar
Evolugdo por Tempo e Titulo o

Cancelar
A evolugao por tempo e titulos € recomendada apenas para

servidores que delxaram um cargo anterlor @ assumiu este Tempo
atual cargo sem gue tenha se aposentado, utilizando o 23
tempo de efetivo exercicio no cargo anterior.
de 60 meses
5 ano(s)

Caso teve algum cargo anterior a este na PMSP, pressione o
botdo abaixo para inserir:

Informar tempo
Inserir Titulo @ Inserir Titulo @
Y i F i 2
Regéncia de Classe/Prestacio de Servico ‘ @ Regéncia de Classe/Prestagio de Servigo ‘ ®

Indicador de Tempo+Titulos



O botao Inserir Titulo, é exatamente 0 mesmo processo do
slide na pagina 8, a partir das 2° imagem.

“— Evolugao Funcional =

Pontuacao por titulos

18.3

de 13.5

Inserir Titulo

Regéncia de Classe/Prestacao de Servigo ’ @

Solicitar Evolugao | ®

Minhas
Certificagoes

O botdo Regéncia de Classe/Prestacéo de Servigo, €
exatamente o mesmo processo do slide na pagina 7.

— Evolugao Funcional

Pontuacao por titulos

18.3

de 13.5

2

Inserir Titulo @

Regéncia de Classe/Prestacao de Servigo

©)

Solicitar Evolugao

Minhas
Certificagoes

| ®

Regéncia de classe @

Desmarque da lista os meses no qual trabalhou
menos que 15 dias letivos.

Dezembro

D Exerciclo Sindica

T Novembro
2020

D Exercicio Sindica

Outubro

+0.3

+0.3

APIIOFEM
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O botéo Solicitar Evolugéo é utilizado para saber como
requerer uma evolucao e também para informar ao aplicativo
sobre a evolucgao do servidor.

— Evolugao Funcional =g

Pontuacao Alcancgada

Pontuacao por titulos

18.3

de 13.5

T -

’ Regéncia de Classe/Prestacao de Servigo

[ Solicitar Evolugdo ®

Uma tela se abrira na parte inferior do aplicativo, nesta tela
sera confirmado se realmente ha a possibilidade da
evolucdo e as datas para que elas acontecam além de 2
botbes, sendo eles:

Solicitar Evolugao

Como requerer minha Evolugaa Funcional?

Exibe uma tela com todas as informacdes
necessarias para solicitar a evolucao.

Evoluir no APP

A evnlucad | tenha sigo publicada no

ficial atualize aqui

Diaric O

Evolugao por Titulos
Vocé ja pode evoluir por Tltulos a partir de
23/01/2021

Abre uma tela para informar para qual QPE
o servidor evoluiu e a data que a sua

- evolucao foi publicada no Diario Oficial
Evolug@o por Tempo

Vocé ainda ndo pode evoiulr

Evolugao por Tempo e Titulos

Voceé ainda nao pode evoluir

VISUALIZE AS TELAS NA PROXIMA
PAGINA.

Solicitar Evolugéo

0mo requerer rminta Evolugso Funcikannt?

Evolulr no APP I
D lenha I 1 ne

APROFEM
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Evoluir no APP
L350 sua evolucad ja tenha sigo publicada no

Diaric Onhcial, atualize aqui.

Solicitar Evolugao
Como requerer minha Evolugaa Funcional?

Solicitar Evolugao

Basta solicitar jJunto a sua chefia na secretaria
da unidade em que voce exerce seu cargo

Evoluir no APP

Estagio Probatério: sepapibRonniintialabe.

confirme se estiver correto

QPE 13

Documentos Necessarios:
Evolucao publicada em

Evolugdo por Titulos ou Tempo e
Titulos combinados:

‘ 23/12/2020 ‘

Evolug@o por Tempo: Confirmar Evolugdo

Solicitagdo de enquadramento nos
termos da Lei n® 15.963/2014

Informagdes importantes:

A primeira evolucao apos
o periodo de Estagio
Probatorio podera ser
digitada manualmente,
apos isso ela sera
reconhecida
automaticamente sem o
direito de alteracéao.

Apos a confirmacao da
Evolucéao, todo calculo é
refeito com base na nova
referéncia.

APROFEM
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“— Evolucdae Funcional =3

Pontuagao por titulos

18.3

de 13.5
Regéncia de Classe/Prestagao de Servigo @
Solicitar Evolugao @

Minhas
Cartificactes

Titulos Incluidos nesta referéncia

MINHAS CERTIFICACOES

A tela de Minhas Certificac6es pode ser acessadas dos 2 lugares em

destaques no aplicativo.

APROFEM
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A tela abaixo compde o acervo de Cursos e Outras Para navegar na lista de Cursos ou em Outras O botao Adicionar repete 0 mesmo processo da
Certificag®es que vocé inclui ao adicionar titulos. CertificacOes basta utilizar as abas. pagina 10 a partir da 2° imagem.

& Cursos e Formagdes < Cursos e Formacgdes

- -

Formacdes e Certificagdes Formacdes e Certificagdes

Abalxo voce podera visualizar os cursos que voce conclulu
ou esta realizando, além de outras certificacdes

Adiclonar

Abalxo voce podera visualizar os cursos que voce conclulu
ou esta realizando, além de outras certificacdes

Adiclonar

Cursos Cursos Outros

Palestra educacgio

Descri¢ao do Curso ) .
Promovido por Entidades Sindicals

Doutorado
£2 23/12/2020 ®eh £217/12/2020

wos oe Cursos

Qutros Titulos \




Para excluir ou editar um Curso/Certificacédo, basta tocar
sobre o item e entdo aparecera os respectivos botdes.

Ao tocar neste botdo o
Curso/Certificacao sera excluido
do acervo, porém se ele estiver
sendo calculado como titulo na
referéncia atual, entdo a
pontuacédo sera subtraida do

. Cursos e Formagoes

-

calculo.
Formacoes e Certificacoes
Abalxo vocé podera visualizar os cursos que voce conclulu
ou esta realizando, além de outras certificacdes Ao tocar neste botdo serd reaberto

J" o formulario da pagina 10 a partir
Adicions A da 2° imagem, porém as

informacdes virdo preenchidas
para serem modificadas.

Cursos

Informagdes importantes:
» Caso areferécia atual

seja uma das 2 ultimas
[ Desovse0 o Came referéncias, os cursos

cadastrados nas

referencias anteriores
nao poderao ser
modificados, apenas
excluidos.

 Para acessar
Certificacbes que nao

am cursos, 0
B APROFE
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Na parte inferior da tela principal é possivel verificar a lista

Para subtrair o titulo da referéncia atual, basta tocar sobre o
de titulos somados na referéncia atual, incluindo os titulos por

titulo e entdo aparecera o botdo com um icone da lixeira para

tempo. excluir o titulo.
— Evolugao Funcional = — Evolugao Funcional =
12 12
13.3 13.3
5 0 135
‘ de 13.5 o de 13.5

Inserir Tituio ® Inserir Titulo Q)

Regéncia de Classe/Prestacao de Servigo ® Regéncia de Classe/Prestacao de Servigo ®
Solicitar Evolugao @ Solicitar Evolucao ®

@ I@ Tocando em Titulos [ﬁ l@

Cer':;’n"ch::oﬁ por Tempo o . Inscricso em X rr::]ncn:m
processo da pagina
i (o}
Titulos Incluidos nesta referéncia 16 a partir da 3

: o Titulos Incluidos nesta referéncia
Imagem se repetira.

W

Titulos por Tempo

Titulos por Tempo
| @ Regéncia de Classe/Prestacio de Servigo +3 . 3 | @ +3 . 3

Regéncia de Classe/Prestacso de Servico

Descrigao do Curso
Pos-graduacao

Pés-graduacao
£3 23/12/2020 +10.0 +10.0

£3 23/12/2020

SR EEEECENCES APROFEM
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Descrigao do Curso



TUTORIAL EVOLUCAO FUNCIONAL
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