INSTRUCAO NORMATIVA SME N° 40, DE 29 DE NOVEMBRO 2019

6016.2019/0084561-3

Dispde sobre o Processo Inicial de
Escolha/Atribuicao de turnos e de
classes/blocos/aulas aos Professores da Rede
Municipal de Ensino - RME, que atuam nos Centros
Municipais de Educacéo Infantil - CEMEIs, Escolas
Municipais de Educagéo Infantil - EMEIs, Escolas
Municipais de Ensino Fundamental - EMEFs,
Escolas Municipais de Ensino Fundamental e
Médio, Escolas Municipais de Educacéo Bilingue
para Surdos - EMEBSs, Escolas Municipais de
Ensino Fundamental e Médio - EMEFMs e Centros
Integrados de Educacdo de Jovens e Adultos -
CIEJAs e da outras providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso de suas atribuicoes legais, e,

CONSIDERANDO:

- 0 disposto nas Leis Municipais n® 11.229/92, n°® 11.434/93, n° 12.396/97, n° 13.168/01, n°
13.255/01, n°® 13.574/03 e n° 14.660/07 e alteragbes;

- 0 Decreto n° 49.796/08, alterado pelo Decreto n° 58.805/19;

- 0 Decreto n° 34.160/94, alterado pelo Decreto n° 59.072/19;

- 0 disposto nas Portarias SME:

n° 4.234/08 - Opcéo de Jornadas Docentes;

n° 2.193/10 e 4.580/10 - Escolha/Atribuicio de professores habilitados em concursos de ingresso;

n° 6.258/13 - Pontuagéo dos Professores para escolha/atribuicdo;

n°®5.930/13 - Programa “Mais Educagéo Sao Paulo”;

n°® 6.476/15 - Estabelece critérios para escolha/atribuicdo no decorrer do ano letivo;

n® 7.779/17 e n®8.232/17 - Médulo de professor nas Escolas Municipais;

n®9.032/17 - Estabelece normas complementares para o funcionamento dos Centros Integrados de

Educacéo de Jovens e Adultos — CIEJAs.

- 0 disposto nas Instru¢cdes Normativas SME:

- n°®21/19 - Programa S&o Paulo Integral;

- n°30/19 - que organiza os Laboratérios de Informatica Educativa;

- n°31/19 - que reorganiza a funcdo do Professor Orientador de Area — POA,;

- n° 32/19 - que reorganiza o Projeto de Apoio Pedagégico — Recuperacdo de Aprendizagens;

- n°34/19 - que organiza as salas de leitura, espacos de leitura e nucleos de leitura;

- 0 estabelecido no Projeto Politico-Pedagdgico das Unidades Educacionais;



- o dever e 0 compromisso da Administracdo Municipal em assegurar o total provimento da regéncia
de classes/blocos de aulas na Rede Municipal de Ensino inclusive pela otimizacdo de recursos
humanos docentes;

- a necessidade de se estabelecer critérios que normatizem a escolha/atribuicdo de turnos e de
classes/blocos de aulas aos Professores da Rede Municipal de Ensino.

RESOLVE:

Art. 1° O Processo Inicial de Escolha/Atribuicdo de turnos e de classes/ blocos/ aulas e vagas no
modulo sem regéncia, aos Professores da Rede Municipal de Ensino, que atuam nos Centros
Municipais de Educacao Infantil - CEMEIs, Escolas Municipais de Educacdo Infantil - EMEIs,
Escolas Municipais de Ensino Fundamental - EMEFs, Escolas Municipais de Ensino Fundamental
e Médio, Escolas Municipais de Educacgéo Bilingue para Surdos - EMEBSSs, Escolas Municipais de
Ensino Fundamental e Médio - EMEFM e Centros Integrados de Educa¢é@o de Jovens e Adultos -
CIEJAS, respeitada a classificagao obtida por Portaria SME n° 6.258/13, ocorrera de acordo com as
diretrizes contidas nesta Instrugdo Normativa.

Art. 2° O Modulo de Docentes das Unidades Educacionais, composto por classes, blocos/aulas e
por vagas no médulo sem regéncia, sera organizado conforme o disposto nas Portarias SME n°
7.779/17 e n° 8.231/17, assegurada a otimizag&o de recursos humanos.

Art. 3° Serdo objeto de escolha/atribuicdo para composicdo da Jornada de Trabalho ou a titulo de
Jornada Especial de Hora-Aula Excedente — JEX:

| - classes/ blocos/ aulas e as vagas no modulo sem regéncia;

Il - aulas remanescentes da Jornada Bésica;

Il - aulas de experiéncias pedagogicas das escolas participantes do Programa S&o Paulo Integral;
IV - classes e aulas dos CIEJAS;

V - aulas de LIBRAS das EMEBSs e Escolas Polo Bilingue;

VI - aulas do ltinerario Integrador das EMEFMs;

VIl - aulas de Sala de Leitura Sala de Leitura, Laboratério de Educacao Digital, Apoio Pedagdgico —
Recuperacdo de Aprendizagens, Apoio e Acompanhamento a Inclusdo e de Projetos
Especializados;

VIII - turno de trabalho para professor readaptado em carater permanente ou temporario.

§ 1° As classes/ blocos/ aulas e as vagas no mddulo sem regéncia disponibilizadas em razdo de
afastamento do regente, por periodos que ultrapassem 15 (quinze) dias a contar do inicio do ano
letivo serdo escolhidas/ atribuidas na sequéncia, pelos demais envolvidos no Processo.

§ 2° A escolha/atribuicdo de vaga no médulo sem regéncia somente sera efetivada na inexisténcia
de classes/ blocos/ aulas para regéncia.

Art. 4° As Etapas do Processo Inicial de Escolha/ Atribuicdo ocorrerdo conforme as sequéncias
estabelecidas nos Anexos | a VI, parte integrante desta IN, assim se destinam:

a) Anexo |: aos professores em exercicio nas EMEFs, EMEFMs, CEMEIs, EMEIs;



b) Anexo II: aos professores em exercicio nas EMEBSS;

c) Anexo lll: aos professores em exercicio nas escolas participantes do Programa “Sao Paulo
Integral”;

d) Anexo IV: aos professores readaptados em carater permanente ou tempordrio e aos professores
designados para fungdes do magistério: POSL, POED, PAP, PAEE, PPE;

e) Anexo V: aos professores em exercicio nos CIEJAs.

f) Anexo VI: aos professores participantes das Etapas DRE.

Art. 5° Os Professores de Educagéo Infantil e Ensino Fundamental | e de Ensino Fundamental 1l e
Médio, participarao do Processo Inicial de Escolha/Atribuicdo conforme cronograma especifico a ser
publicado pela Secretaria Municipal de Educagéo - SME no Diério Oficial Cidade de S&o Paulo —
DOC.

| — em dezembro:

a) nos CEMElIs, EMEIs, EMEFs e EMEFMs: lotados na UE, na ordem, de acordo com o estabelecido
no Anexo | e nas 12 Fases da 12 e 22 Etapas;

b) nas EMEBSSs: lotados e em exercicio na UE, na ordem, de acordo com o estabelecido nos Anexos
Il;

c) nas EMEFs e EMEFMs participantes do Programa “Sao Paulo Integral’: lotados na UE, na ordem,
de acordo com o estabelecido no Anexo Il e IV;

Il — em fevereiro:

a) nos CEMEIs, EMEIs, EMEFs e EMEFMs: lotados na UE de acordo com as 22 Fases da 12 e 22
Etapas e, 32 e 42 Etapas do Anexo |.

b) todas as Unidades Educacionais as Etapas do Anexo 1V;
¢) nos CIEJAS: designados, de acordo com o estabelecido no Anexos IV e V.

d) nas DREs: que remanesceram sem atribuicdo, os interessados em compor/ complementar a
Jornada de Trabalho/Opcao e a titulo de JEX e os professores Adjuntos, Estaveis, Ndo Estaveis e
Contratados, conforme Anexo VI.

PROFESSORES ENVOLVIDOS NO PROCESSO

Art. 6° Terdo direito de participar do Processo Inicial de Escolha/ Atribuicdo de turnos, classes/aulas
e vaga de médulo sem regéncia, respeitada a ordem de classificacéo e o disposto no artigo 5° desta
Instrugcdo Normativa, os professores em exercicio de docéncia, em vaga no modulo sem regéncia,
nomeados e designados para cargos ou fun¢gfes nas unidades integrantes da SME, os afastados
por licenca médica, gestante, licenca maternidade especial, paternidade, por acidente de trabalho,
laudo médico definitivo e temporario, adog¢éo/guarda de menor, prémio, nojo, gala, Licencas sem
Vencimento - LIP, férias, entidades conveniadas, afastamentos por jiri e servigos obrigatérios por
lei, para mandato sindical nas entidades representativas dos servidores do magistério publico
municipal e na Camara Municipal de Sao Paulo.

81° A escolha/atribuicdo efetuada, pelos professores afastados por 15 dias ou mais a contar do
inicio do ano letivo, sera disponibilizada de imediato, sendo na sequéncia, objeto de oferta aos
demais envolvidos.



§ 2° Na hipotese de cessacdo dos afastamentos, os professores mencionados no paragrafo anterior
assumirdo a escolha realizada.

§ 3° Para aqueles que tiverem a escolha prejudicada em razdo do retorno dos afastados, seréo
aplicados os dispositivos contidos na Portaria que estabelece critérios para atribuicdo de classes/
aulas no decorrer do ano letivo.

Art. 7° Os professores que na unidade de lotacdo remanescerem sem atribuicdo de classe/ aulas
ou de vaga no mddulo sem regéncia, serdo considerados excedentes de atribuicdo e deverao
participar das Etapas de escolha/atribuicdo na DRE de lotacao.

8 1° No decorrer do ano letivo, os professores mencionados no caput deste artigo, poderéo retornar
a unidade de lotagao, quando em vaga no modulo sem regéncia e na existéncia de classe/aulas ou
vaga no modulo sem regéncia, disponibilizadas por periodos superiores a 30 dias.

§ 2° A hipotese prevista no paragrafo anterior podera ocorrer, mediante ciéncia e anuéncia da DRE,
e conforme segue:

a) a pedido do professor;

b) a pedido da chefia imediata da unidade de lotagdo, desde que, assegurado o turno de trabalho
do professor envolvido.

§ 3° Havendo mais de um professor nas mesmas condi¢des mencionadas no paragrafo anterior,
teré prioridade o maior pontuado.

Art. 8° Ficam dispensados das Fases de escolha/atribuicdo da DRE os professores com Jornada
de Trabalho/ Opc¢éo Incompleta e os remanescentes de atribuicdo que se encontrarem afastados
em: cargos ou fun¢des nas unidades integrantes da SME, laudo médico temporario, Licencas sem
Vencimento - LIP, entidades conveniadas, mandato sindical nas entidades representativas dos
servidores do magistério municipal e para a Camara Municipal de S&o Paulo.

Paragrafo Gnico. Na hipotese do retorno do professor afastado, para a regularizacéo da escolha/
atribuicdo, serdo aplicados os dispositivos contidos na Portaria que disp6e sobre a escolha/
atribuic&o aos professores habilitados no Concurso de Ingresso.

Art. 9° Os Professores de Educacao Infantil e Ensino Fundamental | e de Ensino Fundamental Il e
Médio, efetivos, quando afastados, por ato oficial de designacdo/ homeagéo, de cargos ocupados
em acumulo licito remunerado, de acordo com o disposto no inciso IV do artigo 66 da Lei n°
14.660/07, assim permanecerdo até o proximo Processo Inicial de Escolha/ Atribuicao de turnos e
de classes/ aulas para composicdo da Jornada de Trabalho/Opc¢éo, oportunidade em que se
solucionaré a incompatibilidade de horérios.

§ 1° Os afastamentos atualmente existentes na situacdo mencionada no caput deste artigo, ficam
cessados a partir do primeiro dia de trabalho do ano.

§ 2° Excetuam-se do disposto no caput e § 1° deste artigo os afastamentos decorrentes de
nomeacao por livre provimento em comisséo para cargos de confianca da Secretaria Municipal de
Educacéo, dentre outros: Assessor Técnico, Assessor Técnico Educacional, Assistente Técnico,
Assistente Técnico Educacional, Assistente Técnico de Educacéo |, Diretor de Divisao Técnica,
Diretor Regional de Educacéo.

JORNADAS DE TRABALHO



Art. 10. A Jornada de Trabalho/Opc¢éo - JOP e a Jornada Trabalho Excedente — JEX dos professores
assim se constituem:

| - Jornada Basica do Professor - JB, para profissionais que optaram pela manutencédo da jornada
instituida pela Lei n® 11.434/93, correspondendo a 18 (dezoito) horas-aula de regéncia;

Il - Jornada Basica do Docente - JBD, correspondendo a 25 (vinte e cinco) horas-aula de regéncia;

Il - Jornada Especial Integral de Formacéao - JEIF, correspondendo a 25 (vinte e cinco) horas-aula
de regéncia;

IV - Jornada Especial de Hora-Aula Excedente - JEX:
a) até o limite de 110 (cento e dez) horas aula mensais, quando o professor estiver em JEIF;

b) até o limite de 170 (cento e setenta) horas aula mensais, quando o professor estiver JBD.

Art. 11. A composicdo da Jornada de Trabalho/ Opg¢do, JBD ou JEIF, esta condicionada,
obrigatoriamente, a escolha/atribuicdo de 25 (vinte e cinco) horas-aula de regéncia.

§ 1° O ingresso em JEIF ocorrera quando as classes/ aulas estiverem disponibilizadas por periodos
iguais ou superiores a 15 (quinze) dias, previamente definidos, conforme disposto no artigo 24 da
Lei n® 14.660/07 e na Portaria SME n°® 4.234/08.

§ 2° Na impossibilidade de composicao da JEIF ou JBD, em decorréncia da Matriz Curricular
conjugada com a inexisténcia de aulas na Unidade de Lotag&o/Exercicio, os professores deverédo
cumprir 01 (uma) hora-aula de Complementacéo de Carga Horéaria - CCH, na forma do contido nos
artigos 16 a 17 desta IN.

§ 3° Em fungéo da Matriz Curricular, sera possibilitada a escolha/atribuicao de 01 ou 02 horas-aula
a titulo de JEX, visando a composicao da Jornada de Trabalho/ Opcéo.

§ 4° Na hip6tese do cumprimento de mais que 25 (vinte e cinco) horas-aula a remuneracdo sera
efetivada a titulo de JEX.

§ 5° Excepcionalmente, e no interesse do Ensino, ocorrerd o ingresso na JEIF em casos de
auséncias consecutivas do regente decorrente de processo de faltas.

§ 6° Ocorrendo o ingresso em JEIF por ocasido da atribuicao de classe/ aulas disponiveis o regente
em substituicdo permanecerd na referida jornada nos afastamentos ininterruptos e por qualquer
tempo do titular.

§ 7° Os optantes pela JEIF que ndo compuserem sua JOP, na forma do disposto no caput deste
artigo, cumprirdo JBD no aguardo de novas possibilidades de escolha/atribuicdo no decorrer do ano
letivo.

Art. 12. O desligamento da Jornada Especial Integral de Formacéo - JEIF dar-se-a nas hipéteses
do inciso | do artigo 27 da Lei n® 14.660/07, excepcionalmente, nos termos do artigo 10 da Portaria
SME n° 6.476/15 e, a pedido do professor:

a) no momento da atribuicdo/escolha de classes aulas, em que possibilite seu ingresso na JOP;

b) na hip6tese de alteragdo da escolha/ atribuicdo realizada na Fase de dezembro, configurado
prejuizo ao professor envolvido;

Paragrafo unico. Sera possibilitado ao professor readaptado o desligamento da JEIF, no ato da
escolha/atribuigdo de turno, em carater irreversivel.



Art. 13. A escolha/atribuicéo de classes/aulas a titulo de JEX fica condicionada:
| - & prévia escolha de classe/aulas em quantidade suficiente para composicdo da JBD ou JEIF;
Il - aos limites estabelecidos no inciso IV do art. 15 da Lei n° 14.660/07;

Il - ao efetivo e imediato exercicio da regéncia, exceto na hipétese do disposto no § 3° do artigo 11
desta Instrucao Normativa.

§ 1° A escolha/atribuicéo de classes/ aulas a titulo de JEX produzira efeitos a partir do inicio do ano
letivo e do efetivo exercicio de regéncia.

§ 2° Fica vedada a escolha/atribuicdo a titulo de JEX aos professores que optaram pela permanéncia
na JB.

§ 3° As aulas remanescentes da atribuigdo de classe ao professor em JB, poderao ser atribuidas a
titulo de JEX ao professor ocupante de vaga de mddulo sem regéncia.

Art. 14. Seréa desligado da classe/aulas atribuidas a titulo de JEX, o professor que se ausentar da
regéncia por periodo igual ou superior a 30 (trinta) dias consecutivos ou interpolados, excetuando-
se do computo as faltas justificadas, folgas do TRE, tribunal de jari, servigos obrigatdrios por lei e
dispensas concedidas pela SME.

Art. 15. Os professores em JB ou JBD, com menos de 18 ou 25 horas-aula, respectivamente,
deverao cumprir com atividades de Complementacao de Jornada — CJ, as horas-aula necessarias
para a composicdo de sua Jornada de Trabalho, conforme disposto nos artigos 16 e 17 desta IN,
ficando ao aguardo de novas possibilidades de escolha/atribuicdo no decorrer do ano letivo.

Art. 16. As atividades referentes a complementacdo de Jornada de Trabalho — CJ e
complementacéo da Carga Horéaria — CCH, serdo cumpridas na unidade de lotagéo/ exercicio, nos
termos dos artigos 17 a 18 desta IN, em turno(s) onde houver classe/aulas de sua area de atuacgéo,
de acordo com as necessidades da Escola, na seguinte conformidade:

| - Professores de Educacédo Infantil e Ensino Fundamental | e Professores Ensino Fundamental 11
e Médio ocupantes de vaga no médulo sem regéncia: as horas-aula deveréo ser distribuidas por
todos os dias da semana e em um dnico turno.

Il - Professores do Ensino Fundamental Il e Médio com JOP incompleta: cumprimento das horas-
aula faltantes, em horario determinado, no(s) turno(s) onde houver aulas de sua area de atuacao.

§ 1° Na auséncia do regente e do Professor de Educacéo Infantil e Ensino Fundamental | em vaga
no modulo sem regéncia, os Professores de Educacao Fisica, Arte e Inglés, em cumprimento de
CJ, deverédo desenvolver atividades nas classes do Ensino Fundamental I, observando, no caso de
Educacgdo Fisica, a quantidade maxima diaria de 2 (duas) horas-aula em cada classe, com
atividades de natureza recreativa/ desportiva, ficando as demais para atividades que ndo dependam
de esforcos fisicos.

§ 2° Na regéncia de classe/aulas equivalentes ao Enriquecimento Curricular serdo ministradas
atividades de leitura e de escrita.

Art. 17. As atividades de CJ/CCH deverdo ser cumpridas de acordo com as necessidades da
Unidade Educacional, na ordem:

| - ministrar aulas na auséncia do regente das classes/aulas, previamente planejadas com o
Coordenador Pedagoégico e em consonancia com o Curriculo da Cidade;



Il - atuar pedagogicamente junto aos professores em regéncia de classes/aulas, especialmente nas
atividades de recuperacao continua;

Ill - participar de todas as atividades pedagdgico-educacionais que envolvam os regentes de
classes/aulas e/ou alunos, dentro do seu turno/horario de trabalho.

Paragrafo Unico. As atividades realizadas na conformidade dos incisos anteriores serédo planejadas
e registradas pelas equipes gestora e docente, no Projeto Politico-Pedagodgico da Unidade
Educacional.

Art. 18. Sera facultada aos professores, no exercicio de regéncia e, com Jornada de Trabalho
incompleta e aos ocupantes de vaga no modulo sem regéncia, a participacdo nas Etapas iniciais e
nas sessoes periodicas de escolha/ atribuicdo realizadas na DRE de lotagao/ exercicio.

§ 1° A escolha de aulas, em mais de uma unidade escolar, com a finalidade de composi¢do de
jornada podera ser tornada sem efeito na recorréncia de faltas injustificadas do regente, mediante
solicitacdo devidamente fundamentada do Diretor da UE.

§ 2° Cabera ao Diretor Regional de Educacéo, a analise e deferimento da solicitagdo mencionada
no paragrafo anterior.

ESCOLHA/ ATRIBUICAO DE CLASSES, AULAS, VAGA NO MODULO SEM REGENCIA

Art. 19. Respeitada a classificacdo, os professores poderdo se abster da escolha da regéncia,
exclusivamente, no 1° Momento das 12 e 22 Etapas dos Anexos I, Il e lll, conforme o caso.

Paragrafo Unico. Na hipétese de remanescerem classes/aulas sem regentes, os professores que se
abstiveram nos termos do caput deste artigo participardo, obrigatoriamente, do momento seguinte
de escolha/atribuicéo.

Art. 20. A escolha/atribuicdo das aulas remanescentes do ingresso do professor na Jornada Bésica
- JB, pelos Professores de Educacao Infantil e Ensino Fundamental |, sera efetivada nos termos do
estabelecido na 32 Etapa do Anexo | e 42 Etapa do Anexo lll, partes integrantes desta IN.

§ 1° O horario das aulas mencionadas no caput deste artigo serd estabelecido pela Direcao da
Escola, ouvidos os interessados e em consonancia com seu Projeto Politico-Pedagdgico.

§ 2° Na inexisténcia de professores interessados na regéncia, as aulas serdo atribuidas aos
professores ocupantes de vaga no mddulo sem regéncia do turno das aulas.

§ 3° Na hipétese do afastamento do professor em JB, serédo consideradas para fins de atribuicdo 25
horas-aula de regéncia.

Art. 21. O Diretor de Escola devera oferecer, até o ultimo dia Gtil do més de fevereiro, aos
professores efetivos e lotados na UE, que estiverem exercendo a regéncia ou em vaga no médulo
sem regéncia, respeitada a escala inicial, as classes/blocos/ aulas que vierem a ser:

| — criadas ou consideradas vagas;
Il — vagas em virtude de afastamentos para o exercicio fora do &mbito de SME.
§ 1° A cada professor sera permitida apenas uma nova escolha e na hipétese de:

a) o turno da classe oferecida for diferente do turno original, ou



b) o turno das aulas oferecidas for diferente do turno original, mantido o nimero de aulas
anteriormente escolhida/ atribuida.

§ 2° A mudanca de turnos e de classes/aulas prevista neste artigo devera ser lavrada em livro
proprio, e digitada no Sistema Informatizado EOL.

§ 3° As classes/aulas remanescentes da escolha serdo escolhidas/atribuidas de acordo com o
disposto na Portaria que estabelece critérios para atribuigdo de classes/ aulas no decorrer do ano
letivo.

Art. 22. Cabera ao Diretor de Escola a criagcdo das vagas para o cumprimento da JOP dos
professores readaptados em carater permanente ou temporario e, distribui-las pelos turnos de
funcionamento da UE.

Paragrafo Unico. O horéario do servidor readaptado devera ser distribuido por todos os dias da
semana e em um Unico turno.

Art. 23. Para atuar em area de docéncia/ componente curricular/ disciplina, diversos da sua
titularidade/ nomeacéo, os docentes deverdo apresentar habilitacao especifica.

§ 1° Excetuam-se do disposto no caput deste artigo os professores lotados nas EMEBSs que
optarem por participar da 42 Etapa do Anexo Il.

§ 2° Para a regéncia de aulas de LIBRAS e classe de aluno com surdocegueira os professores
deverdo comprovar formagéo nos termos da Portaria SME n° 8.764/16.

Art. 24. Os Diretores das EMEBSs deverdo proceder na primeira quinzena de dezembro, inscri¢cao
dos Professores do Ensino Fundamental Il e Médio, lotados e em exercicio na UE, interessados em
ministrar aulas de LIBRAS.

§ 1° Os inscritos serdo classificados de acordo com a formacao especifica, observada a ordem
estabelecida no artigo 69 da Portaria SME n° 8.764/16 e, a pontuacdo expressa na Ficha de
Pontuacéo do professor.

§ 2° A classificagdo dos inscritos devera ser divulgada ao término do periodo de inscri¢ao.

§ 3° A escolha/atribuicdo das aulas de LIBRAS dar-se-a na 32 Etapa do Anexo Il e, esta condicionada
a prévia escolha/atribuicdo de aulas dos componentes curriculares dos professores envolvidos.

Art. 25. A escolha/ atribuic&o das classes/aulas formadas em funcdo de alunos com surdocegueira
sera efetivada na Etapa, Fase e Momento referente a area de docéncia da turma.

Art. 26. A escolha/ atribuicdo das aulas de experiéncias pedagoégicas mencionadas no inciso VIl do
artigo 26, inciso VII do artigo 27 e inciso IV do artigo 28 da Instrucdo Normativa SME n° 21/2019,
que dispbe sobre o Programa “Sao Paulo Integral” — SPI, sera efetivada na sequéncia estabelecida
na 32 Etapa do Anexo lll.

§ 1° As aulas mencionadas no caput deste artigo serdo atribuidas para compor a Jornada de
Trabalho/ Opcgéo ou a titulo de JEX, nos limites estabelecidos na Lei n® 14.660/07.

§ 2° A atribuicho das aulas de experiéncias pedagdgicas est4d condicionada a prévia
escolha/atribuicdo de classe/aulas ou vaga no modulo sem regéncia da area de docéncia/
componentes curriculares dos professores envolvidos.



§ 3° Aos professores ocupantes de vaga no modulo sem regéncia, as aulas de experiéncias
pedagdgicas, poderdo escolhidas/atribuidas somente a titulo de JEX, em horério diverso ao
destinado a sua jornada regular de trabalho.

Art. 27. Terao prioridade de escolha das aulas de experiéncias pedago6gicas mencionadas no artigo
26 desta IN, na ordem:

| — Professores designados para a fungdo de POED e de POSL, para compor a JOP;

Il — Professores que pretendam dar continuidade a docéncia de experiéncia pedagogica do ano
anterior, desde que, com anuéncia da Equipe Gestora.

Paragrafo unico. Na hip6tese de haver mais de um interessado, a escolha dar-se-& de acordo com
pontuacéo expressa ha Ficha de Pontuacédo do professor envolvido.

Art. 28. Na inexisténcia de professores interessados, as aulas de experiéncias pedagdgicas
mencionadas no artigo 26 desta IN, serdo atribuidas, compulsoriamente, aos professores com
jornada de trabalho incompleta, de acordo com a classificacdo e respeitado o turno de trabalho.

Art. 29. Os professores em exercicio nos CIEJAs terdo regéncia escolhida/ atribuida na seguinte
conformidade:

| - Professores de Educacéo Infantil e Ensino Fundamental I: classes dos Médulos | e II;
Il - Professores de Ensino Fundamental Il e Médio de:
a) Arte e Educacéo Fisica: aulas dos Médulos I, 11, 11l e IV;

b) Lingua Portuguesa, Inglés, Matematica, Ciéncias, Geografia e Histéria: aulas dos Mdodulos Ill e
V.

Il - Professores de Educacdao Infantil e Ensino Fundamental | ou de Ensino Fundamental Il e Médio:
aulas de Informéatica e de Atividades Complementares - Itinerario Formativo e Oficinas de Estudos.

§ 1° Para participar das Etapas de escolha/atribuicdo os Professores deverdo comprovar a
habilitacdo, exceto quando se tratar de profissionais ja designados, desde que, para regéncia de
componentes curriculares de sua area de conhecimento nos casos de Portugués e Inglés; Histéria
e Geografia e Ciéncias e Matematica.

§ 2° Havendo mais de um professor do mesmo componente curricular deverdo ser formados blocos
de aulas, preferencialmente por turno ou turnos contiguos, em quantidades iguais de modo a
assegurar a equidade de trabalho entre esses profissionais.

§ 3° As aulas de Itinerario Formativo e Oficinas de Estudos, oferecidas fora do turno regular do
aluno, poderdo compor a JOP dos Professores de Ensino Fundamental Il e Médio, observadas as
disposi¢des contidas no paragrafo anterior e esgotadas as possibilidades de atribuicao das aulas do
seu componente curricular/area do conhecimento/habilitacéo e das aulas de Informética.

§ 4° Em funcdo da Matriz Curricular sera possibilitada a atribuicdo, com prioridade, de 02 (duas)
horas-aula de Informética ao Professor de Educacéo Infantil e Ensino Fundamental | regente da
classe.

§ 5° Nao havendo interesse nas aulas mencionadas no paragrafo anterior e para fins de composi¢éo
da Jornada de Trabalho/ Opgéo, sera atribuida 01 (uma) hora-aula de Itinerario Formativo ou Oficina
de Estudo.



Art. 30. Para a efetivacdo do Processo de Escolha/Atribuicdo, havera nos CIEJAs escalas de
classificacéo assim elaboradas:

| — em ordem decrescente de pontuacdo, de acordo com os pontos da coluna 2 da Ficha de
Pontuacéo do servidor;

Il — por area de atuacaoftitularidade.

Art. 31. Nas EMEFMs organizadas para atender os estudantes em periodo integral, as aulas do
Itinerario Integrador serdo atribuidas no 4° Etapa do anexo |, e esta condicionada a prévia
escolha/atribuicao de aulas dos componentes curriculares dos professores envolvidos.

Art. 32. Os professores readaptados em carater permanente ou temporario escolherao na UE de
Lotacao/exercicio, um turno para cumprimento da Jornada de Trabalho conforme classificacdo
elaborada em escala prépria, nos termos da Portaria SME n° 6.258/13 e Anexo |V, parte integrante
desta IN, na ordem:

a) Professores de Educacéo Infantil e Ensino Fundamental | e Professores de Ensino Fundamental
Il e Médio - efetivos

b) Adjuntos
c) Estaveis

d) N&o Estaveis

Art. 33. A escolha/atribuicéo de aulas/ turmas aos Professores Orientadores de Sala de Leitura -
POSLs, Professores Orientadores de Educacdo Digital - POEDs, Professores de Atendimento
Educacional Especializado - PAEEs, Professores de Projetos Especializados - PPEs e Projeto de
Apoio Pedagégico - PAP, ocorrera de acordo com o Anexo |V, parte integrante desta Instrucéo
Normativa.

Art. 34. Nas Etapas da DRE, para a composi¢do/complementacédo de jornada, a escolha/atribuicéo
de aulas em mais de um turno e/ou UE, ocorrera somente na inexisténcia de aulas em quantidade
necesséria em um Unico turno e/ou escola, e desde que, caracterizada a compatibilidade de turnos.

Art. 35. Ocorrendo escolha/atribuicdo de aulas em duas ou mais Unidades Educacionais, os
professores cumprirdo as horas atividade, horas adicionais e atividades de CJ, considerando a
Jornada de Trabalho/Opg¢do a que estiverem submetidos e a compatibilizacdo de horérios,
respeitado o disposto no artigo 34 desta IN.

Art. 36. Constatada a necessidade de regéncia, o exercicio de JEX em Unidades diversas da de
lotacdo do servidor podera ser autorizado pela DRE, desde que, nos limites estabelecidos na
legislacdo vigente e em UEs da respectiva DRE.

Art. 37. Fica vedada a desisténcia da escolha/atribuicdo efetivada, exceto quando do se tratar das
situacdes previstas no artigo 21 desta IN.



COMPATIBILIZACAO DE HORARIOS

Art. 38. Terminado o Processo Inicial de Escolha/Atribuicdo, os professores que comprovarem a
incompatibilidade de horarios entre os cargos de acumulacdo, poderdo solicitar no ambito da
Unidade de Lotacdo, a Chefia Imediata, a alteracédo da atribuicdo efetivada nos termos desta IN.

§ 1° A alteracgédo da atribuicdo nos termos do previsto no caput deste artigo sera deferida, pelo Diretor
de Escola, se forem atendidos os seguintes critérios:

a) atribuicdo imediata das classes/ aulas que vierem a ser disponibilizadas;

b) anuéncia dos professores da area de docéncia/ componente curricular do(s) turno (s) da classe/
aulas.

§ 2° Os documentos comprobatérios da incompatibilidade de horéarios e os relacionados ao
deferimento ou indeferimento do solicitado deverdao ser arquivados na UE para as providéncias
previstas no artigo 52 desta IN.

§ 3° Todas as alteracdes provenientes das solicitacdes deferidas deverdo ser imediatamente
informadas & Diretoria Regional de Educacgéo, por e-mail ou memorando direcionado ao Setor
responsavel pelo Processo de que trata esta IN.

§ 4° Ficam dispensados dos tramites constantes na alinea “a” do § 1° deste artigo, os professores
readaptados em carater permanente ou temporario.

Art. 39. Na impossibilidade da compatibilizacdo de horarios no dmbito da UE de Lotagdo, o
interessado, com a anuéncia da Chefia Imediata, podera solicitar alteracdo de atribuicdo e
remanejamento de UE de exercicio, no &mbito da propria DRE.

§ 1° Cabera ao Diretor Regional de Educacéo a andlise e deferimento das solicitacdes de alteragédo
de atribuicéo.

§ 2° As classes/aulas que eventualmente vierem a ser disponibilizadas em virtude do
remanejamento do regente deverédo ser atribuidas de imediato.

§ 3° O remanejamento tera efeito até o final do ano letivo ficando mantida a Unidade Educacional
de Lotacao.

Art. 40. Apoés as providéncias previstas nos artigos 38 e 39 desta IN, permanecendo a
incompatibilidade de horérios o interessado poderé solicitar, até o ultimo dia Gtil do més de fevereiro,
na DRE de lotacdo, a alteracdo de atribuicdo e remanejamento entre Diretorias Regionais de
Educacéo.

§ 1° O remanejamento do professor para o exercicio em DRE diversa da de lotagao sera devido se
forem atendidas as seguintes condicdes:

a) anuéncia da Chefia Imediata quanto ao remanejamento do professor;

b) anuéncia do Diretor Regional de Educacdo da DRE de lotacéo;

¢) atribuicdo imediata da regéncia da classe/ aulas que vierem a ser disponibilizadas;
d) comprovada a necessidade de regéncia de classe/ aulas na DRE de interesse.

§ 20 Atendidas as condi¢cbes previstas no paragrafo anterior cabera ao Diretor Regional de
Educacao, a andlise e deferimento das solicitacdes de alteracdo de atribuicao.



§ 3° O remanejamento entre DRES ter4 efeito até o final do ano letivo ficando mantida a Unidade
Educacional de lotacéo.

§ 4° O Setor de atribuicdo das DREs envolvidas serd responsavel pelos encaminhamentos
necessarios para a formalizacdo dos remanejamentos deferidos.

§ 5° As agles desencadeadas por ocasido da alteracdo tratada no caput deste artigo serdo
coordenadas pela SME/COGED/DINORT.

Art. 41. Fica vedada a compatibilizacdo de horarios e remanejamento entre DRES, prevista no artigo
anterior, na hipétese de se tratar de professor mencionado no artigo 5° do Decreto n° 49.796/08,
alterado pelo Decreto n° 58.805/19.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 42. O Professor ficara dispensado do cumprimento do horério de trabalho na Unidade de
exercicio quando o processo inicial de escolha/ atribuicdo ocorrer em hordrio coincidente ao de seu
trabalho, devendo apresentar comprovante de presenca emitido pela autoridade responsavel.

Art. 43. Em qualquer Etapa do Processo, o professor, podera se fazer representar por instrumento
publico ou particular de procuracao ou, ainda, por declaracao de préprio punho, acompanhada por
documento de identidade do representante e copia reprografica do documento de identidade do
representado.

Art. 44. Com relacdo ao Professor que se ausentar sem fazer uso da prerrogativa prevista no artigo
anterior ou que, estando presente recusar-se a escolher, a autoridade competente em cada Etapa
do processo procederd a atribui¢cdo, na ordem de classificagcdo, dando-lhe ciéncia através do DOC.

Art. 45. O professor efetivo remavido por permuta sera classificado para fins de escolha/ atribuicao
de turnos e de classes/ blocos de aulas, tanto no processo inicial quanto no decorrer do ano letivo,
conforme total de pontos da coluna 2 da “Ficha de Pontuagéo” do ano em curso.

Art. 46. Constituir-se-a Unidade sede de pagamento para Professores de Educacéo Infantil e Ensino
Fundamental |, a Unidade de Exercicio, e para Professores de Ensino Fundamental 1l e Médio, a
Unidade onde detiverem o maior nimero de aulas.

Art. 47. Os professores Adjuntos, Estaveis, Nao Estéaveis e Contratados por Emergéncia, até a data
prevista para a respectiva escolha/ atribuicdo, deverdao permanecer na Escola de exercicio/ 2019 e,
em caso de mais de uma UE, naquela que se constitui sede de pagamento, identificada pela
Estrutura Hierarquica (EH).

Art. 48. No decorrer do ano letivo, o Processo de Escolha/Atribuicdo nas UEs e DREs observara o
disposto em Portaria especifica.



Art. 49. As Unidades Educacionais que mantém a modalidade Educacao de Jovens e Adultos -
Regular, EJA/ Regular as classes/ blocos/ aulas serdo escolhidas/atribuidas na periodicidade
semestral.

Art. 50. Fica vedada a desisténcia da escolha/ atribuicdo efetivada nos termos desta Instrucéo
Normativa.

Art. 51. Sera competéncia do Diretor de Escola manter atualizado o Sistema Informatizado — EOL
durante todo o ano letivo.

Art. 52. Compete ao Supervisor Escolar orientar e acompanhar a execucéo do processo de escolha/
atribuicéo, assegurando o fiel cumprimento dos dispositivos estabelecidos nesta Portaria mediante
visto dos registros efetuados pelas Unidades Educacionais.

Art. 53. O Diretor de Escola devera dar ciéncia expressa desta Portaria a todos os Professores em
exercicio.

Art. 54. Os casos excepcionais ou omissos serdo resolvidos pelo Diretor Regional de Educacéo,
ouvida, se necessério, a SME.

Art. 55. Esta Instru¢do Normativa entrara em vigor na data de sua publicacéo, ficando revogada a
Instrugcdo Normativa SME n° 27, de 11 de dezembro de 2018.



