INSTRUCAO NORMATIVA SME Ne° 30 DE 31 DE OUTUBRO DE 2019
6016.2019/0074195-8

Dispde sobre a organizacdo dos Laboratérios de
Informatica Educativa, e da outras providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso das atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO:

- 0 Decreto n°® 34.160/94, que institui os Laboratérios de Informética Educativa nas Escolas
Municipais;

- a Portaria SME n° 4.085/19, que possibilita a aquisicdo de insumos para implementacéo do Projeto
“PTRF - Fazendo Futuro”;

- 0 Curriculo da Cidade - Tecnologias Para Aprendizagem;
- as Orienta¢des Didaticas do Curriculo da Cidade - Tecnologias Para Aprendizagem;

- 0 disposto na Instrucdo Normativa que dispde sobre o Processo Inicial de Escolha/Atribuicédo de
classes/aulas publicada anualmente;

RESOLVE:

Art. 1° Organizar, nos termos da presente Instru¢do Normativa, o atendimento aos estudantes no
Laboratério de Informatica Educativa, nas Escolas Municipais de Ensino Fundamental - EMEFs,
Escolas Municipais de Ensino Fundamental e Médio - EMEFMs e Escolas Municipais de Educacédo
Bilingue para Surdos - EMEBSSs da rede municipal de ensino.

Art. 2° O trabalho desenvolvido com Tecnologias para Aprendizagem objetiva:
| - integrar o Projeto Politico-Pedagdgico da Unidade Educacional;
Il - contribuir com a efetivacdo da Politica Educacional da Secretaria Municipal de Educacéo;

Ill - favorecer o desenvolvimento do Projeto Politico-Pedagdgico articulado e comprometido no
alcance de seus objetivos;

IV - contribuir com a integracdo das diferentes Areas de Conhecimento e atividades
complementares;

V - aprimorar as agfes, pautadas no Curriculo da Cidade - Tecnologias para Aprendizagem - TPA,
na perspectiva da educacéo integral, da equidade e da educacéo inclusiva, tendo a garantia das
aprendizagens como norteadora do trabalho pedagdgico e o ambiente escolar como local de
promocéao do protagonismo do estudante.

Art. 3° Sao diretrizes das acbBes pedagogicas desenvolvidas no Laboratério de Informética
Educativa:



| - os documentos da Secretaria Municipal da Educacéo, em especial, o Curriculo da Cidade e as
Orientacdes Didaticas que versam sobre Tecnologias para Aprendizagem;

Il - a Unidade Educacional como espaco de criacdo e recriacdo de cultura digital e dos conteudos,
tendo os estudantes e docentes como produtores e consumidores conscientes desta cultura, a partir
da mediacdo, compreensdo e expressdo das linguagens digitais;

Il - a Tecnologia de Informacéo e Comunicagéo - TIC, a Programacéo e o Letramento Digital como
eixos de organizacédo do trabalho pedagdégico para a promoc¢éo do pensamento computacional em
uma abordagem construcionista;

IV - o registro das praticas pedagogicas como instrumento de acompanhamento dos estudantes na
avaliacdo do seu processo de aprendizagem;

V - a valorizacéo dos saberes e desenvolvimento das potencialidades dos estudantes, tendo como
principios: o protagonismo, a autonomia, a inventividade, a colaboracéo, o pensamento reflexivo e
a construcdo de conhecimentos;

VI - a criacdo de ambientes estimuladores e colaborativos, com estratégias diversificadas no
trabalho com tecnologias a favor das aprendizagens;

VIl - a sistematizagdo dos contetdos produzidos coletivamente, a partir da decisao também coletiva
de compartilhamento e do uso dos Recursos Educacionais Abertos.

Art. 4° As aulas do Laboratério de Informatica Educativa, serdo ministradas por professor titular e
estavel, eleito pelo Conselho de Escola e designado por ato do Secretario Municipal de Educacao
para exercer a funcé@o de Professor Orientador de Informatica Educativa - POIE.

Art. 5° S&o atribuicBes do Professor Orientador de Informatica Educativa - POIE:
| - participar da elaboracéo do projeto Politico-Pedagdgico da UE;
Il - participar dos horarios coletivos de formacéo docente quando em JEIF;

Ill - promover em conjunto com a equipe gestora intercAmbio entre os professores de diferentes
turnos da Unidade Educacional;

IV - participar da formag&o continuada, programas e projetos de sua area de atuagéo oferecidos
pelas Diretorias Regionais de Educacédo - DREs e Coordenadoria Pedagdgica - COPED/SME;

V - socializar entre os professores da UE os assuntos tratados nos encontros de formacéo
proporcionados pela DRE e SME;

VI - assegurar a organiza¢do necesséria para o funcionamento do Laboratorio de Informética
Educativa promovendo espaco fisico adequado as diferentes atividades;

VII - encaminhar para a chefia imediata registro dos problemas relacionados ao uso e estado de
conservagdo dos equipamentos;

VIII - encaminhar com a anuéncia da chefia imediata as solicitagbes de suporte técnico;
IX - zelar pela frequéncia dos estudantes as atividades;

X - realizar registro que possibilitem o diagnostico, acompanhamento e avaliagdo dos processos de
ensino e de aprendizagem.

XI - coordenar, em conjunto com o POSL, demais professores do ciclo e com acompanhamento e
orientacdo do Coordenador Pedagégico o planejamento e desenvolvimento do Projeto de Autoria
do Ciclo Autoral.



Art. 6° Compete ao Coordenador Pedagdgico da Unidade Educacional:

| - coordenar, acompanhar, apoiar e avaliar o trabalho desenvolvido pelo POIE no Laboratério de
Informética Educativa;

Il - redirecionar as a¢des, quando se fizer necessario;

Il - orientar os registros de frequéncia e atividades realizadas.

Art. 7° Compete ao Diretor de Escola:

| - assegurar 0S recursos necessarios ao desenvolvimento das atividades no Laboratério de
Informatica Educativa;

Il - promover, em conjunto com o Coordenador Pedagdgico, a articulacdo interna visando a
efetivacdo do Curriculo da Cidade de S&o Paulo e demais ac¢des decorrentes vinculadas a sua area
de atuacao.

Art. 8° Compete a Equipe Gestora da Unidade Educacional proporcionar meios para tornar os
espacos educacionais em ambientes estimuladores e colaborativos de criagéo e recriagao de cultura
digital.

Paragrafo Unico. Para a finalidade mencionada no caput deste artigo serdo utilizados além de
recursos proprios, os disponibilizados pelo Programa “PTRF - Fazendo Futuro”.

Art. 9° Compete a Diretoria Regional de Educacéo por meio da:
| - Divisdo Pedagogica - DIPED:

a) promover, em articulacdo com COPED/SME, formacédo continuada, quinzenal/mensalmente, na
modalidade on-line e/ou  presencial, com orientacBes e subsidios técnicos pedagdgicos, em
consonancia com o Curriculo da Cidade - Tecnologias para a Aprendizagem - TPA,;

b) acompanhar o desenvolvimento do trabalho pedagdgico realizados nos Laboratério de
Informatica Educativa mediante visitas as escolas e/ou através dos processos formativos / registros
e sua adequagdo ao Curriculo da Cidade - TPA;

¢) planejar o estagio inicial do POIE em consonancia com as orienta¢cdes das SME/COPED;
d) organizar e orientar o estagio inicial do professor recém-designado POIE.
Il - Supervisdo Escolar:

a) orientar e acompanhar o desenvolvimento do trabalho pedagdgico realizadas pautado no
Curriculo da Cidade - Tecnologias para Aprendizagem;

b) propor medidas de ajuste/adequacdo do projeto de acordo com o Curriculo da Cidade -
Tecnologias para Aprendizagem;

c) orientar e acompanhar os registros de frequéncia e atividades realizados.

Art. 10. Compete a Coordenadoria Pedagdgica da Secretaria Municipal de Educagédo -
SME/COPED/NTC - TPA:

| - promover formacéo inicial ao POIE recém-designado;



Il - subsidiar a formacédo continuada, na modalidade on line e/ ou presencial, dos POIEs por meio
da DRE;

Il - produzir materiais orientadores do trabalho realizado no Laboratério de Informatica Educativa;

IV - acompanhar o trabalho formativo desenvolvido pela DIPED/DRE.

Art. 11. Cabe a SME/COPED/NTC - TPA em conjunto com as DIPEDs das DREs indicar as
Unidades Educacionais que receberdo o0s equipamentos tecnolégicos necessarios ao
funcionamento dos Laboratérios de Informatica Educativa.

Art. 12. Apos a publicacdo da designacdo do POIE, o Diretor de Escola devera comunicar a
DIPED/DRE, para adogédo das providéncias relacionadas ao estagio para a funcao.

§ 1° O estagio mencionado no caput deste artigo sera realizado, preferencialmente, em uma
semana, por 25 (vinte e cinco) horas-aula, assim organizadas:

a) 05 (cinco) horas-aula na DRE;
b) 20 (vinte) horas-aula em, no minimo, em duas Unidades Educacionais.

§ 2° Diretor da UE onde estagio for realizado expedird documento que comprove o feito e o
encaminhard para a unidade de exercicio do servidor para ciéncia da Equipe Gestora e arquivo.

§ 3° Ficam dispensados do estagio de que trata o caput deste artigo os professores que exerceram
a funcdo ha menos de dois anos.

Art. 13. O POIE convocado para a formacdo continuada deverd apresentar comprovante de
participacdo a Chefia Imediata no prazo de até trés dias Uteis a contar da data do evento.

§ 1° Por ocasido da auséncia do POIE cabera a Chefia Imediata a organizacdo do horario das aulas
e a responsabilidade pelo uso da sala e preservacdo dos equipamentos.

§ 2° Nao havera o pagamento de TEX para os participantes da formacao de que trata o caput deste
artigo.

§ 3° Na hipétese de auséncia nas reunides de formagéo, o POIE, devera encaminhar justificativa a
DRE/DIPED no prazo de até 3 (trés) dias da data do evento.

Art. 14. O Conselho de Escola elegera o profissional que desempenhara a funcdo de Professor
Orientador de Informética Educativa - POIE, que sera designhado por ato do Secretario Municipal de
Educacgéo, publicado no Diério Oficial da Cidade de S&o Paulo - DOC.

§ 1° As inscri¢des para o processo eletivo devera ser amplamente divulgada no ambito da Unidade
Educacional.

§ 2° Nao havendo eleito ou interessado, as inscricbes serdo abertas para a Rede Municipal de
Ensino por meio de publicagdo em Comunicado especifico no DOC.

Art. 15. Anualmente, na 22 quinzena do més de novembro, Conselho de Escola avaliara o
desempenho do POIE quanto a implementacdo do Curriculo da Cidade, desenvolvimento dos
projetos, participacdo nos encontros formativos, assiduidade e pontualidade, a fim de decidir pela
sua continuidade ou ndo na funcéo.



§ 1° Na hipotese de néo referendo sera possibilitada a permanéncia do designado até o término do
ano letivo.

§ 2° O néo referendo do POIE desencadeara novo processo eletivo.

§ 3° Na hipotese de reducédo do ndmero de turmas que implique na cessacédo da designacdo do
POIE, cabera ao Conselho de Escola decidir qual profissional permanecera na fungéo.

§ 4° A avaliacdo de que trata o caput poderd ser realizada a qualquer tempo, desde que,
devidamente fundamentada.

Art. 16. Para participar do processo seletivo de que trata o artigo anterior, o interessado devera
apresentar proposta de trabalho elaborada em consonancia com as diretrizes da SME, e contar
com:

| - disponibilidade para a regéncia das aulas de acordo com a necessidade da Unidade Educacional;
Il - conhecimento na &rea de atuacgéo e da legislacédo pertinente a funcao;

Il - habilitacdo especifica na area de surdez, quando se tratar de Escolas Municipais de Educacao
Bilingue para Surdos - EMEBSs.

§ 1° O professor eleito podera iniciar exercicio na fungdo somente apds a publicacdo do
correspondente ato designatorio.

§ 2° A proposta de trabalho mencionado no caput deste artigo devera conter:
a) identificacéo do professor envolvido: nome, categoria/situagéo funcional, registro funcional,

b) proposta de trabalho de acordo com o Curriculo da Cidade e a disponibilidade de horario de
atuacao;

c¢) formas de organizacéo e avaliagdo do trabalho a ser desenvolvido.

Art. 17. O atendimento aos estudantes no Laboratério de Informéatica Educativa dar-se-a dentro do
horario regular dos estudantes, assegurando-se 1 (uma) hora-aula semanal para cada classe/turma
em funcionamento na Unidade Educacional.

§ 1° Cada turma participante do Programa S&o Paulo Integral contard com 02 (duas) horas-aula
semanais no Laboratério de Informatica Educativa.

§ 2° Nas EMEBSSs as salas de Educacédo Infantil serdo consideradas para composicao de jornada
do POIE e organizadas por meio de projetos pedagégicos.

Art. 18. O numero de profissionais designados para a fungdo de Professor de Informética Educativa
- POIE fica condicionado ao nimero de horas-aula de Informatica Educativa de cada Unidade
Educacional, conforme segue:

| - 01 POIE para as escolas com até 23 (vinte e trés) horas-aula;
Il - 01 ou 02 POIEs para as escolas com 24 (vinte e quatro) a 48 (quarenta e oito) horas-aula;
Il - 02 ou 03 POIEs para as escolas com mais de 48 (quarenta e oito) horas-aula.

§ 1° As Unidades Educacionais que optarem pelo numero reduzido de POIEs deverdo atribuir as
aulas excedentes a titulo de Jornada Especial de Trabalho Excedente - JEX.

§ 2° A atribuicdo de aulas a titulo de JEX dar-se-4 mediante convocacdo do Diretor de Escola,
autorizacdo do Supervisor Escolar e anuéncia do docente.



Art. 19. Assegurado o atendimento aos estudantes de todas as classes/turmas, para fins da
composicao da Jornada Basica do Docente - JBD ou Jornada Especial Integral de Formacéo - JEIF,
sera atribuida na ordem:

a) 02 (duas) horas-aulas destinadas a organizagédo e manutencgdo dos espagos/equipamentos;

b) 01 (uma) hora-aula por turma do Ciclo Autoral, no turno do estudante, em docéncia compartilhada,
para o desenvolvimento dos Projetos de Autoria e/ou Trabalho Colaborativo de Autoria - TCA,

¢) aulas de experiéncia pedagogica, nos termos do inciso VIl do artigo 27 e inciso IV do artigo 28 da
Instrucdo Normativa SME n° 21/2019.

d) até 4 (quatro) horas-aula de projetos desenvolvidos no contraturno escolar, relacionados a area
de atuacao.

§ 1° Compete & Equipe Gestora a organizagdo dos blocos de aulas que serdo escolhidos/atribuidos
pelos POIEs.

§ 2° Na impossibilidade de composicdo da JOP os POIEs deverdo cumprir atividades de
Complementac¢éo de Jornada - CJ.

§ 3° As turmas atribuidas ao POIE nos termos da alinea “b” deste artigo devera ser distinta daquela
atribuida ao Professor Orientador de Sala de Leitura - POSL.

§ 4° A escolha/atribui¢cdo anual de aulas de informética dar-se-a de acordo com Instrucdo Normativa
especifica.

Art. 20. Na hip6tese de haver mais de um POIE deverdo ser observadas para fins de escolha/
atribuicdo de aulas a classificacdo obtida por meio da Portaria SME n° 6.258/13 e, para fins de
desempate os seguintes critérios, na ordem:

a) maior tempo na fungéo;
b) maior tempo na Carreira do Magistério;

¢) maior tempo no Magistério Municipal.

Art. 21. Quando em aula compartilhada na Educagédo de Jovens e Adultos - EJA, o Professor
regente deverd acompanhar a classe nas aulas do Laboratério de Informatica Educativa,
programadas dentro do horario atribuido as suas aulas.

Art. 22. A organizag&o do horario das aulas de Informatica Educativa sera de responsabilidade da
Equipe Gestora da Unidade Educacional em conjunto com o POIE, com a ciéncia do Supervisor
Escolar.

Art. 23. Sera possibilitado ao POIE a participacdo das sessoes periodicas de escolha/ atribuicdo de
aulas de sua titularidade/componentes curricular e a titulo de JEX, assegurada a compatibilidade de
horarios.

Art. 24. As Chefias Imediatas deverao providenciar, conforme disposto no artigo 15 desta Instrucao
Normativa, o referendo dos POIEs que foram indicados para a funcdo no ano de 2019.



Paragrafo Gnico. A regularizagdo da situacao funcional dos servidores mencionados no caput deste
artigo ocorrera de acordo com Comunicado especifico a ser publicado pela SME.

Art. 25. Nos afastamentos do POIE, por periodos iguais ou superiores a 30 (trinta) dias
consecutivos, serd cessada a sua designacgédo e adotar-se-do os procedimentos previstos no artigo
14 desta Instrucdo Normativa para escolha imediata de outro docente para a fungéo.

Art. 26. Sera facultado o uso do Laboratério de Informatica Educativa aos demais professores da
Unidade Educacional, de acordo com cronograma a ser organizado em conjunto com o POIE e o
Coordenador Pedagdgico, ocasido em que se estabelecera a responsabilidade pelo uso da sala e
dos equipamentos.

Art. 27. Os professores que se encontrarem em periodo de estagio probatdério ndo serdo designados
para a funcdo de Professor Orientador de Informatica Educativa - POIE.

Art. 28. Os casos omissos ou excepcionais serdo resolvidos pelo Diretor Regional de Educacéo
ouvida, se necessario, a Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 29. Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacdo revogada a Instrucéo
Normativa SME n° 26, de 11/12/18.



