PORTARIA N° 23 /2017 - SMG

Dispde sobre a impressdo da Folha de
Frequéncia Individual - FFIl, dos Demonstrativos
de Pagamento e dos Comprovantes de
Rendimentos Pagos e de Reten¢do de Imposto
de Renda na Fonte.

O Secretario Municipal de Gestao, no uso das atribuicbes que lhe sdo conferidas por lei, em
especial as disposicdes do art. 6° do Decreto n® 45.683, de 1° de janeiro de 2005, alterado pelo
art. 50 do Decreto n°® 51.820, de 27 de setembro de 2010 e do art. 3° do Decreto n°® 55.966, de
27 de fevereiro de 2015.

CONSIDERANDO que o Decreto n°® 33.930, de 13 de janeiro de 1994, alterado pelo Decreto n°®
42.011, de 17 de maio de 2002, define horérios padronizados de servigo na Prefeitura do
Municipio de S&o Paulo, regulamenta o registro de ponto e apontamento da frequéncia dos
servidores municipais.

Considerando que a Portaria n° 84/SEMPLA.G/2014 institui o formulario Folha de Frequéncia
Individual - FFI e fixa procedimentos uniformes para seu preenchimento.

Considerando que os Demonstrativos de Pagamento e os Comprovantes de Rendimentos
Pagos e de Retencao de Imposto de Renda na Fonte sdo documentos oficiais que comprovam
a relacéo juridico-funcional dos servidores com a Prefeitura do Municipio de Sao Paulo, mediante
discriminagdo detalhada dos vencimentos, do subsidio e de descontos.

Considerando que os Demonstrativos de Pagamento e os Comprovantes de Rendimentos
Pagos e de Retenc¢éo de Imposto de Renda ha Fonte s&o disponibilizados no Portal do Servidor,
de forma organizada, para acesso pelos servidores, aposentados e pensionistas mediante uso
de senha pessoal.

RESOLVE:

Capitulo |

Da Folha de Frequéncia Individual - FFI

Art. 1° O formulério Folha de Frequéncia Individual - FFI, instituido pelo art. 1° da Portaria n°
084/SEMPLA.G/2014, publicada no DOC de 24 de maio de 2014, devera ser impresso pela
chefia imediata do servidor.

Paragrafo unico. A chefia imediata do servidor € responsavel pelo controle do ponto e fiscalizacéo
do cumprimento da jornada de trabalho, devendo anotar no campo “OBSERVACAQ” da FFI as
ocorréncias relativas as faltas, férias, licengas, atrasos e saidas durante o expediente,
compensacfes e outros afastamentos, observado o procedimento previsto na Portaria n°
084/SEMPLA.G/2014.

Capitulo Il

Dos Demonstrativos de Pagamento e dos Comprovantes de Rendimentos Pagos e de
Retencéo de Imposto de Renda na Fonte



Art. 2° Fica dispensada, para os servidores ativos, a emissdo em papel dos Demonstrativos de
Pagamento e dos Comprovantes de Rendimentos Pagos e de Retencdo de Imposto de Renda
na Fonte.

§ 1° Os servidores ativos que, em razdo da atividade desenvolvida, ndo tém acesso a Internet,
poderdo manifestar sua opcgéo pelo recebimento, em papel, dos Demonstrativos de Pagamento
e dos Comprovantes de Rendimentos Pagos e de Retencado de Imposto de Renda na Fonte.

§ 2° A opcéo prevista no § 1° deste artigo deverd ser realizada na Unidade de Recursos Humanos
ou Supervisdo de Gestdo de Pessoas do Orgdo de lotacdo, conforme modelo constante do
Anexo | desta Portaria, respondendo civil e criminalmente por qualquer falsidade informada.

§ 3° Realizada a opgéo na forma dos 88 1° e 2° deste artigo, os Demonstrativos de Pagamento
e os Comprovantes de Rendimentos Pagos e de Retenc¢éo de Imposto de Renda na Fonte seréo
impressos em papel a partir do més subsequente ao da manifestacao do servidor.

§ 4° A opcéo devera ser renovada anualmente, por ocasido do recadastramento do servidor, na
Unidade de Recursos Humanos ou Supervisdo de Gestdo de Pessoas do Orgao de lotagao,
desde que mantida a situagdo prevista no § 1° deste artigo, e preenchido o formulario constante
do Anexo | desta Portaria.

§ 5° Em caso de nédo renovagédo da opcéo, os Demonstrativos de Pagamento e os Comprovantes
de Rendimentos Pagos e de Retencéo de Imposto de Renda na Fonte deixardo de ser impressos
em papel a partir do més subsequente ao recadastramento do servidor.

Art. 3° Os Demonstrativos de Pagamento e os Comprovantes de Rendimentos Pagos e de
Retencdo de Imposto de Renda na Fonte ficardo disponiveis para impressdo na area exclusiva
do Portal do Servidor, mediante a utilizagdo da senha de acesso pessoal do servidor.

Paragrafo Unico. Sempre que necessério, a senha serd novamente habilitada na Unidade de
Recursos Humanos ou Supervisdo de Gestdo de Pessoas do Orgao de lotacdo do servidor.

Art. 4° Fica mantida para os servidores j4 aposentados na data da publicacdo desta portaria e
para os pensionistas referidos do Decreto-Lei n® 289, de 7 de junho de 1945, a emissdo em papel
dos Demonstrativos de Pagamento e dos Comprovantes de Rendimentos Pagos e de Retengéo
de Imposto de Renda na Fonte.

§ 1° Os aposentados e pensionistas a que se refere o caput deste artigo, a qualquer tempo,
poderdo optar pela dispensa da emissdo em papel dos Demonstrativos de Pagamento e dos
Comprovantes de Rendimentos Pagos e de Retencéo de Imposto de Renda na Fonte.

§ 2° A opcéo a que se refere o § 1° deste artigo devera ser realizada na Unidade de Recursos
Humanos da Secretaria Municipal, ou Supervisdo de Gestao de Pessoas da Prefeitura Regional
na qual se deu a aposentadoria, conforme modelo constante do Anexo Il desta Portaria, devendo
produzir efeitos a partir do més subsequente ao de sua realizacédo.

Capitulo Il

Das Disposi¢des Finais



Art. 5° O Departamento de Recursos Humanos, da Coordenadoria de Gestdo de Pessoas, da

Secretaria Municipal de Gestdo, podera expedir normas complementares, para o fiel
cumprimento desta Portaria.

Art. 6° As competéncias previstas nesta Portaria para as Unidades de Recursos Humanos e
Supervisbes de Gestdo de Pessoas poderdo ser exercidas pelas Diretorias Regionais de
Educacao - DREs, da Secretaria Municipal de Educacéo e pelas Coordenadorias de Saude, da
Secretaria Municipal da Saude.

Art. 7° As Autarquias e Fundag®es Municipais deverdo adequar-se as disposi¢des desta Portaria
no prazo de 60 (sessenta) dias, contados da sua publicacéo.

Art. 8° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao.



