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7839278/1  IZABEL DE FATIMA SERAPICOS 005 1072014 143
78498851 ANA CASSIA PEROBELLI 015 01/02/2015 143
78567921 FERNANDA MARCULI SALOMAO 015 10mn014 143
7856962/1  ANDREA MOREIRA DE MORAES 120 11112014 143
7858485/1  ANNA MARIA CASAGRANDE SARMENTO 031 07Mmnotd 143
7863161/1  CATIA DOS SANTOS SILVA AQUINO 054 06/02/2015 160
7868553/1  TATIANA COSTA MOREIRA BOSQUEIRO 014 26012015 143
7966873/1  SILMARA CANDIDA DE CARVALHO SANTOS 004 09112014 143
7982658/1  HELEN FARIAS DE SOUZA 090 041172014 183
8005168/1  DAMARIS BARBOSA RODRIGUES SANTOS 003 061172014 146
8005168/1  DAMARIS BARBOSA RODRIGUES SANTOS 001 05/01/2015 183
800747111 LUIZ AUGUSTO PARDINI 001 121022015 160
806787211 EDNA CORREIA DE SALES MORAES 082 120022015 160
80749331 MONICA REGINA RIBEIRO 012 30122014 143
807493311 MONICA REGINA RIBEIRO 2411012014 NEG/146
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSIST E DESENV SOCIAL
RF Nome Dias  Apartirde  Artigo
506695672  LEONEL DE PIERI 104 12112014 143
620021472 MARIA DOS REIS ALVES DA SILVA 09 11/022015 143
7778139/1  GERLANI BENTO DA SILVA FALCAQ 007 28/10/2014 143
78760681  ANA CAROLINA TEIXEIRA MARIA 180 03/11/2014 148
SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA URBANA
RF Nome Dias  Apartirde  Artigo
57555733 RUBENS TRAPIA 120 1611112014 143
5814758/2  VERA LUCIA DE OLIVEIRA 001 13/0412014 183
58203322 WAGNER ARTUR VALERIO 010 031022015 160
5051364/1  SONIA REGINA DOS SANTOS 001 27/0412014 143
64828131 ERINALDO BRAZ DE ARAUJO 094 11mnotd 143
653408211 DOURIVAM OLIVEIRA DE SOUZA 010 03/022015 160
6581919/1  MAURICIO CAETANO MACHADO 001 11/0272015 143
6581919/1  MAURICIO CAETANO MACHADO 002 02/022015 143
6581919/ MAURICIO CAETANO MACHADO 001 29/01/2015 183
6581919/1  MAURICIO CAETANO MACHADO 011 120022015 143
6581919/ MAURICIO CAETANO MACHADO 001 16/12/2014 183
6581919/1  MAURICIO CAETANO MACHADO 001 04122014 143
6581919/ MAURICIO CAETANO MACHADO 001 021172014 183
6581919/1  MAURICIO CAETANO MACHADO 007 211012015 143
6582982/1  NILSON AUGUSTO BORGES 180 12112014 143
6586651/1 WAGNER APARECIDO DE ANDRADE 063 121022015 160
659014412 ALTAIR SANTOS MACHADO 090 141112014 143
674526111 ROSANA LINS BRAGA DA SILVA 005 101022014 146
6748015/1  JOAO ROBERTO MORENGUI 1110014 NEGNA3
67480151 JOAO ROBERTO MORENGUI 003 101172014 183
6804667/1  ROGERIO GOMES DE ALMEIDA 082 121022015 160
6806431/1  SANDRA REGINA ELIAS 075 06/02/2015 160
6838081/1  REINALDO OLERIANO DE SOUZA 15 08/11/2014 143
6846394/1  CLOVIS ALVES SILVA 008 05/02/2015 160
6861211/1  ANA PAULA MOREIRA NETTO 060 121022015 160
698485111 DIENE DIAS SILVATERNO 001 16/02/2014 143
7090498/1  MARCELO ROELLES PATRICIO DE SOUZA 015 17Mn014 143
7097981/1  JOAO PAULO DE CAMPOS 090 18/112014 143
709798111 JOAO PAULO DE CAMPOS 1210014 NEGNS3
732978411 JONAS LIMA 14 01112014 143
737872611 CAIO MURATORI 005 11/112014 183
7380968/1  EDUARDO MEDEIROS MARINHO 071 120022015 160
7388322/1  MARCELO SOARES MERINO 007 06/02/2015 160
7406673/1  ANDERSON DE BRITO CARVALHO 008 1610772014 143
7408986/1  INACIO EDUARDO DOS SANTOS NETO 105 12112014 183
742038211 CRISTIANO JOAQUIM DA SILVA 129 100212015 160
T5TTIN MARIA CAROLINA SANTOS CICILIATO 109 091112014 143
7743858/1  WENDEL VIANA MENDES 090 121022015 160
7889798/1  ANAIR LEONICE MARTINS DA SILVA 001 09/022015 143
7889798/1  ANAIR LEONICE MARTINS DA SILVA 001 07/022015 143
7889798/1  ANAIR LEONICE MARTINS DA SILVA 035 07112014 143
SUBPREFEITURA DE SAPOPEMBA
RF Nome Dias  Apartirde  Artigo
609465111 MARCILANIA AUREA RODRIGUES SILVA 09 11/022015 143
SUBPREFEITURA DO BUTANTA
RF Nome Dias  Apartirde  Artigo
5730104/1  DAMIAO DE BARROS 065 041112014 143
SUBPREFEITURA ITAQUERA
RF Nome Dias  Apartirde  Artigo
500116172 ROGERIO VOROBOW 085 191172014 183
SUBPREFEITURA PERUS
RF Nome Dias  Apartirde  Artigo
621526211 PAULO CEZAR DE OLIVEIRA SILVA 062 031022015 160
641574171 MARIA DAS GRACAS SILVA 114 150072014 143
6483267/1  MARCELO GONCALVES 040 12mnot4 143
SUBPREFEITURA SANTANA/TUCURUVI
RF Nome Dias  Apartirde  Artigo
8110115/1  NINFA DE SOUZA COSTABILE 015 081102014 146
SUBPREFEITURA SAO MIGUEL PAULISTA
RF Nome Dias  Apartirde  Artigo
1339907/1  SONIA APARECIDA PIFFER 060 1410172015 146
SERVICO FUNERARIO DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
RF Nome Dias  Apartirde  Artigo
761094711 ALEXANDRO BIAZI GUARIZZO 14301102014 143
7613016/1  DANIEL PEREIRA DE OLIVEIRA 09 23102014 143
7613016/1  DANIEL PEREIRA DE OLIVEIRA 180 2100172015 143
TRIBUNAL DE CONTAS DO MUNICIPIO DE SAO PAULO
RF Nome Dias  Apartirde  Artigo
76075551 JOSE RODRIGUES DE PAULA 060 12/02/2015 160
DIVISAO DE EPIDEMIOLOGIA E INFORMACAO -
DESS-2
DIVISAO DE EPIDEMIOLOGIA E INFORMACAO
- DESS - 29

NUCLEO DE REGISTRO
RELA§A0 DE LICENCAS MEDICAS RETIFICADAS EM

FUNCAO DE:

DELIBERACI\O DO DESS FACE REAVALIAQAO MEDICO
PERICIAL/DOCUMENTAL

SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACT\O
RF Nome Dias A partirde _Artigo
5999081/2  ANA CLAUDIA DE ARAUJO MELLO 053 22102014 143
6227848/2  LUZANIRA DE LOURDES ANDRADE MIRWALD 040  03/0512014 143
622784813 LUZANIRA DE LOURDES ANDRADE MIRWALD 040 030052014 143
745990411 DAIANI MARCAO VILELA 001 0411172014 146
74599041 DAIANI MARCAO VILELA 002 310072014 146
77596651 SORAYA MENDES BONFIM 004 130172015 143
7833831/1  LEONICE FREITAS DO NASCIMENTO 014 1012004 143
7943164/1  ELIANA APARECIDA BERLANGA 044 261112014 160
794316412 ELIANA APARECIDA BERLANGA 0442601112014 160
8013241/ RENATO CARDOSO 084 23102014 160
801324172 RENATO CARDOSO 084 2311012014 160
808345211 PATRICIA APARECIDA DA SILVA GRANDE 003 201082014 143
8166226/1  DIEGO FERNANDEZ PIVA 003 0611172014 143

SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE
RF Nome Dias  Apartirde Artigo
595247612 GERCINA FERREIRA CAVALCANTI SOARES 103 31072014 160

ENGLOBAMENTO DE L.M. COM LIC. GESTANTE POS-
PARTO E/OU ADOCAO
SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

Autoridade Certificadora
Oficial do Estado de S3o Paulo

GOVERNO DO ESTADO
DE

RF Nome Dias  Apartirde Artigo
771924811 PATRICIA JUNG SANCHES 115 230092014 143

ENGLOBAMENTO DE LICENCAS MEDICAS FACE POR-
TARIA 11/84

SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO
RF Nome Dias  Anpartirde Artigo
525724712 ANA APARECIDA MARTINS GOMES 058 221092014 143
556732712 ALVARINA FERNANDES NAVES 089 22/082014 143
623019972 ADRIANA FERREIRA DA SILVA 077 03/092014 143
6230199/3  ADRIANA FERREIRA DA SILVA 07703092014 143
674337411 SANDRA DE OLIVEIRA AGUILERA 149 16/0612014 143
701946711 LIVIA BORATTO PEIXOTO DO VALE 059 13/092014 143

|lmprensaoﬂclal
CASA CIVIL

SAO PAULO

70194673 LIVIA BORATTO PEIXOTO DO VALE 059 13092014 183
723594172 ANDREA SILVA BORGES 04109102014 143
72359413 ANDREA SILVA BORGES 04109102014 183
72415851 ANA MARIA RODRIGUES NASCIMENTO 014 13112014 183
72415852 ANA MARIA RODRIGUES NASCIMENTO 014 13m014 1483
73882413 ROSELY PERES ALMEIDA 19 10072014 143
8057885/1  ROSANA KELLY BALDAN SACILOTTO 044 29092014 183
SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA URBANA
RF Nome Dias  Anpartirde Artigo
659014412 ALTAIR SANTOS MACHADO 011 03112014 183
SUBPREFEITURA ITAQUERA
RF Nome Dias  Anpartirde Artigo

500116112 ROGERIO VOROBOW 187 160052014 183
SERVICO FUNERARIO DO MUNICIPIO DE SAQ PAULO
RF Nome Dias  Anpartirde Artigo
76109471 ALEXANDRO BIAZI GUARIZZO 132 22052014 183
SITUA(;AO PREVISTA NA PORT. 10/88
SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA URBANA
RF Nome Dias  Apartirde Artigo
741339411 HENRIQUE DIAS 14205102014 143

DEPTO DE RECURSOS HUMANOS

DESPACHOS DA DIRETORA

OUTROS DESPACHOS

Memo 01/15 (TID 13169258)

Nos termos da orientacdo estabelecida por JUD as fls
01 & 79. em cumprimento definitivo da obrigacdo de fazer,
decorrente de decisdo proferida na agdo ordinaria 0109893-
54.2006.8.26.0053, proposta por ANA ROSA DE OLIVEIRA CON-
CEICAO MACEDO E OUTROS perante a 2° V.F.P, ANOTE-SE,
a decisdo havida no prontuario dos autores SANDRA REGINA
PEREIRA DA SILVA, ELAINE CRISTINA DE OLIVEIRA CAETANO,
SONIA APARECIDA FRANCISCO RAMOS e ROGER GILABEL DE
MELO; recalculando-se o percentual de reajuste referente ao
més de fevereiro/95, com base nas Leis Municipais 10.688/88
e 10.722/89, descontando os percentuais ja pagos administra-
tivamente; cadastrando-se o percentual alcancado para o més
de JANEIRO DE 2015, incluindo-o em folha de pagamento;
elaborando-se os demonstrativos dos atrasados, adotando-se
como termo inicial ABRIL DE 2001 e, como termo final a véspe-
ra do cadastramento.

DERH-3 - DIVISAO DE (EESTAO DE TEMPO DE
SERVICO E INFORMACOES

CERTIDOES-INDEFERIDAS
Registro Nome Processo
131.517.0-00 DALVA APARECIDA BARALLE FANGIULLI  2014-0.185.306-0
Despacho: Indefiro, o pedido inicial do (a) requerente,
tendo em vista ter sido atendida através de outro processo n°
1995-0.012.623-0.
298.756.200 MARIA ELISA REIS DE CAMARGO TANAKA  2014-0.082.191-2
Despacho: Indefiro, o pedido inicial do (a) requerente,
tendo em vista ter sido atendida através de outro processo n°
1982-0.022.466-0.
476.524.4-00 NAIR DO NASCIMENTO SANTOS 2014-0.269.318-0
Despacho: Indefiro, o pedido inicial do (a) requerente,
tendo em vista ter sido atendida através de outro processo n°
2002-0.135.818-9.
525.621.6-02 VERA LUCIA COSTA 2014-0.292.819-6
Despacho: Indefiro, o pedido inicial, do (a) requerente, ten-
do em vista ter sido atendida através de outro processo.
640.005.1-00 CLAUDIA LIMA RODRIGUES DA ROCHA 2014-0.327.709-1
Despacho: Indefiro, o pedido inicial do (a) requerente,
tendo em vista ter sido atendida através de outro processo n°
1997-0.013.122-0.

ESCOLA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
PUBLICA DE SAO PAULO-EMASP

COMUNICADO 032/EMASP/2015

ASSUNTO: Inscritos para o curso SISTEMA ELETRONICO DE
PROCESSOS — SEI

DIRIGIDO: Servidores municipais

DATA:13/02/2015

A Escola Municipal de Administracao Publica de Sao Paulo -
Alvaro Liberato Alonso Guerra - EMASP, da Secretaria Municipal
de Planejamento, Orcamento e Gestao - SEMPLA, COMUNICA a
realizacdo do curso SISTEMA ELETRONICO DE PROCESSOS - SEI

1. DO OBJETIVO DO CURSO

1.1. OBJETIVO GERAL: O objetivo do curso Sistema Eletrd-
nico de Informagdes — SEI é que ao final o aluno tenha conheci-
mentos necessarios sobre gestao de processos administrativos e
documentos eletrdnicos tais como:

- Criar um processo

- Criar documentos para o processo

- Incluir documentos externos no processo

- Assinaturas dos documentos

- Enviar e receber processos

- Controle de acesso aos processos

- Controle no andamento dos processos em tempo real

2. DO CONTEUDO

- 0 que é o SEI

- Iniciando operacdes no SEI

- Barra de ferramentas

- Menu principal

- Controle de processos

- Tela do processo

- Iniciar processo

- Inserir documento

- Assinatura

- Bloco de assinaturas

3. DO PUBLICO-ALVO

Servidores de todas as carreiras da Administracdo Direta
e Indireta, em especial aqueles envolvidos na realizacdo das
atividades de movimentacdo do orcamento, representantes das
chefias de gabinete, servidores que organizam despacho dos
secretarios, assessorias juridicas e coordenacdo ou superviséo
de administragdo e finangas.

LISTA DE PARTICIPANTES
NOME RF SECRETARIA /
SUBPREFEITURA
ADRIANA NEPOMUCENO 414 IPREM
ALMERIO DA SILVA JUNIOR 72875850 SPISE
ANGELINA APARECIDA GONZAGA 5093295 SF
AVELANA ROSA GONZAGA 604130200 SPIMP
CLAUDIO ROBERTO BORGES 0511244 SEHAB
CLEVENICE PRADO DE BRITO 602091711 SPIAD
DARIO HATSUMURA 736.401.6/1 SPICL
DIRCEU GOLINO JUNIOR 628999111 SEL
EDNA RODRIGUES DOS SANTOS 726604900 SPIMP
EMILIO CARLOS LOURENCO 512337212 SPIG
ENOEL FRANCISCO RAMOS JUNIOR 554431972 SPICS
FATIMATERESA SAMARTINO SANTINI 7934769 SVMA
FERNANDO HENRIQUE ALVES 1937245 SVMA
FRANCISCO CARLOS ALVARES 759476313 SES
IRACI BRESSANI DOMINGUEZ 6435823 SGM
IZABEL MAGALHAES 635455611 SPIMB
JANIO BOMBONATO DE MELO 7334915 SMsU
JOSE ELIAS DE CAMPOS CRUZ R 602777611 SF
JOSILENE MARIA PASSOS PINHEIRO 796903111 SPAT
JULIO CESAR DA CONCEIGAO 735306572 SPISE
LAZARO HENRIQUE REIS ALMEIDA 7845529 SMADS
LEA RTATROTTA 51835373 SPISE
MARCIA ROCHA NERES 6032451 SMC
MARGARETE LOPES CRIVELARI 6346863 SPIMP
MARIA LUCIA CAMPOS 512489172 SPICS
MARIA RITA TRAJANO DA SILVA 817.676-1 SGM

MIECO MIYAZATO RICIERI TEIXEIRA 59865911 SEL
OSVALDO FUMIU HIRATA D1177923 SES
0SVALDO ZULIANI JUNIOR 540.753.2 SMDU
PATRICIA MARTINS LARA 811583411 SES
PATRICIA REGINA LIMA NAVARRETE 7882157 SMADS
RAQUEL MARIA APARECIDA CARLOS FANTAZIA 613559511 SPIEM
ROBERTA CRISTINA DA SILVA 719.051-41 SPVM
ROSANGELA VILARINDO FUZETTI 62721815 SMsP
SANDRA DANIELA MENA DA SILVA 80148093 SPIPI
SILENE QUEIROZ SANTOS 5 SES
SIMONE GONCALVES DE BARROS OLIVEIRA 646.9205/1 SPIEM
SOLANGE SILVA DO ROSARIO 7955766 SMC
SUELI 10SHICO NAKAMURA 6036945/1 SPICS
VERA LUCIA DE ANDRADE SILVA 643349911 SPICS
VICENTE CARUSO FILHO 5134218 SES
WASHINGTON OMIR GUERREIRO MARTINS nnonn SME

4. DA METODOLOGIA

Exposicao dialogada com oficina de treinamento em labo-
ratorio de informatica.

5. DA CARGA HORARIA

8 horas

6. DO CRONOGRAMA E LOCAL DE REALIZAGAO DO
CURSO

Datas: 24/02/2015 das 08:00 as 17:00h

Local: Centro Educacional Rosangela Diegues — PRODAM -
Av. Zaki Narchi, 536 - Carandiru.

7. DA AVALIACAO

- Freqliéncia obrigatoria: 100%

- Aproveitamento: BOM

8. DA COORDENAGAO

Escola Municipal de Administracdo Publica de Séo Paulo
- EMASP

Empresa de Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo do
Municipio de Sao Paulo — PRODAM

COMUNICADO 033/EMASP/2015

ASSUNTO: Inscritos para o curso SISTEMA ELETRONICO DE
PROCESSOS — SEI

DIRIGIDO: Servidores municipais

DATA:13/02/2015

A Escola Municipal de Administragdo Publica de Sao Paulo -
Alvaro Liberato Alonso Guerra - EMASP, da Secretaria Municipal
de Planejamento, Orcamento e Gestdo - SEMPLA, COMUNICA a
realizacdo do curso SISTEMA ELETRONICO DE PROCESSOS — SEI

1. DO OBJETIVO DO CURSO

1.1. OBJETIVO GERAL: O objetivo do curso Sistema Eletrd-
nico de Informagdes — SEI é que ao final o aluno tenha conheci-
mentos necessarios sobre gestdo de processos administrativos e
documentos eletrdnicos tais como:

- Criar um processo

- Criar documentos para o processo

- Incluir documentos externos no processo

- Assinaturas dos documentos

- Enviar e receber processos

- Controle de acesso aos processos

- Controle no andamento dos processos em tempo real

2. DO CONTEUDO

- 0 que é o SEI

- Iniciando operacdes no SEI

- Barra de ferramentas

- Menu principal

- Controle de processos

- Tela do processo

- Iniciar processo

- Inserir documento

- Assinatura

- Bloco de assinaturas

3. DO PUBLICO-ALVO

Servidores de todas as carreiras da Administracdo Direta
e Indireta, em especial aqueles envolvidos na realizacdo das
atividades de movimentacéo do orgamento, representantes das
chefias de gabinete, servidores que organizam despacho dos
secretarios, assessorias juridicas e coordenacdo ou superviséo
de administracdo e finangas.

LISTA DE PARTICIPANTES

NOME RF- SECRETARIA /
SUBPREFEITURA
ADRIANA DE LIMA COSTA 6373160 SMS
ALINE GOMES CODONHO 7812914 SMS
ANDERSON MARTINS ANDRADE 6003401 SMS
ANDRE CHAVES DA SILVA 7251866/1 SPAT
ANTONIO RODRIGUES COSTA FILHO 134107312 SPICS
CAROLINA RODRIGUES LEAL 7292635 SMS
CELIA RODRIGUES DE LIMA 5570794 SPIST
DANIEL ROBERTO 7991207 SPIMP
EDCARLOS SANTOS SOUZA 726940411 SPAT
EDNA SALES ALVES 573285912 SME
EDSON RAIMUNDO DOS SANTOS 5421975 SPAT
ELADIR FLORES FOSCHINI 5078181 SEHAB
ELIZABETH CRISTINA ANDREU DE MIRANDA 63644381 SMDHC
FERNANDA CSORDAS 805990011 SEL
GABRIELA MARIA DE MELLO CAVALCANTI TENORIO 7995792 SMDU
JOAQ EDSON RODRIGUES DA CRUZ 578976172 SPILA
JORGE VIEIRA DE AZEVEDO COUTINHO 4720482 SEL
LEILA FERREIRA FRANCISCO 5813921 SMsU
LIGIA SOUZA 6876561 SGM
LUANA PAIVA MATHIAS 8181667 SMC
LUCIA ELENA TEREZINHA PIZZOTTI 509871812 SEL
LUIZ ENRIQUE DUARTE 819243011 SES
MARA JANE SILVA ALCANTARA VICENTINE 6340539/1 SPISE
MARCELO CARDOSO DA SILVA 603128017 SPAT
MARCO ANTONIO DE SOUZA BARROS 6853382 SMSU
MARCOS ARTUR GODOY 5434688/6 SMT
MARCOS GARCIA 530500472 SPISE
MARIA APARECIDA BATAIER 6912966 SDTE
MARIA LUCIA VIANA 3081753 SMADS
MARIO ZAN QUEIROZ 508193973 SPILA
MARLENE DA COSTA SILVA BORGES 507121611 SF
NATHALIA GUIMARAES LOURENCO 8170797 SEHAB
NELSON KENGO SATO 3 SES
PAULO RIBEIRO DA SILVA 726188811 SPAT
PEDRO DIAS DA SILVA 5100739/4 SPT
RAMATIS ROSA DA SILVA 5076617 SEL
ROSANGELA DE PAIVA RIBEIRO 726594 SPIMP
ROSELI GOMES ARRIFANO VENTURI 5810418 SMADS
ROSILANE GONCALVES DA SILVA 601194211 SPISE
SABRINA DE CASTRO AMARAL 792571973 SMDHC
SHIRLEY SCHIMITH DE ASSIS 565128072 SPAT
TANIA CRISTINA FILGUEIRAS CABRERA 710231112 SEL
VALTER OLIVEIRA 6376975/1 SPAT
VERA LUCIA DAS DORES FREITAS 133526017 SPISE

4. DA METODOLOGIA

Exposicao dialogada com oficina de treinamento em labo-
ratorio de informatica.

5. DA CARGA HORARIA

8 horas

6. DO CRONOGRAMA E LOCAL DE REALIZAGAO DO
CURSO

Datas: 25/02/2015 das 08:00 as 17:00h

Local: Centro Educacional Rosangela Diegues — PRODAM -
Av. Zaki Narchi, 536 - Carandiru.

7. DA AVALIACAO

- Freqliéncia obrigatdria: 100%

- Aproveitamento: BOM

8. DA COORDENACAO

Escola Municipal de Administracdo Publica de S&o Paulo
- EMASP

Empresa de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo do
Municipio de Sao Paulo — PRODAM

COMUNICADO 034/EMASP/2015

ASSUNTO: Inscritos para o curso SISTEMA ELETRONICO DE
PROCESSOS - SEI

DIRIGIDO: Servidores municipais

DATA:13/02/2015

A Escola Municipal de Administracéo Publica de Sao Paulo -
Alvaro Liberato Alonso Guerra - EMASP, da Secretaria Municipal
de Planejamento, Orcamento e Gestao - SEMPLA, COMUNICA a
realizacdo do curso SISTEMA ELETRONICO DE PROCESSOS — SEI

1. DO OBJETIVO DO CURSO

1.1. OBJETIVO GERAL: O objetivo do curso Sistema Eletr-
nico de InformagGes — SEI é que ao final o aluno tenha conheci-
mentos necessarios sobre gestdo de processos administrativos e
documentos eletrdnicos tais como:

- Criar um processo

- Criar documentos para o processo

- Incluir documentos externos no processo

- Assinaturas dos documentos

- Enviar e receber processos

- Controle de acesso aos processos

- Controle no andamento dos processos em tempo real

2. DO CONTEUDO

- 0 que é o SEI

- Iniciando operacdes no SEI

- Barra de ferramentas

- Menu principal

- Controle de processos

- Tela do processo

- Iniciar processo

- Inserir documento

- Assinatura

- Bloco de assinaturas

3. DO PUBLICO-ALVO

Servidores de todas as carreiras da Administracdo Direta
e Indireta, em especial aqueles envolvidos na realizacao das
atividades de movimentacdo do orcamento, representantes das
chefias de gabinete, servidores que organizam despacho dos
secretarios, assessorias juridicas e coordenacdo ou superviséo
de administracdo e finangas.

LISTA DE PARTICIPANTES

NOME RF SECRETARIA /
SUBPREFEITURA
ADRIANA MIDORI NAKANISHI 7831307 SMS
AILTON RODRIGUES DE OLIVEIRA 6802273 SMsU
ANA MARIA BOTTESINI 6041221 SEL
ANA MARIA DE JESUS SANTANA 54046731 SES
ANDREA RONCHI DRAGONETTI 603208711 SF
ANTONIO ALVES DA SILVA 5317355 SPICL
ANTONIO JOSE DELGADO CANHA 5868947 SEL
CARLA REGINA MARCHIORETO URBANO 684520712 SME
CINTIA ALIDZ GAIDZAKIAN 5753490 SEME
CLAUDETE PATRICIO DA LUZ 6467938 SNJ
CRISTHIANI FIGUEIRA 6399169 SN
DAYANNE FAVARO DOS SANTOS MARCAL 7835078 SVMA
DOMINGOS RODRIGUES PEREIRA 62838291 SPAT
EDSON RAIMUNDO DOS SANTOS 542197513 SPIT
ELIAS ALVES PEREIRA 661362411 SPAT
ELISA PRADO DE ASSIS 7552572 SEL
GABRIEL BIZARRIA CINTRA 747587014 SPICL
GILBERTO ALVES CARNEIRO 753763813 SEHAB
JOSE CARLOS LANZAROTTI 8075140 SEME
JULIANA NEMOTO CAETANO 7958501 SEME
JUVENIL FERNANDES DE OLIVEIRA 5675669/1 SPAT
LIDIA GONGALVES BRUM BALANI 6676863/1 SPAT
LIGIA CAMPANA DOS SANTOS 677130112 SME
MARCO ANTONIO FAZLA 742835911 SPISE
MARCOS RIBEIRO SPINOLA 15247212 SPICL
MARIA RIBEIRO DE ARAUJO SILVA 6373127 SMS
MARILENE DA PENHA RIOS SANTOS 575613813 SPAT
MARINALVA DA SILVA 7181717 SEME
MICHELE APARECIDA ANTIQUERA 7507364 SEME
NEUSA MARIA MOTA POZZ0 6362613/1 SPAT
PAULO SERGIO CARDONE DE CARVALHO 6009603 SEL
RAFAEL HIROICHI YAMAZAKI AMORIM 122527612 SNJ
RENATO SILVA 6448968/1 SPISE
RITA CECILIA DE OLIVEIRA POLICARPO 5086086/2 SPT
ROSA MARIA VASCONCELLOS 6021832 SEHAB
SANDRA REGINA DA SILVA 589349 SPIFO
SATIE ARIMOTO 6028187/1 SEL
SUELI DE SOUZA LANDIM 6265243/0 SPIT
TANIA APARECIDA DA SILVA FERREIRA 6277250 SEL
VERA LUCIA DE SOUZA CORNELIO 5621313 SMADS
VERA LUCIA ORLANDO FELIPE 582157612 SPVP
VERLEIDE DANZIERE 6032508 SEL
ZILDILEI FRANCISCO DE OLIVEIRA 7353413 SPIG

4. DA METODOLOGIA

Exposicao dialogada com oficina de treinamento em labo-
ratorio de informatica.

5. DA CARGA HORARIA

8 horas

6. DO CRONOGRAMA E LOCAL DE REALIZAGAO DO
CURSO

Datas: 26/02/2015 das 08:00 as 17:00h

Local: Centro Educacional Rosangela Diegues — PRODAM -
Av. Zaki Narchi, 536 - Carandiru.

7. DA AVALIACAO

- Freqiiéncia obrigatéria: 100%

- Aproveitamento: BOM

8. DA COORDENACAO

Escola Municipal de Administracdo Publica de S&o Paulo
- EMASP

Empresa de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo do
Municipio de Sao Paulo — PRODAM

COMUNICADO 035/EMASP/2015

ASSUNTO: Inscritos para o curso SISTEMA ELETRONICO DE
PROCESSOS — SEI

DIRIGIDO: Servidores municipais

DATA:13/02/2015

A Escola Municipal de Administragdo Publica de Sao Paulo -
Alvaro Liberato Alonso Guerra - EMASP, da Secretaria Municipal
de Planejamento, Orcamento e Gestao - SEMPLA, COMUNICA a
realizacdo do curso SISTEMA ELETRONICO DE PROCESSOS — SEI

1. DO OBJETIVO DO CURSO

1.1. OBJETIVO GERAL: O objetivo do curso Sistema Eletro-
nico de Informagdes — SEI é que ao final o aluno tenha conheci-
mentos necessarios sobre gestao de processos administrativos e
documentos eletronicos tais como:

- Criar um processo

- Criar documentos para o processo

- Incluir documentos externos no processo

- Assinaturas dos documentos

- Enviar e receber processos

- Controle de acesso aos processos

- Controle no andamento dos processos em tempo real

2. DO CONTEUDO

- 0 que é o SEI

- Iniciando operacdes no SEI

- Barra de ferramentas

- Menu principal

- Controle de processos

- Tela do processo

- Iniciar processo

- Inserir documento

- Assinatura

- Bloco de assinaturas

3. DO PUBLICO-ALVO

Servidores de todas as carreiras da Administracdo Direta
e Indireta, em especial aqueles envolvidos na realizacdo das

A IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO SA garante a autenticidade deste documento
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