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140.813.5-2 – LEDA APARECIDA RIBAS PAZ, AGENTE VIS-
TOR CLASSE I, PARA SUBSTITUIR CAIO DE MORAES MEIRELLES, 
REG. 317.364.0-3 NO CARGO CHEFE DE UNIDADE TÉCNICA I, 
REFERÊNCIA DAS-10, DA UNIDADE TÉCNICA DE FISCALIZAÇÃO, 
DA SUPERVISÃO TÉCNICA DE FISCALIZAÇÃO, DA COORDENA-
DORIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO URBANO, 
DA SUBPREFEITURA ARICANDUVA/FORMOSA/CARRÃO, DU-
RANTE SEU IMPEDIMENTO LEGAL – FÉRIAS, NO PERÍODO DE 
29/12/2014 A 17/01/2015. LIVRE PROVIMENTO EM COMISSÃO, 
DENTRE SERVIDORES MUNICIPAIS. PORT.2836/SMSP/SGRH/2014.

316.566.3-2 – RAUL ALONSO FILHO, ESPEC. EM DESEN-
VOLVIMENTO URBANO N-III, PARA SUBSTITUIR ALFREDO JOSE 
MANCUSO, REG. 568.140.5-1 NO CARGO COORDENADOR, 
REFERÊNCIA DAS-15, DA COORDENADORIA DE PLANEJAMEN-
TO E DESENVOLVIMENTO URBANO, DA SUBPREFEITURA SÉ, 
DURANTE SEU IMPEDIMENTO LEGAL – FÉRIAS, NO PERÍODO 
DE 05/01/2015 A 19/01/2015. LIVRE PROVIMENTO EM COMIS-
SÃO, DENTRE PORTADORES DE DIPLOMA DE ENGENHEIRO OU 
ARQUITETO. PORT.2867/SMSP/SGRH/2014.

482.272.2-3 – SUELI CHAVES, ASSISTENTE DE GESTÃO 
DE POLÍTICAS PÚBLICAS N-II, PARA SUBSTITUIR ANA MARIA 
CORREA, REG. 635.951.5-1 NO CARGO CHEFE DE UNIDADE 
TÉCNICA I, REFERÊNCIA DAS-10, DA UNIDADE TÉCNICA DE 
DESENVOLVIMENTO E ACOMPANHAMENTO PROFISSIONAL, 
DA SUPERVISÃO DE GESTÃO DE PESSOAS, DA COORDENA-
DORIA DE ADMINISTRAÇÃO E FINANÇAS, DA SUBPREFEITURA 
BUTANTÃ, DURANTE SEU IMPEDIMENTO LEGAL – FÉRIAS, NO 
PERÍODO DE 21/01/2015 A 01/02/2015. LIVRE PROVIMENTO 
EM COMISSÃO DENTRE SERVIDORES MUNICIPAIS, PORTADO-
RES DE DIPLOMA DE NÍVEL SUPERIOR, RECONHECIDO PELO 
ÓRGÃO COMPETENTE. PORT.2876/SMSP/SGRH/2014.

502.169.3-2 – SILVIA FIGUEIREDO CHAGAS, ASSISTEN-
TE DE GESTÃO DE POLÍTICAS PÚBLICAS N-I, PARA SUBSTITUIR 
WASHINGTON LAVIERI, REG. 545.453.1-2 NO CARGO CHEFE 
DE UNIDADE TÉCNICA I, REFERÊNCIA DAS-10, DA UNIDADE 
DE MANUTENÇÃO DOS SISTEMAS DE DRENAGEM E VIÁRIO, 
DA SUPERVISÃO TÉCNICA DE MANUTENÇÃO, DA COORDE-
NADORIA DE MANUTENÇÃO DA INFRA-ESTRUTURA URBANA, 
DA SUBPREFEITURA PIRITUBA, DURANTE SEU IMPEDIMENTO 
LEGAL – FÉRIAS, NO PERÍODO DE 30/12/2014 A 28/01/2015. 
LIVRE PROVIMENTO EM COMISSÃO, DENTRE SERVIDORES 
MUNICIPAIS. PORT.2896/SMSP/SGRH/2014.

505.352.8-2 – MARILENE VEIGA, ENCARREGADO DE 
EQUIPE, PARA SUBSTITUIR LIZETE APARECIDA BUCCINI FERNAN-
DES, REG. 302.584.5-2 NO CARGO CHEFE DE UNIDADE TÉCNICA 
I, REFERÊNCIA DAS-10, DA UNIDADE DE REMUNERAÇÃO E FO-
LHA DE PAGAMENTO, DA SUPERVISÃO DE GESTÃO DE PESSOAS, 
DA COORDENADORIA DE ADMINISTRAÇÃO E FINANÇAS, DA 
SUBPREFEITURA CASA VERDE/CACHOEIRINHA, DURANTE SEU 
IMPEDIMENTO LEGAL – FÉRIAS, NO PERÍODO DE 26/12/2014 A 
09/01/2015. LIVRE PROVIMENTO EM COMISSÃO, DENTRE SERVI-
DORES MUNICIPAIS. PORT.2880/SMSP/SGRH/2014.

506.791.0-1 – CARMEN EGLE CORREIA DE LIMA, AS-
SISTENTE DE GESTÃO DE POLÍTICAS PÚBLICAS N-II, PARA 
SUBSTITUIR ROSELI DANIEL BRANDÃO, REG. 638.878.7-1 NO 
CARGO SUPERVISOR TÉCNICO II, REFERÊNCIA DAS-12, DA SU-
PERVISÃO DE GESTÃO DE PESSOAS, DA COORDENADORIA DE 
ADMINISTRAÇÃO E FINANÇAS, DA SUBPREFEITURA MOÓCA, 
DURANTE SEU IMPEDIMENTO LEGAL – FÉRIAS, NO PERÍODO 
DE 05/01/2015 A 19/01/2015. LIVRE PROVIMENTO EM CO-
MISSÃO DENTRE SERVIDORES MUNICIPAIS, PORTADORES DE 
DIPLOMA DE NÍVEL SUPERIOR, RECONHECIDO PELO ÓRGÃO 
COMPETENTE. PORT.2894/SMSP/SGRH/2014.

510.056.9-2 – NILZA RODRIGUES, ASSISTENTE DE GESTÃO 
DE POLÍTICAS PÚBLICAS N-I, PARA SUBSTITUIR JOSE CARLOS 
RODRIGUES, REG. 481.415.1-2 NO CARGO ENCARREGADO DE 
EQUIPE, REFERÊNCIA DAI-07, DA SUPERVISÃO DE GESTÃO DE 
PESSOAS, DA COORDENADORIA DE ADMINISTRAÇÃO E FINAN-
ÇAS, DA SUBPREFEITURA ARICANDUVA/FORMOSA/CARRÃO, 
DURANTE SEU IMPEDIMENTO LEGAL – FÉRIAS, NO PERÍODO DE 
30/12/2014 A 28/01/2015. LIVRE PROVIMENTO EM COMISSÃO, 
DENTRE SERVIDORES MUNICIPAIS. PORT.2841/SMSP/SGRH/2014.

513.692.0-2 – JOSE GRACIANO DE FREITAS, AGENTE 
DE APOIO N-II, PARA SUBSTITUIR VALDECI LUIZ DA SILVA, REG. 
530.934.4-2 NO CARGO ENCARREGADO DE EQUIPE, REFERÊN-
CIA DAI-07, DA UNIDADE DE ÁREAS VERDES, DA SUPERVISÃO 
TÉCNICA DE LIMPEZA PÚBLICA, DA COORDENADORIA DE 
MANUTENÇÃO DA INFRA-ESTRUTURA URBANA, DA SUBPRE-
FEITURA CIDADE TIRADENTES, DURANTE SEU IMPEDIMENTO 
LEGAL – FÉRIAS, NO PERÍODO DE 05/01/2015 A 03/02/2015. 
LIVRE PROVIMENTO EM COMISSÃO, DENTRE SERVIDORES 
MUNICIPAIS. PORT.2848/SMSP/SGRH/2014.

521.812.8-2 – FRANCISCO DE ASSIS ALMEIDA, AGENTE 
DE APOIO N-II, PARA SUBSTITUIR VALTER LUIS ALMEIDA DE 
ARAUJO, REG. 589.397.6-2 NO CARGO ENCARREGADO DE SER-
VIÇOS GERAIS, REFERÊNCIA DAI-02, DA SECRETARIA MUNICI-
PAL DE COORDENAÇÃO DAS SUBPREFEITURAS, DURANTE SEU 
IMPEDIMENTO LEGAL – FÉRIAS, NO PERÍODO DE 30/12/2014 A 
28/01/2015. LIVRE PROVIMENTO EM COMISSÃO, DENTRE SER-
VIDORES MUNICIPAIS. PORT.2859/SMSP/SGRH/2014.

529.610.2-2 – ZULEICA DE BRITO GONDIM, ASSISTENTE 
DE GESTÃO DE POLÍTICAS PÚBLICAS N-I, PARA SUBSTITUIR 
REJANE FLORÊNCIA DA SILVA, REG. 549.808.2-3 NO CARGO SU-
PERVISOR TÉCNICO II, REFERÊNCIA DAS-12, DA SUPERVISÃO DE 
FINANÇAS, DA COORDENADORIA DE ADMINISTRAÇÃO E FINAN-
ÇAS, DA SUBPREFEITURA BUTANTÃ, DURANTE SEU IMPEDIMEN-
TO LEGAL – FÉRIAS, NO PERÍODO DE 05/01/2015 A 19/01/2015. 
LIVRE PROVIMENTO EM COMISSÃO DENTRE SERVIDORES MUNI-
CIPAIS, PORTADORES DE DIPLOMA DE ADMINISTRADOR, CON-
TADOR OU ECONOMISTA. PORT.2843/SMSP/SGRH/2014.

531.565.4-2 – REINALDO SIDNEY DOS SANTOS, 
AGENTE DE APOIO N-II, PARA SUBSTITUIR PATRICIA ROBERTA 
DA SILVA, REG. 797.393.4-1 NO CARGO ENCARREGADO DE 
EQUIPE, REFERÊNCIA DAI-07, DA UNIDADE DE VARRIÇÃO, DA 
SUPERVISÃO TÉCNICA DE LIMPEZA PÚBLICA, DA COORDENA-
DORIA DE MANUTENÇÃO DA INFRA-ESTRUTURA URBANA, DA 
SUBPREFEITURA ITAIM PAULISTA, DURANTE SEU IMPEDIMEN-
TO LEGAL – FÉRIAS, NO PERÍODO DE 05/01/2015 A 19/01/2015. 
LIVRE PROVIMENTO EM COMISSÃO, DENTRE SERVIDORES 
MUNICIPAIS. PORT.2888/SMSP/SGRH/2014.

538.209.2-2 – EDSON TADEU BARRETO LUNA, AGENTE 
VISTOR CLASSE I, PARA SUBSTITUIR EDSON MARQUES SAN-
TOS, REG. 724.683.8-1 NO CARGO SUPERVISOR TÉCNICO II, 
REFERÊNCIA DAS-12, DA SUPERVISÃO TÉCNICA DE LIMPEZA 
PÚBLICA, DA COORDENADORIA DE MANUTENÇÃO DA INFRA-
ESTRUTURA URBANA, DA SUBPREFEITURA SANTO AMARO, DU-
RANTE SEU IMPEDIMENTO LEGAL – FÉRIAS, NO PERÍODO DE 
31/12/2014 A 14/01/2015. LIVRE PROVIMENTO EM COMISSÃO 
DENTRE SERVIDORES MUNICIPAIS, PORTADORES DE DIPLOMA 
DE NÍVEL SUPERIOR, RECONHECIDO PELO ÓRGÃO COMPETEN-
TE. PORT.2865/SMSP/SGRH/2014.

539.235.7-1 – ROGERIO ALVES, ASSISTENTE DE GESTÃO 
DE POLÍTICAS PÚBLICAS N-II, PARA SUBSTITUIR EMILIA REGINA 
ROSSONI DE BARROS, REG. 501.762.9-2 NO CARGO COORDE-
NADOR, REFERÊNCIA DAS-15, DA COORDENADORIA DE PLANE-
JAMENTO E DESENVOLVIMENTO URBANO, DA SUBPREFEITURA 
SANTO AMARO, DURANTE SEU IMPEDIMENTO LEGAL – FÉRIAS, 
NO PERÍODO DE 26/12/2014 A 14/01/2015. LIVRE PROVIMENTO 
EM COMISSÃO, DENTRE PORTADORES DE DIPLOMA DE ENGE-
NHEIRO OU ARQUITETO. PORT.2900/SMSP/SGRH/2014.

546.203.7-2 – ANA SALETE SIQUEIRA FEITOSA, AGENTE 
DE APOIO N-II, PARA SUBSTITUIR EDISON DE ABREU COSTA, 
REG. 520.152.7-3 NO CARGO CHEFE DE UNIDADE TÉCNICA I, 
REFERÊNCIA DAS-10, DA UNIDADE DE COMPRAS, DA SUPER-
VISÃO DE ADMINISTRAÇÃO E SUPRIMENTOS, DA COORDENA-
DORIA DE ADMINISTRAÇÃO E FINANÇAS, DA SUBPREFEITURA 
ARICANDUVA/FORMOSA/CARRÃO, DURANTE SEU IMPEDIMEN-
TO LEGAL – FÉRIAS, NO PERÍODO DE 30/12/2014 A 28/01/2015. 
LIVRE PROVIMENTO EM COMISSÃO, DENTRE SERVIDORES 
MUNICIPAIS. PORT.2838/SMSP/SGRH/2014.

 COMUNICADO 129/EMASP/2014
ASSUNTO: Inscritos para o curso SISTEMA ELETRÔNICO DE 

PROCESSOS – SEI
DIRIGIDO: Servidores municipais
DATA:11/12/2014
A Escola Municipal de Administração Pública de São Paulo - 

Alvaro Liberato Alonso Guerra - EMASP, da Secretaria Municipal 
de Planejamento, Orçamento e Gestão - SEMPLA, COMUNICA a 
realização do curso SISTEMA ELETRÔNICO DE PROCESSOS – SEI

1. DO OBJETIVO DO CURSO
1.1. OBJETIVO GERAL: O objetivo do curso Sistema Eletrô-

nico de Informações – SEI é que ao final o aluno tenha conheci-
mentos necessários sobre gestão de processos administrativos e 
documentos eletrônicos tais como:

- Criar um processo
- Criar documentos para o processo
- Incluir documentos externos no processo
- Assinaturas dos documentos
- Enviar e receber processos
- Controle de acesso aos processos
- Controle no andamento dos processos em tempo real
2. DO CONTEÚDO
- O que é o SEI
- Iniciando operações no SEI
- Barra de ferramentas
- Menu principal
- Controle de processos
- Tela do processo
- Iniciar processo
- Inserir documento
- Assinatura
- Bloco de assinaturas
3. DO PÚBLICO-ALVO
Servidores de todas as carreiras da Administração Direta 

e Indireta, em especial aqueles envolvidos na realização das 
atividades de movimentação do orçamento, representantes das 
chefias de gabinete, servidores que organizam despacho dos 
secretários, assessorias jurídicas e coordenação ou supervisão 
de administração e finanças.

LISTA DE PARTICIPANTES
NOME RF SECRETARIA / 
  SUBPREFEITURA
ADEMIR RODRIGUES DE SOUZA 000441-0 HSPM
AGUINALDO PERPÉTUO JOSÉ DE ALMEIDA 42226 IPREM
ANA CRISTINA DE SOUZA RIBEIRO 6455662 SP/IP
ANA SORAYA DO NASCIMENTO SECHIN 5705789 SES
ANDRÉIA FIORENZANO SECCANI 7847238 SP/SB
ANGELA MAHIKO TOMANARI 5994926 SME
APARECIDA DAS GRAÇAS DUARTE 6342876/1 CGM
APARECIDA MARIA DOS SANTOS ABREU 6023428 SNJ
ARIOVALDO DE LIMA E SILVA 5596823 SP/G
ARNALDO HENRIQUE THEODORO 6509428 SP/CV
CARLA MARIA B D' ELIA 6207570 SME
CECILIA MARIA SIMÕES PEREIRA 3153924 SNJ
CLARA ZORTEA 36 SES
CLAUDIA SOUZA ALENCAR 7334311/1 SP/MB
CLEONICE PEREIRA DE OLIVEIRA 5461758 SMRG
DANIELLE CAMPOS COSTA 7788711 SEHAB
DANILO NEVES DOS SANTOS 7741367/1 SME
DEISE APARECIDA INACIO MARTINS 5824591 SMS
DENIVAL DE ANDRADE 7409427 SP/SE
DIRCE BATISTA DE OLIVEIRA 6390510 SP/PA
FERNANDO AUGUSTO TAVARES 6016031 SIURB
GLICINÉIA BENEVENUTO COSTA 6972098 SEHAB
JANETE LUNARDI 009794-2 HSPM
JOÃO BORGES DOS SANTOS 6467521 SME
JORGE ANTONIO DE ASSIS 5641624 SP/MP
JOSÉ LUIZ TARTALHO 6116001 SNJ
LAHILDE MARTINS DEL NEGRO 6363245/1 SP/BT
LAURENTINA DE SOUZA OLIVEIRA 5845165 SP/IP
LOURIVAL CELESTINO 7596731 SME
LUIZ CARLOS MARCELINO 5116015 SNJ
MARCELO GUIMARÃES DE ARAUJO 8124299 SES
MARIA DO CARMO DE ALBUQUERQUE RÊGO 7923926 SMC
MARIA HELENA SANTOS 6915272 SME
MARIA JOSE DE SOUZA SANTANA 6340709/2 SP/MB
MARIO SASAKI 5570689 SES
MARISETE APARECIDA TOMÉ 5309964 SP/PI
MARTA VIDEIRAS 508385 SP/VP
MIGUEL ARCANJO COELHO DA SILVA 6448933 SP/IP
NEUMA SOUSA SANTOS RIBEIRO 799761/2 SME
NIVACIL C. O. F. DA SILVA 6431917 SNJ
PAULO ROGÉRIO RIBEIRO DA SILVA 5176921 CGM
PAULO ROGÉRIO SERAPHIM 8002137 HSPM
RAQUEL RODRIGUES COIMBRA BORGES 7225677/1 SME
REGINA APARECIDA SABINO 6949266 SME
REGINA CÉLIA DE ALMEIDA 5975611 SME
REINALDO MOYSES EDREIRA 47 SES
RICARDO TADEU SÁ TELES 7432160 SMS
RONALDO ANDRADE 5279102 SMS
ROSANA BASTOS PORTANTE 6053297 SME
ROSANA DE LOURDES MASSOLLA 6040705 SNJ
ROSANGELA APARECIDA PELEGATTI ROTTER 7430302 SMC
SERGIO FERNANDO GONÇALVES 6021174 SP/IP
SERGIO MAZUREGA 5769256/2 SME
SILVANA REGINA GIGLIO DE ALMEIDA 6364063 SMC
SILVESTRE TANAN GOMES 6316735 SNJ
SOLANGE MARIA DA SILVA SANTOS 2027/1 SFMSP
SUELI VIEIRA DOS SANTOS 5475091 SP/PI
VÂNIA BIZERRA SALAZAR 6098215 SME
VERA LÚCIA ALVES 7235461 SME
VERA LUCIA RALDES DA SILVA 7428171/1 SP/BT
VIVIANE MARIA CONTADOR BARBERATO 5215048/2 SME

4. DA METODOLOGIA
Exposição dialogada com oficina de treinamento em labo-

ratório de informática.
5. DA CARGA HORÁRIA
8 horas
6. DO CRONOGRAMA E LOCAL DE REALIZAÇÃO DO 

CURSO
Datas: 15/12/2014 das 08:00 às 17:00h
Local: Centro Educacional Rosangela Diegues – PRODAM - 

Av. Zaki Narchi, 536 - Carandiru.
7. DA AVALIAÇÃO
- Freqüência obrigatória: 100%
- Aproveitamento: BOM
8. DA COORDENAÇÃO
Escola Municipal de Administração Pública de São Paulo 

- EMASP
Empresa de Tecnologia da Informação e Comunicação do 

Município de São Paulo – PRODAM

 COORDENAÇÃO DAS 
SUBPREFEITURAS
 GABINETE DO SECRETÁRIO

 DESPACHOS DO CHEFE DE GABINETE
SUBSTITUIÇÃO
133.095.1-4 – NEUSA SUEKO ONODERA, SUPERVISOR 

TÉCNICO II, PARA SUBSTITUIR OLGA MARIA DE ALMEIDA 
BRANDÃO LOPES PEREIRA, REG. 639.539.2-1 NO CARGO 
COORDENADOR, REFERÊNCIA DAS-15, DA COORDENADO-
RIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO URBANO, DA 
SUBPREFEITURA CASA VERDE/CACHOEIRINHA, DURANTE SEU 
IMPEDIMENTO LEGAL – FÉRIAS, NO PERÍODO DE 26/12/2014 
A 04/01/2015. LIVRE PROVIMENTO EM COMISSÃO, DENTRE 
PORTADORES DE DIPLOMA DE ENGENHEIRO OU ARQUITETO. 
PORT.2875/SMSP/SGRH/2014.

ELISABETH MARIA PERINI 6220614 SME
ELISANDRA SILVA DIAS 718767 SMS
ELIZEU DOS SANTOS LORENA 6250416 SEME
EVANICE FERNANDES 7538693 SMS
EVERALDO CORDEIRO BARBOSA 7356374 SP/EM
FABIANA SANTOS DE PAULA SILVA 80023841 SMS
FERNANDO BONIN DE OLIVEIRA 78374611 SMS
FERNANDO CHAVES DOS SANTOS 5713005 SVMA
FERNANDO LUÍS DOS SANTOS 6963781 SMSU
FLÁVIO DE PAULA MACHADO 7546581 SMS
FLÁVIO MARTINS FERREIRA NETO 85 SES
FRANCISCO CARLOS MATHIAS 7219326 SME
GILBERTO GERALDO SIQUEIRA 5314224 SMC
GISÉLIA MARIA CRUZ DA SILVA 6102433 SEME
HEBE MOREIRA DE BRITTO 6034543 SP/IP
HÉLIO FREITAS FILHO 8112134 SMSP
HUMBERTO LEANDRO DE MELO PINTO 8105928 SME
IONE RITA DE JESUS 5872359 SEMPLA
IVETE DE FÁTIMA CAMPOS 6988130 SMS
IZABEL CRISTINA FERREIRA 6202586 SP/ST
JÉSSICA SANTOS CRUZ 8062340 SIURB
JOÃO BATISTA RODRIGUES 5790417 SP/G
JOÃO EDSON RODRIGUES DA CRUZ 5789761 SP/LA
JOÃO OTAVIANO NETO 5199841 SP/PE
JORGE GUSTAVO TAMURA 7811217 SMS
JOSE APARECIDO MARTINELLI 727093/3 SMC
JOSÉ APARECIDO NOVAIS PRATES 5792096 SMS
JOSÉ CARLOS PEDRINA 6439039 SP/CS
JOSÉ EDUARDO SIMIONATO 7254971 SP/MO
JOSÉ LUIZ SILVA DE SENNE 8081603 SP/CT
JOSE PEREIRA SANTIAGO 6439276 SP/CL
JOSE POSTIGO MARCOS 6428070 SP/G
JULIANA NEMOTO CAETANO 7958501 SEME
JULIO SAMUEL DE MELLO SOBRAL 7300735 SME
KAZUO IKEBATA 5511763 SGM
LAIR LEME 7330740 SMS
LAIS HELENA LEITE 5857864 SME
LEANDOR BRANDI DOS SANTOS 7932626 SME
LEOPOLDO SCHARFF 67 AMLURB
LIDIA GONÇALVES BRUM BALANI 6676863 SP/IT
LOURIVAL CLEOFANES DE BASTOS 7046553 SMS
LUCIA BELISÁRIO SALES COSTA 6314970 SME
LUCIANA ARAÚJO ALBERTO SANTANA 6489729 SEME
MANOEL BERNARDES DE LARA JUNIOR 7545401 SMS
MANOEL FERREIRA SERRANO FILHO GUIMARÃES 6977243 SME
MARCIA DE JESUS 6502385 SP/AD
MARCO ANTONIO ALVES DA SILVA 6486339 SP/CL
MARCO AURELIO RODRIGUES SIMÕES PINTO 7529716 SP/SE
MARGARETH YUMI SAMECIMA 163573 PRODAM
MARIA ASSUNÇÃO AZEVEDO 5229103 SP/VM
MARIA BERNADETE DE OLIVEIRA FURTADO 4635 IPREM
MARIA CORDELIZA DOS SANTOS 5310971 SP/CL
MARIA CRISTINA DELFINO 6717071 SEME
MARIA DE FATIMA OLIVEIRA 5129001 SP/CV
MARIA DE LOURDES PIROLA 5311292 SEME
MARIA DO ROSÁRIO LAREDO PANNUCCI 6487785 SIURB
MARIA JANDIRA HOLANDA TEIXEIRA 5941652 SNJ
MARIA LOURDES DE BARROS CORREIA 6270301 SMT
MARINA LOYOLA CANDIDO 5789991 SMSP
MARISA DE OLIVEIRA CUBAS 5649315 SMS
MARISA DUARTE GOMES MELO 5829551 SP/CT
MARLI MARLENE PORTUGUEZ 6316115 SP/BT
MARLI PEREIRA 6269125 SEME
MARLY APARECIDA DA COSTA p132953 PRODAM
MARTA DA SILVA 7151209 SP/AD
MARTHA LUCIA BRAGA 6719767 SME
MAURICIO FARIA DE OLIVEIRA 6307124 SMT
MAURÍCIO MORAIS TONIN 7800347 SEME
MAURO TAKAHASHI 6210279 SMS
MAYARA VIVIAN D ASSUNÇÃO 8169063 SME
MIRIAM DE ARAUJO CAMPOS 806528-4 SMS
NARA RODRIGUES CHAVES 6477321 CGM
NATALIA DA MOTTA PINTO 7827962 SMS
NATALIA DE SOUZA SILVA 7815760 SMS
NATHALIA SCARANELLO GOMES 7931689 SP/AF
NELSON DE SIQUEIRA 5100470 SMS
NELSON FIGUEIRA JUNIOR 6302165 SMS
NELZA MARIA SALVADOR COSTA 7357176 SME
NILTON DELLA LIBERA 3151166 SNJ
OSVALDO CARDOSO DE GOIS 90 SES
RAQUEL SILVA LIMA DO NASCIMENTO 8138362 SMS
REGIANE DA SILVA GOMES 7247958 SP/PA
RITA DE CASSIA FERREIRA 7499035 SMSP
RITA NOVAIS DA SILVA SOARES 6235271 SEME
ROBERTA A. BARTAQUINE 7289278 SMDU
ROBERTO KOGURUMA 8104611 SMSP
RODRIGO GALVÃO DOS SANTOS 7826753 SP/EM
ROSANGELA SOBRAL BRIÃO 5961904 SP/BT
ROSANGELA VILARINDO FUZETTI 6272185 SMSP
ROSEMARY GARCIA 6178529 SMS
ROSINEI GONÇALVES DE OLIVEIRA CASTRO 7339755 SMSU
SAMOEL ALVES GAMA 6300561 SP/PR
SÉRGIO RIBEIRO DE LIMA 8178054 SVMA
SÉRGIO RICARDO LUCAS TORRES 8181730 SMSP
SIDNEI SANTOS DE MACEDO 7259573 SP/EM
SILVIO GOMES 7814933 SMS
SIOMARA DOS SANTOS OLIVEIRA 6256015 SMS
SOLANGE HITOMI KUROZAKI 7422776 SME
SOLANGE MENITTI TEIXEIRA 6096662 SME
SONIA MARIA CAZORLA 5003253 SME
SONIA MARIA DO NASCIMENTO 6378927 SMS
SONIA REIKO ZAKUZAKU 6014160 SIURB
SUELI BARAUNA DE MATOS 6446566 SMSP
TEREZINHA DALTA GOMES 6031854 SMDHC
UILIAM FERREIRA DE OLIVEIRA 807857-2 SEME
VALDEMIR MUNHOZ PRIMO 7075740 SVMA
VALERIA LOPES REBELO 7298811 SME
VANDERLEI DE OLIVEIRA ANTONIO 6527949 SP/EM
VANESSA DE CÁSSIA CARAVAGGI RAIMUNDO 7276915 SP/IP
VÂNIA SAGRADO CORAÇÃO DE JESUS 7748191 SME
VERA LÚCIA DA SILVA MORENO 8046018 SMSP
VILMA BONIFACIO KLEIN 6262902 SMS
WALDELICE DO NASCIMENTO SILVA 6284353 1 SMS
WALSANDRA ROCHA MONAY 806415 SMC
WILSON MONTEIRO 6307051 SP/CS
ZAQUEU GILBERT DE OLIVEIRA 6302092 SP/CV
ZILDA JULIA RIBEIRO DE LIMA 8104263 SMS
ZILDILEI FRANCISCO DE OLIVEIRA 7353413 SP/G

5.DA CARGA HORÁRIA:
08 horas
6. DO CRONOGRAMA E LOCAL DE REALIZAÇÃO DO 

CURSO:
Data e Horario: 16/12/2014 - 9 as 17hs
Local: Escola Municipal de Administração Pública de São 

Paulo - EMASP - Av. Zaki Narchi, 536 Carandiru.
Não serão disponibilizadas vagas no estacionamento.
OBS: A tolerância para assinar a lista de presença e con-

sequentemente fazer jus ao certificado é 30 minutos após o 
horário previsto para o inicio do evento.

7. DA AVALIAÇÃO:
Receberão certificados os participantes que obtiverem 

freqüência de 100%
8. EQUIPE DOCENTE:
Paulo Roberto Dutra
9. DA COORDENAÇÃO:
Escola Municipal de Administração Pública de São Paulo 

- EMASP

JANILDO DE LIMA FARIAS
JOAO BATISTA DE ALMEIDA
JOSÉ AURÉLIO MARTINEZ
KELLY AKEMI TSUKAHARA DE SOUZA
LUCIA HELENA DOS SANTOS SOUZA
LYDIA DA SILVA RIBEIRO
MARCIA APARECIDA DA SILVA
MARCIA MEDEIROS DE JESUS
MARCIA REGINA PEREIRA VIEIRA
MARIA APARECIDA DA SILVA BRASIL
MARIA APARECIDA DO NASCIMENTO
MARIA CELESTE DIAS DE SOUZA
MARIA LUCIA MODENEZ
MARILANDE MARCOLIN
MARILENE COELHO PINA ABREU
MARINA BONADIES MACHAD
MARLY KAZUKO MIKI
MAYRA FERNANDES XAVIER
MONICA APARECIDA GOMES DA SILVA
MÔNICA PAES
NARIA HELENA DE SAL ASSUNÇÃO
NEIDE MASSAE HANAOKA SATORU
NEUSA RIBEIRO DA SILVA
NEUSA SPINELLI RUAS
ORIOSVALDO MENDES FREITAS
PATRICIA CRISTINA DE OLIVEIRA
PAULA DE SOUZA LOPES INACIO
PAULA REGINA DE OLIVEIRA
REGINALDO APDO VIEIRA
ROSA MARIA DE ALMEIDA
ROSALINA MARTINS DA CONCEIÇÃO
ROSANA DE BRITO LEITE
ROSELI ASSUMPTA PINHEIRO DANTAS
ROSELI GUADANHOLI
ROSIMEIRE PEREIRA DA SILVA
ROSSANA TAYRA SUZUKI
SANDRA REGINA DOS SANTOS NAVES
SANDRA REGINA FELIX DE OLIVEIRA SANTOS
SANTINA COSTA DE OLIVEIRA
SERGIO OLIVEIRA
SIMONE RODRIGUES CASAROLLI
SOLEMAR BARRETO DE PAULA FERNANDES
TELMA RUTE RAMOS GALDINO
TELMA RUTE RAMOS GALDINO
UVANDER MENEZES JUNIOR
VERA LÚCIA ALMEIDA DA SILVA

 ESCOLA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 
PÚBLICA DE SÃO PAULO-EMASP

 COMUNICADO 128/EMASP/2014
ASSUNTO: Inscritos para o curso Normas Práticas de 

Processos Administrativos
DIRIGIDO: Servidores municipais
DATA: 11/12/2014
A Escola Municipal de Administração Pública de São Paulo - 

Alvaro Liberato Alonso Guerra - EMASP, da Secretaria Municipal 
de Planejamento, Orçamento e Gestão - SEMPLA, COMUNICA 
os inscritos para o curso Normas Práticas de Processos 
Administrativos

1. DO CURSO
1. OBJETIVO GERAL - Disseminar o conhecimento sobre a 

maneira correta de se trabalhar com processos administrativos, 
durante sua tramitação pela Administração Municipal

2. CONTEÚDO PROGRAMÁTICO
1) Os Meios de Comunicação Administrativa na PMSP
2) Definição de Processo Administrativo
3) Autuação de Processos
4) Movimentação de Processos
5) Juntada de Folhas e Documentos
6) Desentranhamento em Processos
7) Paginação Irregular - Correção
8) Troca de Capa
9) Comunique-se & Despacho
10) Publicação no Diário Oficial da Cidade via SIMPROC
11) Arquivamento de Processos
12) Processo Encerrado & Arquivo Municipal
13) Reativação de Processos
14) Processo Principal - Acompanhante
15) Volume de Processos
16) Vistas em Processos
17) Desaparecimento e Extravio de Processos
18) Sistema Municipal de Processos - SIMPROC-WEB
19) Requerimento de Autuação de Processo no SIMPROC-

WEB
20) Ofícios e Memorando feitos via SIMPROC-WEB
21) Processo Digital / Eletrônico
3. PÚBLICO ALVO:
Todos servidores públicos municipais da administração 

direta e indireta
4. LISTA DE PARTICIPANTES:

NOME RF SECRETARIA / 
  SUBPREFEITURA
ADELINA CARMEN NATAL 3092810 SME
ADEMIR PEREIRA DE BRITO 641498-2 SEME
ADRIANA PINTO MOLINA 6700691 SEME
ALESSANDRA CINDY PIRAGYBA 7988354 SP/IP
ALEXANDRA APARECIDA RIBEIRO DOS SANTOS 7722681 SME
ANA LUISA BRISOLLA 6485880 SP/VM
ANA MARIA MENDES SIMÕES 7333714 SP/ST
ANA MARIA RAU AVOLETTO 799385-4 SP/VM
ANA PAULA DE CARVALHO 818044-0 SMSP
ANA SODRÉ DE FRANÇA MOREIRA 6402127 SMS
ANDRÉ TAVEIRA DE OLIVEIRA 7830637 SMS
ANDREA DE OLIVEIRA MORAES ROSA 7528183 SMS
ANTONIA ROSANGELA SANDRONI IKEBATA 3130967 SGM
APARECIDA ELAIDE RODRIGUES PEREIRA 7799756 SMSP
APARECIDA IGNACIO FERREIRA 5373263 SMT
BERNADETE BERNARDES OLIVEIRA 6537634 SEME
BRUNO DIOGENES GUIMARÃES LAPA 494075946 SMS
CARLA CASSIA ROZANTE LIMA 6128904 SMC
CARLA RADUAN 5870-0 SP URBANISMO
CARLOS ALBERTO TEIXEIRA DOS SANTOS 6313001 SMSP
CARLOS ANTONIO GONÇALVES DA SILVA 7939086 CGM
CARLOS CESAR GONÇALVES 8083851 SP/PR
CARLOS HENRIQUE DE LIMA GAC 6020321 SP/EM
CARLOS ROBERTO SEIXAS 6470963 SMS
CARMEM APARECIDA PITTA DA COSTA 5774331 SP/ST
CÉLIA SATIKO NEMOTO CAETANO 6409555 SMS
CLARISSA CARMONA 8128421 CGM
CLAUDIA PANEBIANCO PONTIN 6041787 SMT
CLEONICE APARECIDA MACHADO MENDONÇA 8092389 SMS
CONCEIÇÃO APARECIDA DANTAS CARDONE 6149812 SMT
CRISTIANE DE ASSIS VAKIMOTO 8069964 SMS
DANIELA MARQUES MENDONÇA 7934025/1 SP/SA
DAVID MARTINEZ MILANI 7884788 SME
DAYANE FREIRE DE SÁ 8109150 SEME
DEBORAH DOMINGUES DE AVILLA 6097219 SP/SB
DENISA PAULA ALVES DE LIMA 8092320 SMS
DIOGENES DA PENHA FERREIRA 5055334 SME
DIOGO DE CARVALHO VALLE 8184861 CGM
DJALMA GOUVEIA DA SILVA 55 SES
DOMINGOS DAS NEVES VIEIRA 6514855 SEMPLA
DONIZETI DALI GARCIA 4755367 SP/G
DURVALINA MARIA MARQUES DE ANDRADE 6340008 SP/AF
EDUARDO COELHO E MELLO AULICINO 6496393 CGM
EDUARDO LIMA GOMES PADILHA 7407980 SP/LA
ELAINE CRISTINA VENANCIO PASTORELLI 7982585 SMDHC
ELIANE APARECIDA DA SILVA 5246971 SEME
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